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Ablauf Einkaufsbelegerfassung

1. Klicken Sie auf die Anwendung Einkauf
2. Rufen Sie im Menubaum den Punkt Einkaufschnellerfassung auf

<Einkauf/Einkaufschnellerfassung

Einkaufsschnelierfassung x

i Supporitest MIGH K =9
Einkaufsschnellerfassung (Ususportest mron
e — s e D
Belegart Bestellung Belegnummer © Lieteranschrift = -
e e T Lieferanschrift fes] (B3]
L I |[f]  inrBeleg = =
= Name Name (Zusatz)
Datum 19.10.2018 [ Betrem
- Straite Stralte (Zusatz)
L b Wiangpizon Schweiz v
© Anschrift © Rechnungsanschrit - -
Name Name (Zusatz) Rechnung an (O {x)
Strafe Stralte (Zusatz) Name Name (Zusatz)
Land,PLZ,0rt Schweiz v Stratie Strae (Zusatz)
Telefon Telefax Land,FLZ.O Schweiz v
Det Pos Attikel Bezeichnung Termin Menge ME Preis Rabatt{%) Gesamt &
2 Keine Datensétze in der aktuelen Auswahl " H
. . Gesamihetrag 0.00
Fusstext 4 L st 0.00
Zahlungskondtion |3 RSSO oo

Verarbeiten Drucken Druckansicht Sehiiegen

3. Klicken Sie auf den Button Neu, es 6ffnet sich das Menu mit einigen Belegarten zur
Auswahl. Wahlen Sie hier die Belegart Bestellung aus.

Stariseite Einkaufsschnellerfassung x

Einkaufsschnellerfassung

Direkdsuche: Belegr FPosilionen> il Business-Link

© Lieferanschrift

Belegart -~ -
Lieferanschrit =] &3]

Bestelung Belegnummer
Bestellung

Lieferantentf M Ihr Beleg

5 = Name Name (Zusatz)
Datum Wareneingang 19.10.2018 ] Betrefl

= Strane Strafe (Zusatz)

Kopnext = Wieanapzon Schweiz v
© 2nschiift @ Rechnungsanschri B o B
Name Name (Zusatz) Rechnung an [ €3]
Straie Strake (Zusatz) Name Name (Zusatz)
Land,PLZ,0rt Schwelz v Strafle Stralte (Zusatz)
Telefon Telefax Land,PLZ, Ot Schweiz v
Det Pos_ Attikel Bezeichnung Termin Menge ME Preis Rabatt(%)  Gesamt &
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Verfugbare Belegarten erweitern
uber die Anwendung <Einkauf/Grundlagen/Konfiguration/Konfiguration
Einkaufschnellerfassung> kdénnen Sie die anzuzeigende Belegarten erweitern:

i 6 BB 1 Konfiguration Einkaufsschnellerfassung i,
voriags

Business Suche L Vorlagetyp keine Vorlage v Vorhandene Positionen ausblenden @
\Verlage nur bei Belegwechse! aktualisieren a Zeiteinschrankung Historie (Tage)

O information

Positionsiste

o Koortination Preis-/Rabattanderungen zulassen @ Anderungen der Bezeichnung zulassen @
o

® Kommunikation @ Postionslangtexte anzeigen @
@ Anzahi Positionen pro Bildschimsete 50

€ stmmaaten

£ verkaur
Lagen

¥ Einkauf Belegdaten und Verarbeitung.

Adressanderungen in Stammdaten ibermenmen @ Einstellung fur alle Benuizer speichern @

¥ Einkausbelegerfassung
% Einkaufsschnellerfassung

Verfiigbare Belegarten

[ Bestelmahnung

Gesantst
[ Gutschrift
nfiguration Einkaufsbelegauskunit @ Preisanfrage
™ Konfiguration Inteme Streckengeschafte
Rahmenaufrag

b Preisanfragen
b Disposition [} Rechnungseingang
b Bestelmahnungen

[ Sofortrechnung

b Fremdfertigung [ Stomorechnung
b Rafmenaufiiage
b Datenimport % Wareneingang

4. Wahlen Sie nun den Lieferanten aus
Wenn Sie den Kurznamen oder die Lieferantennummer kennen, kébnnen Sie diese direkt
eingeben und mit Enter bestatigen, wenn nicht kénnen Sie nach dem Lieferanten
suchen:
- * und Enter im Feld Lieferantennummer oder
- Klick auf die Schaltflache 6ffnet das Suchfenster

Mit ,Ubernehmen* (ibernimmt den gewdhlten Lieferanten aus dem Suchfenster in die
Bestellung.

Die Lieferantenadresse wird nach Auswahl des Lieferanten automatisch im Beleg abgefuillt.
Ebenso auch die Zahlungskonditionen die beim Lieferanten hinterlegt sind.

Als Belegdatum wird automatisch das Buchungsdatum vorgeschlagen, dieses kann zu diesem
Zeitpunkt uberschrieben werden.

Geben Sie im Feld Betreff Ihre Bezeichnung ein.
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Einkaufsschnellerfassung

Belegart Bestellung
Lieferantennummer L00o01

Datum 18.10.2018
Kopftext

© Anschrit

Name Povierfoed
Strafe Amsler-Laffon-Strasse 1
Land,PLZ,Ort Schueiz

Telefon 0800 774 774
Del Pos Artikel Bezeichnung

(-1

o Keine Datensitze in der sktuelien Auswah!

Fusstext

Zahlungskondition

30 Tage netto

= T

Belegnummer BE*neu”

Ihr Beleg

Betreff Test Bestellung

Name (Zusatz)
Straie (Zusatz)
8200 Schaffhausen

Telefax,

5. Position erfassen im Beleg

Einkaufsschnellerfassung

Belegart
Ligferantennummer
Datum

Kopftext

© Anschrift

Name

Stratte
Land,PLZ.O1t

Telefon

Del Pos Artikel

Bestelung
L0001
12.10.2018

Powerfood
Amsler-Lafion-Strasse 1
Schweiz

0800 774774

Bezeichnung

[i 1 AD00020 Ii] Kaffee Deluxe

myfactory Software Schweiz AG

Belegnummer BE*neu*
Ihr Beleg
Betreff Test Bestellung

Name (Zusatz)
Strafle (Zusatz)
8200 Schaffhausen

Telefax

www.myfactoryschweiz.ch

© Lieteranschrit
Lieferanschrift

Name
Straie

[ Lana przont
© Rechnungsanschiiit
Rectinung an
Name
Straie
Land FLZ Ort

© Lieferanschrift
Lieferanschrift

Name

Strafe

Land,PLZ,Ort

© Rechnungsanschrift
Rechnung an

Mame

Strake

Land,PLZ,Ont

Schweiz

Schweiz

Schweiz

Schweiz
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Name (Zusatz)

Straite (Zusatz)

Name (Zusatz)
Stralte (Zusatz)

Menge ME
Gesamtbetrag
ust
Gesamt brutto
Name (Zusatz)
Strale (Zusatz)
Name (Zusatz)
Stralte (Zusatz)
v
Menge ME

19.10.2018

=

Preis Rabatt(%)

0.00
0.00
0.00

Preis Rabatt(%)

15.00 0.00

K
®

Gesamt &

CHF
CHF

Gesamt &
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Feld Funktion

Det Uber diesen Button gelangen Sie in die
Artikeldetails, kdbnnen weitere Positionen
einflgen ect.

Pos In dieser Spalte wird die
Positionsnummerierung angezeigt. Es
besteht keine feste Reihenfolge, sie kann
also auch manuell vergeben werden
Artikel Wabhlen Sie nun den Artikel aus, wenn Sie
den Kurznamen oder die Artikelnummer
kennen, kénnen Sie diese direkt eingeben
und mit Enter bestatigen, wenn nicht kbnnen
Sie nach dem Artikel suchen:

- * und Enter im Feld Artikel oder

- Klick auf die Schaltflache 6ffnet das
Suchfenster

,Ubernehmen* Gibernimmt den gewahlten
Artikel aus dem Suchfenster in die
Auftragsposition.

Bezeichnung Aus dem Artikel stamm werden die
Bezeichnung, sowie — wenn vorhanden — der
Artikeltext Ubernommen. Diese
Beschreibungen konnen sie hier
Auftragsspezifisch anpassen.

Menge Geben Sie die Menge in welcher der Artikel
bestellt wurde
Preis Aufgrund der Preisfindung wird der

gefundene Preis vorgeschlagen, dieser kann
aber manuell Uberschrieben werden.

Rabatt % Aufgrund der Rabattfindung wird der
gefundene Rabatt vorgeschlagen, dieser
kann aber auch manuell erfasst werden.
Gesamt Gesamtpreis der Position abzgl. %
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6. Verarbeiten Sie den Beleg Uber den Button verarbeiten

Verarbeiten
nach dem der Beleg verarbeitet wurde, vergibt das System die nachst fortlaufende
Belegnummer

i S 1 miCH KASSE und WEB Portal TEST = 0
Einkaufsschnellerfassung E st miCH KASSE und WES Ports TEST )
Belegart Bestellung Belegnummer BE"neu” © Liferanschrift . "
- Lieferanschrit x|
Lieferantennummer L00001 [t]  InrBeleg A
= Name Name (Zusatz)
Datum 19.10.2018 ] Betrem Test Bestellung
= Strane Strake (Zusatz)
L L=l [ Ganapizon Schweiz v
© Anschiit © Rechnungsanschiift - B
Name Powerfood Name (Zusatz) Rechnung an 3 [E3}
Strate Amsler-Laffon-Strasse 1 Strae (Zusatz) Name Name (Zusatz)
Land PLZ Ort Schueiz v 8200 Schafihausen Stralte Strabe (Zusatz)
Telefon 0800 774 774 Telefax Land PLZ.Ort Schweiz v
Def Pos Artikel Bezeichnung Menge ME Preis Rabatt(%)  Gesamt &
[.[1  AD00020 |t| Kafles Delue 10 Sk 15.00 200 150.00
Bestslnummer BGGASe
[=]72
Lol Datensstze 1-1von 1 L] "
B s Gesamibetrag 150.00 CHF
Fusstest ] |
A e w ust 375 CHF
Zahlungskondition 30 Tage netto i@ Desqm bt 1837 GHE

- Ducanacit ] Stoton

7. Der verarbeitete Beleg kann nun direkt gedruckt werden oder in der Druckansicht
betrachtet werden
Klicken Sie auf Drucken.

Aufgrund der eingestellten Druckvorgaben wird hier nun der zu druckende Beleg
angezeigt. Fuhrt den Druck des Belegs aus.
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