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Im vorliegenden Tutorial erfahren Sie, wie Sie fur die MWST-Abrechnung pro Quartal tber
die Tools der Swiss Solutions vorgehen.

1 MWST Verarbeitung

1.1 Ubersicht MWST - Swiss Solutions

4 Swizs Solutions
™ Mandant kopieren
™ Meuanmeldung
[= ESH Debitoren
[ DTA
4 Tools
[» Postleitzahlen
[= Bankenztamm
P
0 MWSt Journale
™ Ums=atzabstimmung
4 Verarbeitung
™ Posten Aufbereiten
™ Posten Schlieszen
4 Auswertungen
= Postenlizte (Prov.)
&= Abrechnung (Prov.)
= Postenlizte (Def.)
&= Abrechnung (Def.)

Das Tool ‘MWSt' dokumentiert nachvollziehbar die periodische Mehrwertsteuer-Abrechnung
nach der vereinbarten Methode. Da Buchungen aus vorherigen Perioden in einer
Folgeperiode abgerechnet werden kdénnen, ist eine Automation notwendig, welche erlaubt,
abgerechnete von nicht abgerechneten Posten zu unterscheiden. Ebenfalls ist es jederzeit
madglich, eine bereits abgeschlossene Abrechnung mit denselben Posten erneut anzuzeigen
bzw. zu drucken.

Falls Sie nach der vereinnahmten Methode abrechnen, wenn also die Steuer erst zum
Zeitpunkt der Bezahlung zur Abrechnung féllig wird, beachten Sie bitte das spezielle Tutorial
-MWST vereinnahmt“. Das ist insbesondere dann zu beachten, wenn mit Offenen Posten
(Debitoren, Kreditoren) gearbeitet wird.
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1.2 Posten aufbereiten

|Bu5iness Suche | A LRl MWSt Posifionen Erstellen

4 MWSt A Alle Buchungen mit Buchungsdatum bis [31.03.2015 |-
1 MWSt Journale

™ Umsatzabstimmung
4 \erarbeitung
™ Posten Aufbereiten

2 Posten Schiliessen

Fur jede MWSt-relevante Buchung wird ein MWSt-Posten erstellt. Die Fibu-Buchung wird
entsprechend gekennzeichnet und wird bei einer spateren Verarbeitung nicht mehr
aufbereitet. FUr dieselbe Periode kann die Verarbeitung mehrmals durchgefuhrt werden.

1.3 Postenliste (provisorisch)

MW 5t Posten Provisorisch Service Hilfe
Posten bis (Buchungsdatum) ‘31 03.20M5 | Anzeigen
Alle Betriebstatten Drucken
Nur Betriebstatte: ‘ | g STl B

D Mit Auswahl
MW St Posten (Provisorische Abrechnung) (L} Seite 1 von 1 L}

MW 5t Verkauf - Schlissel: 201 Umsatzsteuer Normalsatz 8.00%
Wkaz.

Buchungsdatum Belegnr. 2  Buchungstext Konto Konto-Bez. Gegenkonto Gegenkonto-Bez. W Netto Steuer Brutto
10.01.2015 Sg{gﬁ‘ggj“sga”g K00002 [t | Baumarkt GmbH, Abtwil | 3000 v | Produkionseriose CHF -366.40 -69.30 -935.70
19.01.2015 Qgﬂ'gg‘gnsf“sgang K00003 [1] Handwerk AG, Arbon 3000 1| Produktionserlse CHF -4273.80 -342.30 -4621.10

CHF 5'145.20 411.60 _5'556.30

Vorsteuer Einkauf - Schliissel: 101 Vorsteuer Material / Dienstleistungen 8.00%
Wkz.

Buchungsdatum Belegnr. 2 Buchungstext Konto Konto-Bez. Gegenkonto Gegenkonto-Bez. W Netto Steuer Brutto
22012015 RG-200.50 |REEMUGEEINGZN | poggs 1] Tookcompany, Zirich 4000 1| Materialeinkauf Produktion | CHF 300.00 2400 32400
CHF 300.00 24.00 324.00
Vorsteuer Einkauf - Schliissel: 111 Vorsteuer Investitionen / tibr.Betr.Aufwand 8.00%
Buchungsdatum Belegnr.2 Buchungstext Konto Konto-Bez. Gegenkonto Gegenkonto-Bez. ka:\; Netto Steuer Brutto
Rechnung fir
31.01.2015 RG-8399 Telefon Januar L00003 |! | Toolcompany, Zirich 6510 ! | Telefon, Internet, Porti CHF 200.00 16.00 216.00
2015
CHF 200.00 16.00 216.00

Die aufbereiteten Posten kénnen mit dieser Auswertung nach Steuerschlissel gruppiert
aufgelistet werden. Unabhangig davon, wie oft die Verarbeitung durchgefuhrt wurde,
werden ALLE noch nicht geschlossenen MWSt-Posten angezeigt, wobei sich das
Buchungsdatum auf das reale Fibu-Buchungsdatum bezieht. Die Posten kénnen pro
Betriebstatte oder gesamt Uber alle Betriebstatten aufgelistet werden.
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1.4 Abrechnung (provisorisch)

MW St Abrechnung Provisorisch Service B

Posten bis (Buchungsdatum) [31.082015 |-
Alle Betriebstatten HRCEED
Mur Betrichstatie: | | g Emadiney
Anpassen
[ mit Auswahl
MW S5t Abrechnung (Provisorisch) per 31.03.2015 )
Alle Betriebsstatten - Seite 1 von 1 -
MW St Verkauf
Schlissel Beschreibung MNetto Steuer Brutto
201 Umsatzsteuer Mormalsatz 8.00% -5'145.20 -411.60 -5'566.80
Total -5"145.20 -411.60 -5°556.80
Vorsteuer Einkauf
Schlissel Beschreibung Netto Steuer Brutto
101 “Yorsteuer Material f Dienstleistungen 2.00% 300.00 24.00 324.00
111 Vorsteuer Investitionen / Gbr Betr Aufwand 8.00% 200.00 16.00 216.00
Total 500.00 40.00 540.00

Total Steverschuld -371.60

Passend zur Postenliste zeigt die provisorische Abrechnung die Totale pro Steuerschllssel
an. Entsprechend der vorgenommenen Einrichtung der Steuerschltssel (Stammdaten),
zeigt die Liste gegliedert nach MWSt-Verkauf und Vorsteuer-Einkauf die entsprechenden
Betrage. Summiert ergibt sich das Steuerguthaben bzw. die Steuerschuld.

Falls jetzt Unstimmigkeiten entdeckt werden, kénnen die betroffenen Buchungen normal
Uber die Buchungserfassung bearbeitet und geandert werden.

Mit den Steuerbetradgen kdnnen jetzt die Salden auf den Steuerkonten abgeglichen werden.

Kontenplan KMU:
Umsatzsteuer = 2200
Vorsteuer = 1170, 1171

Kontenplan Kéfer:
Umsatzsteuer = 2016
Vorsteuer = 1061, 1062

S Hinweis

Wenn jetzt Buchungen geandert, geléscht oder neu erfasst werden, muss die Anwendung
»Posten aufbreiten” unbedingt nochmals durchgefiihrt werden. Ansonsten wiirden diese
Buchungen auf der MWST-Abrechnung fehlen.
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1.5 Posten schliessen

Service Hilfe

MWSt Positionen Abschliessen

Alle Buchungen mit Buchungsdatum
= [31.03.2015 -]

Alle Betnebstatten

Nur Betriebstatte: | | !

Journalbezeichnung |1_ Quartal 2015 |

ACHTUNG: Geschlossene Posten kénnen nicht mehr gedffnet werden! I

Verarbeiten |

Wenn alle MWSt-Posten aufbereitet sind und die provisorischen Auswertungen stimmen,
mussen Sie die MWSt-Posten schliessen. Es ist frei wahlbar, ob die Posten per Betriebstatte
und bis zu welchem Datum geschlossen werden sollen. Das Buchungsdatum entspricht in
der Regel dem Abrechnungsdatum der MWSt-Verwaltung (31.03. / 30.06. / 30.09. / 31.12.).

< Hinweis

Es werden nur bereits aufbereitete Posten geschlossen, deshalb immer vor dem Posten
Schiiessen nochmals dlie Posten Aufbereitung aufrufen.

Es ist wichtig, dass dlie Posten bei der definitiven Abrechnung geschlossen werden.
Ansonsten wéren die Buchungen weiterhin dnderbar und wdrden im nachsten Quartal
wieder aufgeftihrt.
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1.6 MWSt-dournale

| Business Suchs

A MWSt
7 MWSt Journale Journalnr. % Journalbezeichnung &
™ Umsatzabstimmung 1 4. Quartal 2014

<

2 1. Quartal 2015

4 “erarbeitung

1 Posten Aufbersiten

™ Posten Schliessen

A Auswertungen

= Postenliste (Prov.)
= Abrechnung (Prow.)
= Postenliste (Def.)

& Abrechnung (Def.) | speichern [F& Aktionenw

> Grundlagen Postenliste

O || & | |2® Datensétze 1- 2 von 2

ﬂ Favoriten

B E-Mail

&9 Termine
&5 Aufgaben
o Info News

Journalinummer 2

Befricbstatte
Abrechnungsdatum

11.03 2015

Erztelit am

o myfactory

[RELIRE Mwst Journale Service Hilfe
Filter/Suche: I:I Erweiterte Suche

EED

Betriebstitte - Erstelitam "7 Erstellt durch® " Abrechnui &

06.03.2015 Teacher 231.12.2014
DE.03.2015 Teacher 31.03.2013 A,
W
14 4]
Jourmnalbezeichnung 1. Guartal 2015
Erztelit durch Teacher

FUr jede Verarbeitung ‘Posten Schliessen’ wird ein Journal erstellt und fortlaufend
nummeriert, mit Angabe der Journalbezeichnung, des Erstellungsdatums, des Benutzers
und des Buchungsdatums sowie einer eventuellen Betriebsstétte. Auf dem Register
‘Postenliste’ werden die im entsprechenden Journal geschlossenen Posten angezeigt.
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1.7 Postenliste (definitiv)

MwSt-Journal [2 [[*] 1. quartal 2015 Anzeigen
[ Exportesy
[ it Auswahi
MW St Posten (Definitive Abrechnung) ;
Buchungsdatum: 31.03.2015 o Seite 1von 1 [22] [M
MW St Verkauf - Schiu 201 Umsatz N 1tz 8.00%
Buchungsdatum Belegnr. 2 Buchungstext Konto Konto-Bez. Gegenkonto Gegenkonto-Bez. WF% MNetto Steuer Brutto
Rechnungsausgang Baumarkt GmbH, . . } }
10.01.2015 RG1500002 KO0002 |I| Abtwil 3000 |I| Produktionserldse CHF 366.40 -69.30 935.70
Rechnungsausgang . . R .
19.01.2015 RG1500003 KO0003 |I| Handwerk AG, Arbon | 3000 |I| Produktionserldse CHF -4'278.80 -342.30 -4'621.10

CHF -5'145.20 -411.60 -5'556.80
Vorsteuer Einkauf - Schliissel: 101 Vorsteuer Material / Dienstleistungen 8.00%

Buchungsdatum Belegnr. 2 Buchungstext Konto Konto-Bez. Gegenkonto Gegenkonto-Bez. ka:d MNetto Steuer Brutto
Rechnungseingang . Materialeinkauf
22.01.2015 RG-20050 | oo icnaani L00002 |I| Toolcompany, Zdrich | 4000 Eroduldion CHF 300.00 24.00 324.00
CHF 300.00 24.00 324.00
Vorsteuer Einkauf - Schliissel: 111 Vorsteuer Inv%titionen / libr.Betr.Aufwand 8.00%
Buchungsdatum Belegnr. 2 Buchungstext Konto Konto-Bez. Gegenkonto Gegenkonto-Bez. WF% MNetto Steuer Brutto
Rechnung fir
31.01.2015 RG-8309 | Telefon Januar LOD003 |I| Toolcompany, Zarich | 6510 |I| Telefon, Internet, Porti CHF 200.00 16.00 216.00
2015
CHF 200.00 16.00 216.00

Diese Auswertung zeigt die geschlossenen MWSt-Posten per Stichtag (=Buchungsdatum),
welcher bei der Verarbeitung ‘MWSt-Posten Schliessen‘ eingegeben wurde.

1.8 Abrechnung (definitiv)

MW St Abrechnung Definitiv Service Hilf

MwSi-Journal [2 |[t] 1. Quartal 2015 [ Anzsigen

[ it Auswahl
MW St Abrechnung (Definitiv) - per 31.03.2015 14 Seite 1 von 1 4]
MW 5t Verkauf
Schlissel Beschreibung Metto Steuer Brutto
20 Umsatzstever Normalsatz 8.00% -5'145.20 -411.60 -5'556.80
Total -5"145.20 -411.60 -5'556.80
Vorsteuer Einkauf
Schlissel Beschreibung Metto Steuer Brutto
101 “orsteuer Material f Dienstleistungen 8.00% 300.00 24.00 324.00
111 Vorsteuer Investitionen / Gbr Betr Aufwand 8.00% 200.00 16.00 216.00
Total 500.00 40.00 540.00

Total Steuerschuld -371.60

Passend zur Postenliste zeigt die definitive Abrechnung die Totale pro Steuerschltssel per
Stichtag (=Buchungsdatum) an.
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Entsprechend der vorgenommenen Einrichtung der Steuerschlissel (Stammdaten), zeigt
die Liste gegliedert nach MWSt-Verkauf und Vorsteuer-Einkauf die entsprechenden Betrage.
Summiert ergibt sich das Steuerguthaben bzw. die Steuerschuld. Die hier ausgewiesenen
Werte sind mit den Steuerkonten (Bsp. Umsatzsteuer 2200) abzugleichen und auf das
amtliche Steuerformular zu Gbertragen. Wir empfehlen, die Steuerkonten per
Abrechnungsdatum auf ein MWSt-Abrechnungskonto (z.B. 2201) zu saldieren.
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2 Umbuchungen

Das System l6st im MWST-Abrechnungslauf (Posten Aufbereiten, Posten Schliessen) keine
Fibu-Buchungen aus. Wir empfehlen, die drei Steuerkonten nach erfolgter definitiver
Abrechnung zu saldieren.

Mit dem Standard KMU-Kontenplan wéaren somit folgende Buchungen nétig:

2201 /1170 Saldierung Vorsteuer Materialaufwand
2201 /1171 Saldierung Vorsteuer Investitionen und tbriger Betriebsaufwand
2200 /2201 Saldierung Umsatzsteuer

Buchungszerfassung Service Hilfe
Meue Sitzung @ Aktionen~ % Einstellungen~
Buchungssitzung |2015.l}3 | ! | Buchungsdatum 31.03.2015 -..| Buchungsperiode 2015003 (Mar= 2015) b
Benuizer Teacher ! | Journal Hauptbuch ! | Verarbeitung | Dialog V|
Bu.Nr.i 7 Bu.Datum® ¥ Soll i T Haben' Buchungstext© 7 Betrag . " Wkz Belegnr.. ¥ Bel.Datum’ Steuer 2
45 . 31.03.2015 2200 1220 ! | Saldierung Umsatzsteuer 411.60 CHF 3 31.03.2015 s
44 || 31.03.2015 220 11171 ! | Saldierung Versteuer Investitionen, dbr. BA 16.00 CHF 2 31.03.2015 )
43 . 31.03.2015 220 11170 ! i \ i 24.00 CHF 1 31.03.2015 s

Durch diese Umbuchungen sind die drei Steuerkonten auf Saldo 0.00 gestellt und die
abzuliefernde MWST ist auf dem Abrechnungskonto ersichtlich (CHF 371.60).

Kontenblatt Sachkonto Service Hilfe

Sachkonto [2201 [t] A MWST
von bis ke
Datum [01.01.2015 |[--] [o8.05.2015 [ ETIEEy
Mit Buchungswihrung O Alle Befriebsstatten O pnassen
Sortierung [E | it st g O [T mait Auswahl
Kontenblatt 2201, Abrechnungskonto MWST
von 01.01.2015 bis 08.05.2015 (L] Seite 1 von 1 4]
Betriebsstatte Zentrale
Datum Belegnr. Belegdatum Buchungstext Gegenkonto  Bezeichnung Vortrag Soll Haben Saldo
31.03.2015 1 31.03.2015 i 1| 1170 1 | vorsteuer Material, Waren, DL 24.00 24.00
31032015 2 31.03.2015  Saldierung Vorsteuer Investitionen, ubr. BA 11171 1 | Vorsteuer Investitionen, dbrig 16.00 40.00
31.03.2015 3 31.03.2015  Saldierung Umsatzsteuer 1 | 2200 | | Geschuldete MWST (Umsatzs 41160 37160
Summen 0.00 4000 41160
Differenz -371.60

14 Seite 1 von 1 L}

Mit dem Kéafer-Kontenplan waren es folgende Buchungen:

2017 /1061 Saldierung Vorsteuer Materialaufwand
2017 /1062 Saldierung Vorsteuer Investitionen und Ubriger Betriebsaufwand
2016 /2017 Saldierung Umsatzsteuer
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3 Umsatzabstimmung

Die Umsatzabstimmung ist ein Instrument um die gebuchten Steuern zu kontrollieren.

4 Swiss Solutions:
* Mandant kopieren
i Mandanten loschen
™ Neuanmeldung
[ ESR Debitoren
[= Zahlung Kreditoren
4 Tools
[> Postleitzahlen
[ Bankenstamm
4 M5t
~ MWSt Journale
 Umsatzabstimmung
4 Verarbeitung
I Posten Aufoereiten
™ Posten Schliessen
[= Auswerungen

Damit ein Konto auf der Umsatzabstimmung aufgefuhrt wird, ist folgende Voraussetzung
notig.

Sachkonten Service Hilfe
FilterSuche: Enweiterte Suche Ansicht: |0/ /8| @] Einsteliungen

=T K Bezei =
T Favoriten 3000 Produkfionserltse
3200 Handelserlése ~
[> Kontoart 3400 Dienslieistungserlose
[> USt-Voranmeldungsposition 3600 ibrige Erlase (nicht zuteilbare)
3700 i i und Eig
[» Sachkontogruppen 3800 Skonti
380 Rabatte und Preisnachlasse
3805 Werluste aus F Vera Dy
3806 Kursdifferenzen
3900 E 3 gen Er nicht fakt. DL
v
0 & | 0% Datensatze 1- 10 von 10 1] » ]
Neu 4 speichern Kopieren X Laschen = Daten~ =1 Infor [# Akfignen~
e
Sachkonto Nummer [3000 | sachkontoart [Eriaskonto ]
Bezeichnung |Pmdulﬂiunseﬂﬁse ‘ |
Favorit | Inakiiv ﬁj
Steuerschliissel [ |[+] wahrung B
Direkt bebuchbar Kostenrechnung | aus W |
Kostenstelle | ||I| Kostentrager | HI|
Automatische Saldovorirage | Mach Kontenart Vl
Betriebsstatte [ vt
Umsatzabstimmung |aus t v| Rech | V|

oder fix 'Ja'
Wenn aus Sachkontoart, muss auf der Sachkontoart die Einstellung Aktiv sein
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Im Zusammenzug sehen Sie auf Kontenebene die verschiedenen Steuerschlissel sowie die
Betrage Netto und Steuer.

Umsatzabstimmung

Service Hilfe

Buchungsdatum von [01.01.2015 [=] is [31.032015 | | Daten aufbereiten |
Sachkontoart [ |'t] ansicht [ v
Steuerschlissel von | |E| Steuerschlissel bis | ||I|
MWST-abgerechnete Buchungen [ALLE v ohne I
Alle Betriebsstatten O
Konto-Nr. 7 Beschreibung 7 0/ Netto 0/MWST  101/Netto  101/MWST  111/Nettc  111/MWST  201/Netto 201/ MWST &
3000 't| Produktionseriose -5'145.20 -411.60
3306 || Kursdifferenzen -5.00 0.00 ~
4000 1| Materialeinkauf Produktion 300.00 24,00
4500 't Gibrige Einkaufe (nicht zuteilbare) 2'100.00 0.00
6510 1| Telefon, Internet, Porti 200.00 16.00
2'095.00 0.00 300.00 24.00 200.00 16.00 -5'145.20 -411.60
In der Detailansicht werden die einzelnen Buchungen aufgefihrt.
Umsatzabstimmung Service Hilfe
Buchungsdatum von [01.01.2015 |[=] bis [31.03.2015 || " Daten aufoereiten |
Sachkontoart [ [[*] Ansicnt [Detai v
Steuerschilssel von | ||I| Steuerschiiissel bis | ||I|
MWST-abgerechnete Buchungen | ALLE V| ohne i:
Alle Betriebsstatten O
Journal i v St-Schliissel . " Satzi ¥ Beschreibung? "7 Konto-Nr.. Beschreibung & Betrag netto’ S/H ' MWST. &
o 3806 |t | Kursdifferenzen 5.00H 0.00
0 4600 | iibrige Einkaufe (nicht zuteilbare) 2'100.00 § 0.00A
101 8 VSt_MD 4000 u Materialeinkauf Produkfion 300008 2400
11 8 VSt lGB 6510 1| Telefon, Internet, Porii 200.00 5 16.00
201 8 USt_8.00 3000 't | Produktionseriose 5145.20H 41160
v
O & @° Datensatze 1-5von 5 [X] H
Datum*® 7 Belegnr.© Belegdatum ¢ 7 Buchungstext Gegenkonto ¢ 7 Bezeichnung & 7 Soll i 7 Haben® ¥ MwStE 7 &
10.01.2015 RG1500002 [*] 10.012015 ;g‘,"s':J“D”ngé”’g“"g 1100 Forderungen GHF (Debitoren) 0.00 86640 69.30 -
19.01.2015 RG1500002 [1] 19.01.2015 :g‘:":s':)“u”gﬂ‘;’”s“““g 1100 Forderungen CHF (Debitoren) 0.00 4'278.80 342.30
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