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Im vorliegenden Tutorial erfahren Sie, wie Sie in der Lohnbuchhaltung HRM Swiss die
Ferienguthaben/-Bezlge verwalten und bei Bedarf auf der Lohnabrechnung andrucken.

1 Lohn Einrichtung

1.1 Feriensaldo drucken und Feriensaldo Basis

In der Lohn Einrichtung wird definiert, ob der Feriensaldo auf der monatlichen Lohn-
abrechnung ausgegeben werden soll. Zusatzlich wird Uber ‘Feriensaldo Basis’ gesteuert, ob
der Feriensaldo auf Basis Vormonat oder aktueller Monat ausgegeben wird. Es wird
empfohlen, hier die Auswahl ‘Vormonat’ zu verwenden.

Beispiel Lohnabrechnung vom 25.06.2016 mit Basis Vormonat
Anfangssaldo per 01.05.2016 27 Tage
Bezug 3 Tage
Endsaldo per 31.05.2016 24 Tage

Die Problematik bei der Einstellung ‘aktueller Monat’ besteht darin, dass zum Zeitpunkt der
Lohnabrechnung allenfalls noch nicht alle Ferienbezlige des laufenden Monats bekannt
bzw. im System erfasst sind.

Business Suche LA | ohn einrichien Support-Demo / BS: Zentrale Service Hilfe
4 HRM Swiss - - - -
R A Uniemehmensdaten EICi Ll AHV ALV FAK  SUVA UVG UVGZ BYG KIG  FreierAbzug  Lomnausweis  Quellenstcuer Bank  SwissDec  History
= Login / PW-Anderung
4 Grundlagen Transfer in Fibu
I Lohn Einrichiung Fibu Buchungsjournal myfactory. HRM Swiss t| myfactory HRM Swiss 13. ML Anteil rickstellen
I Rentenalter Buchungsschablane HRM Swiss, an Sachkonto| ! | HRM Swiss, an 13 ML R LA 7150 |1 13 ML Rickstellung
| =D Pro Rata Lohn berechnen 13. ML Riickstellung % 333333
I Lohnarten
Bruttolohn LA 5000 ! | Brttolohn 13 Lohn LA 5300 |[1] 13 ML Basis
7 Sachkonten
b Stammdaten Stewem Bruttolohn LA 5001 t| Steuerpfiichtiger Bruttolohn
I Versicherungen Netiolohn LA B 1| Nstiolohn
| Quellenstever SrEEATTEL: B 1| Auszahlung
b Verarbeitung Kostenrechnung aklivieren O
|- Berichie
& i al L [ |
4 Ferien Report Lohnabrechnung
[3 Ferien-Erfassung W Titel bei Lohnabrechnung [Lohnabrechnung SMONTHS SYEARS | druck 0
7 Fericnpost
< > Auszahlungsdetails drucken Feriensaldo drucken
i Feriensaldo Basis [Vormonat v|
& Favoriten
Diverse Auswertungen
=E-Mails
bei Reports mit K i v
9 Termine ‘ J
3 Aufgaben
4 Info News
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2 Stammdaten Personal

2.1 Ferienanspruch

Im Register Statistik kann im Feld ‘Ferientage pro Jahr’ der Ferienanspruch pro Mitarbeiter
erfasst werden. Diesen Wert verwendet das System spater in der Verwaltung der Ferien-
posten um die Jahresguthaben zu generieren.

2.2 Feriensaldo drucken

Hier legen Sie fest, ob der Feriensaldo auf der monatlichen Lohnabrechnung ausgegeben
werden soll. Mit der Einstellung ‘geméss Grundlagen’ wirkt die Definition auf Firmenebene
aus der Lohn Einrichtung. Auf dem Personalstamm kénnen die Ausnahmen auf ‘Ja’ oder
‘Nein’ gestellt werden. So ist es moglich, dass der Feriensaldo im Normalfall ausgegeben
wird, jedoch bei einzelnen Mitarbeitern (z.B. Stundenlohn) auf der Lohnabrechnung kein
Feriensaldo, also auch nicht 0 Tage, angedruckt wird.

Personalstamm Suppori-Demo / BS: Zentrale Service Hilfe

T, 4T K i 2 Strasse Geburtstag &
[» Geschlecht LE00001 Bosshard Peter Haupisirasse 5 11.04.1962
LE0OODS Estermann Michael Lowengrube 12 15.01.1940 ~
LE0OOOO9 Faring Rosenbergstrasse 17 17.06.1980
LE00032 Musterfall Felix Sternenstrasse 27 26.11.1974
LE0DO37 Muster Felix Sternensirasse 55 03.05.1972
LEDOO3E Sutter Manfred Schiltzengasse 11.04.1967
v
O | & [o® Dalensaize 1- 6 von 6 (L] 1]
Heu H Speichem Kopieren }( Laschen & Daten~ @ Aktionen~
= Ein- Soz. = — Freier P a e [
Leist MVers Privat Bank Kostenrechnung Abzug L D Historie:
Ferientage Pro Jahr |25 | Feri drucken gemass G W
Lehrling / Praktikant 1
Lohnstatistik Tatigkeit |20 | , | Defini von Zielen und globaler Sirategie im
— L
Beschaftigungsart | R v|
Ausbildungscode | Uni,ETH Vl
Anforderungsniveau | Hachst anspruchsvolle und Arbei Vl
Berufliche Stellung [ operstes Kader v|
wiochentliche Arbeifszeit in Stunden |42.5 | o it in Lektionen
Lohnform Code [zeitionn v
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3 Ferien-Erfassung im Erfassungsjournal

3.1 Jahresguthaben vortragen

Uber den Funktionen-Button kénnen Sie fir alle Mitarbeiter ohne unterjahrigen Ein-/Austritt
den Ferienanspruch fir das neue Jahr generieren und allféllige Ferien-Restguthaben aus
dem Vorjahr auf das neue Jahr Ubertragen.

‘Busmesssuche | LLBRN Ferien Erfassungsjounal Support-Demo / BS: Zentrale Service Hilfe

4 HRM Swiss Bu. Buv:hunu: v Personal v Art Tage Buchungstext Von Bis Erfasst von =
™ Login / PW-Anderung
[> Grundlagen 2
[> Stammdaten
[+ Versicherungen
[+ Quellenstever
[ Verarbeitung
[~ Berichte
[ Elekironische Lohnmeldung (ELM)
4 Ferien
I Ferien-Erfassung
™ Ferienposten
# Ferienposten

+ Ferienguthaben gesamt N

ﬂ Favoriten

6 E-Mails
. ~
T Buchen
) Termine v

&5 Aufgaben
Joumal Loschen

D Keine Datensatze in der aktuellen Auswahl (L] H
A Info News Jahresgut. veriragen

B Neue E-Mail
0 Neuer Termin Buchungsdatum l:l ...| Art, Anzahl Tage Guthaben

& Neue Aufgabe Erfasst von Datum von, bis

W
A Neuer Kontakt Beschreibung | \ |

% Einstellungen \

(1) Abmelden Fur |

Der Ferienanspruch wird fur alle Mitarbeiter mit Eintrittsdatum < 1. Januar und ohne
Austrittsdatum ermittelt. Massgebend sind die auf dem Personalstamm erfassten
Ferientage. Bei Ein-/Austritt unterjdhrig mussen die Ferienanspriche manuell erfasst
werden.

Fir alle Mitarbeiter (Personal) mit Eintrittsdatum 1. Januar (oder vorher)
und leeremn Austrittsdatum wird das Ferienguthaben fir ein Jahr ins
Ferienerfassungsjournal dbertragen.

Weiterfahren?

QK Abbrechen
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Ferien-Erfassungsjournal Support-Demo { BS: Zentrale Service Hilfe
Bu. Buchung: W Personal v Art Tage Buchungstext Von Bis Erfasst von -

. 31.12.2015 LEOOQOO1 Bezug 2.00 Ferienlbertrag 2015 MFO10
~

" 01.01.2016 LEODO01 Guthaben 2.00 Ferieniibertrag 2016 MFO10

. 01.01.2016 LEOOQOO1 Guthaben 25.00 Feriengutschrift 2016 MFO10
v
] Datensatze 1-3 von 3 14 11}
Buchungsdatum I:l ...| Art, Anzahl Tage | Guthaben V| | |
Erfasst von Datum von, bis | | | |
Beschreibung | |

Funktionen Speichemn Schliessen

Pro Mitarbeiter wird ein allfalliges Restguthaben als Ubertrag per 31.12. ausgebucht und
neu auf 01.01. als Guthaben eingebucht. Der neue Ferienanspruch wird ebenfalls auf 01.01.
vorgeschlagen.

Falls einzelne Positionen nicht weiterverarbeitet werden sollen, kann in der 1. Spalte die
Buchungsmarkierung (Haken) entfernt werden.

Danach sind Uber den Button <Funktionen> die aufgefuihrten Posten zu buchen

[BEs] Datensatze 1-3von 3 L] 11}
Personalnummer - Name l:l g
Buchungsdatum l:l ...| Art, Anzahl Tage | Guthaben Vl | |
Erfasst von Datum von, bis | 1] | I[--
s Beschreibung | m N |
Journal Laschen \
Jahresgut. vortragen [ Funktionen || Speichem Schliessen

0 Gewidhlte Journalpositionen in Ferienposten umwandeln?

QK Abbrechen

Uber den Button <Funktionen — Journal I6schen> kann ein komplettes Erfassungsjournal
mit allen Eintragen entfernt werden.
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Die verbuchten Ferienposten sind Uber die Verwaltung Ferienposten einsehbar. Allfallige

Fehlbuchungen kdnnen hieruber geléscht werden.

|E\u5iness Suche

> ST Filter/Suche: [LEDDOD1 Enweiterts Suche Ansicht ]
[> Versicherungen
Quelionst To patum Tage
> (= FrEey 20.12.2015 LEODDO1 Guthaben 200
[» Verarbeitung 31122015 LE0DOD1 Feriendbertrag 2015 -2.00
. 01.01.2018 LEOQODO Feriengutschrift 2016 25.00
[> Berichte 01.01.2016 LE0ODD1 Ferieniibertrag 2016 2.00
[ Elekironische Lohnmeldung (ELM)
4 Ferien
= Ferien-Erfassung
™ Ferienposten
& Ferienposten
i lEernonibabenoes (¥ < || & || 8% Datensatze 1 - 4 von 4 14
[+ Arbeitszeit
| Neu Speichermn B2 Kopieren Lischen Aktignen~
ﬂ Favoriten - H g ‘ > x E‘ -
Grundlagen
= E-Mails
[ Termine Personalnummer - Name LE0DOD1 ! | Bosshard Peter
&8l Aufgaben Buchungsdatum 31.12.2015 Art, Tage Bezu v|[=
A Info News — g
Erfasst von MFED10 Datum von, bis
= Neue E-Mail Beschreibung Ferienubertrag 2015
[ Neuer Termin W

3.2 Ferienbezug erfassen

Ferienbezlige oder Anpassungen im Ferienguthaben sind in der Ferien-Erfassung

einzutragen und anschliessend zu verbuchen.

Auch manuelle Ferien-Eintrage werden Uber <Funktionen — Verbuchen> aus dem

Erfassungsjournal in definitive Ferienposten umgewandelt.

‘ CLBRN Ferien-Erfassungsjournal

Support-Demo / BS: Zentrale
Tage Buchungstext
3.00 Kurzurlaub

|Bus|ness Suche
[ Versicherungen
[> Quellensteuer A
[ Verarbeitung
[~ Berichte
[> Elekironische Lohnmeldung (ELM)

4 Ferien

Bu. Buchung:© ¥ Personal ¥
31.05.2016 LEDODO1

Art
Bezug

= Ferien-Erfassung

™ Ferienposten

& Ferienposten

= Ferienguthaben gesamt
[> Arbeitszeit

v | —
Joumnal Loschen
Jahresgut. vorfragen

LEODDOT ! | Bosshard Peter

ﬂ Favoriten

; o Datensatze 1- 1 von 1
=6 E-Mails

[ Termine A Personalnummer - Name

Von
02.05.2016 04.05.2016 MFO10

Bis

| LN Ferienposten Support-Demo / BS: Zentrale Service Hilfe

=2 @
&

~

Service Hilfe

Erfass

tvon &

H

Buchungsdatum | Bezug

31.05.2016 ... Art, Anzahl Tage

&4 Aufgaben

v|[3

 Info News. Erfasst von FO10 Datum von, bis 02.05.2016
\

[04.052018 II-

Beschreibung |Ku|2ur|aub \

B Neue E-Mail

[ Neuer Termin
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4 Ferien-Auswertung

4.1 Ferienposten

Mit der Auswertung Ferienposten kdnnen auf Ebene Personalstamm/Buchungsjahr die
verschiedenen verbuchten Ferien-Eintrage (Ubertrag, Jahresguthaben, Bezlge)
ausgewertet werden.

‘Busmess Suche | CLARN Ferienposten Support-Demo / BS: Zentrale Service QLI
4 HRM Swiss A von bis Kennzeichen '
= Login / PW-Anderung Personalauswahl [LEDDOO1 |[*] [LECOOOY (I Export CSV
[> Grundlagen inaktive
g Buchungsiahr | 2016 na 2 O Aa=cgen
[> Stammdaten ZIEELLED Drucken
[» Versicherungen
&> Quellensteuer DMltAuswahl
[> Verarbeitung Ferienpostenliste I Seite 1von 1 L}

P Berichle Personal: LEO0D01 - Bosshard Peter
[ Elekironische Lohnmeldung (ELM)

Datum Beschreibung von bis Tage
4 Ferien 01.01.2016 Ferieniberirag 2016 2.00
I Ferien-Erfassung 01.01.2016 Feriengutschrift 2016 25.00
ol oot 31.05.2016 Kurzuriaub 02.05.2016 04.05.2016 -3.00
. Feriensaldo 24.00

+» Ferienposten
= Ferienguthaben gesamt v ¥ Seite 1 von 1 N

[ Arbeitszeit

4.2 Ferienguthaben gesamt

Uber ‘Ferienguthaben gesamt’ kénnen die Feriensalden per Stichdatum ausgewertet
werden. Das System berUcksichtigt dabei alle verbuchten Ferienposten (auch aus den

Vorjahren).
Ferienguthaben gesamt Support-Demo ! BS: Zentrale Service Hilfe
von bis Export CSV
Personalauswahl | | ! | | !
Stichtag (bis und mit Buchungsdatum) [31.052016 | Drucken

[] mit Auswahi

Ferienguthaben - Gesamtiubersicht

Per: 31.05.2016 =4l IH Seite 1von 1 4 B
Nr. Matchcode Eintritt Austritt Feriensaldo
LEOQOO1 ! | Bosshard Peter 01.12.2015 24.00
LE0QOODS ! | Estermann Michael 01.05.2001 20.00
H Seite 1 von 1 H
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5 Ausgabe Feriensaldo auf Lohnabrechnung

5.1 Beispiel Lohnabrechnung

Abhangig von den Einstellungen in der Lohn-Einrichtung und auf dem Personalstamm wird
der Feriensaldo auf Basis Vormonat oder aktueller Monat ausgegeben. Wir empfehlen die
Ausgabe auf Basis Vormonat.

Beispiel einer Lohnabrechnung Juni 2016 mit Feriensaldo Basis Vormonat (Mai 2016)

Datum 16.06.2016

Lohnjournal 35

Personalnr. LEQOOO1

Sozialvers. Nr. 756.1243.4345 .62

Lohnabrechnung Juni 2016

Text Nr. Ansatz Menge Betrag
Maonatslohn 1000 4'000.00
Privatanteil Geschaftswagen 1910 0.800 % 40°000.00 32000
Bruttolohn 4"320.00
AHV-Beitrag 5010 5125 % 4'320.00 -221.40
ALV-Beitrag 5020 1.100 % 4'320.00 -47.50
NBUV-Beitrag 5040 1.460 % 4'320.00 -63.05
KTG-Beitrag 12 5046 0678 % 4'320.00 -29.30
BVG-Beitrag 5050 -207 50
Ausgleich Geldwerte Vorteile 5110 0.800 % 400000000 -320.00
Pauschale Reprasentationsspesen 6040 200.00
Nettolohn 3'541.25
Auszahlung 3'541.25

Auszahlungsdetails:
CHF 3'041.25 Uberweisung an 01 1S0 3 - IBAN Inland CHF, Konto: CH84 0078 1015 5345 1270 5

CHF 500.00 Uberwsisung an Die Schweizerische Post, Konto: 60-457194-8
Beginstigier. Betreibungsamt Flawil - $230 Flawil

Ferien-Anfangssaldo per 01.05.2016 27.00Tg
Gutschrift 0.00 Tg
Bezug -3.00 Tg
Endsaldo per 31.05.2016 2400 Tg
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