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Um in die Anwendung Nummernkreise zu gelangen, befolgen Sie diese Schritte:

i+ S \ Nummernkreise
Business Suche o FiteriSuche:
O information Kiirzel Bezeichnung
8 Veraui - Aufragsbestaligungen
of Koordination
AN Verkaut - Offerten
39 Kot AR Verkaut - Rahmenaufirage

Einkau - Bestellungen

€ stammdaten o BE

BM Einkau - Bestelmannungen
Artkel
Sticklsten EA Einkauf - Empfangsavis
Adressen
ER Einkauf - Rahmenaufirage
Interessenten
Kunden 68 Gutschein
Lieferanten
LR Verkaui - Reparaturieferungen
Vertreter
Nitarbeiter Ls Verkau - Lieferbelege
Mithewerber
PA Einkau - Preisaniragen
Lager 0 @9  Dstensitze 1-19von 19
Gruppen
PR > | _
Info~
b Algemein LI

> Stammdaten e
4 Beleguerarbeiting
= Nummernkreise
7 Verkaufsbelegaren Kirzel
= Einkaufshelegarten
3 Textoausteine
7 Textbausteingruppen

3 Kopf- und FuBtexte:

3 Altemativpositionstypen
Lieferung
Rechnungslegung
Kostenrechnung
Umsatzsteuer
Zahiung
Bankverbindungen
Kalulation
> Stammdateniisten
P> Schnelianderung

Fréfic

Anzahl Ziffern Jahr

‘Separater Nummernkreis je Betiebsstatte
Start mit Nummer

Individueller Nummenmaufau

VVYY VY

v

Envsiterts Suche

Bezeichnung

Trennzeichen

Anzan! Ziflem Ifd, Nummer

=] Anzeige Nummer der Betrisbsstatie

Loschen von Belegen

Ansicht: | Kurzel i
o
" "
(kein) v
6 v
variabel v
Erlaubt v

Markieren Sie den gewunschten Nummernkreis und bearbeiten Sie diesen
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Bezeichnung Erfassen Sie eine Bezeichnung des
gewahlten Nummernkreis
Préafix Mit Prafix kbnnen Sie eine Zeichenfolge

definieren welche jeweils vor der eigentlichen
Nummerierung fix vergeben wird

Trennzeichen Bestimmen Sie, ob zwischen dem Prafix und
der Nummer ein Trennzeichen eingefugt
werden soll.

Anzahl Ziffern Jahr Hier kdnnen Sie festlegen mit wie vielen

Ziffern das Jahr in der Belegnummer
ausgegeben werden soll.

Separater Nummernkreis je Betriebsstéatte Wenn Sie mit Betriebsstatten arbeiten,
kénnen Sie festlegen ob dieser
Nummernkreis pro Betriebsstatte gefuhrt
werden soll.

Anzeige Nummer der Betriebsstatte Wenn Sie mit Betriebsstatten arbeiten,
kénnen Sie diese Nummer im Nummernkreis
anzeigen lassen.

Start mit Nummer Legen Sie den Startwert der Nummerierung
fest.

Léschen von Belegen Bestimmen Sie ob Belege dieses
Nummernkreises geléscht werden durfen.

Individueller Nummernaufbau Hier kbnnen Sie ein individuelles Template

fur die Belegnummer angeben. Dabei sind
folgende Platzhalter moglich:

$1-Nummer

$2-Jahr

$3-Betriebsstattennummer
$4-Betriebsstattenkurzel

Bitte beachten Sie, dass bei Verwendung
individueller Templates bestimmte Such- und
Sortierautomatiken nicht mehr méglich sind.

Hinweis
Es kdnnen keine neuen Nummernkreise erfasst werden, diese werden fest
vorgegeben.
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2 Belegstatuswerte

Belegen kann ein frei definierbarer Belegstatus zugewiesen werden. Uber diesen Status
werden Belege gekennzeichnet (z.B. zur Uberpriifung durch einen Vorgesetzen) und
Rechnungen kdnnen von der Buchungsibergabe ausgeschlossen werden.
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Mit Neu starten Sie die Erfassung eines neuen Belegstatus

Feld Funktion
Bezeichnung Freie Bezeichnung des Belegstatus
Buchungsubergabe Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn ein

Beleg mit diesem Status fur die
Buchungsubergabe freigegeben ist.

Standardwert Aktivieren Sie diese Checkbox flr den
Status, mit dem Belege vorbelegt werden.
Weiterverarbeitungssperre Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn ein

Beleg fur die Weiterverarbeitung gesperrt ist.
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]

Markieren Sie hier die gewunschte Belegart in der Auswahlliste

Register Grundlagen

Feld

Funktion

Belegart

Ist die vorgegebene Bezeichnung der
Einkaufsbelegart und kann nicht geandert
werden. Diese angegebene Beschreibung
wird standardmaBig auf dem Beleg als
Bezeichnung ausgegeben.

Nummernkreis

Der Eintrag in diesem Feld ist
programmintern festgelegt und kann nicht
geandert werden

Abweichende Bezeichnung

Legen Sie hier fest, ob die Belegart eine
abweichende Bezeichnung erhalten soll.
Diese erscheint z.B. beim Belegdruck und in
der Einkaufsbelegauskunft

Dialoganzeige

Durch Markierung in dieser Checkbox legen
Sie fest, dass die entsprechende
Einkaufsbelegart nur im Erfassungsdialog
angelegt werden kann. Dieses ist in der
Regel bei Sammelrechnungen und
Webshopbestellungen nicht der Fall

Vorschlag Lieferterminanzeige

Uber diese Checkbox wird festgelegt, ob in
der Belegerfassung fur die ausgewahlte
Belegart der Liefertermin je Position in der
Haupterfassungsmaske angezeigt werden
soll

Belegversionen nachverfolgen

Uber diese Checkbox wird gesteuert, ob eine
Versionisierung der belege dieser Belegart
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erfolgen soll. Die Belegversionen kénnen in
der Belegerfassung uber die Schaltflache
unter aufgerufen werden.

Wahrungskurs aktualisieren

Definieren Sie hier, ob der beim Beleg
hinterlegten Wahrungskurse aktualisiert
werden sollten. Dieses erfolgt, wenn ein
bestehender Beleg zu einem neuen Beleg
dieser Belegart weiterverarbeitet wird.

Standardbelegstatus

Legen Sie hier einen Belegstatus fest, mit
dem neue Belege dieser Belegart erzeugt
werden sollen. Dieser Ubersteuert den

Standardwert aus dem Belegstatus-Dialog

Standardvorlage fur Beleg-E-Mail

Wahlen Sie hier eine erstellte Vorlage aus fur
das Versenden vom Beleg

Standardlager

Legen Sie hier ein Standardlager fest,
welches bei jedem Beleg automatisch in
Belegdetails entsprechend gesetzt wird

Standardlager bei Weiterverarbeitung setzen

Definieren durch das setzen der Checkbox

Bei Belegdruck in pdf-Archiv speichern

Speichert bei jedem Druck die einzelnen
Dokumente in das Dokumenten-Verzeichnis
auf dem Server

Hinweis

Register Folgebelege

Es kénnen keine neuen Belegarten erfasst werden, diese werden fest vorgegeben.

Legen Sie hier lhren individuellen Belegfluss fest. Ist kein individueller Belegfluss hinterlegt, so
gilt der Standard-Belegfluss. Tragen Sie die Belegarten ein, die auf die gewahlte Belegart
folgen kénnen und legen Sie fest, wie die Mengen vorbelegt werden sollen.

Grundiagen [RZNENSCH  Betriebsstatten

Belegart

Gutschrift
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Feld Funktion

Mengenangaben Menge Gbernehmen
Werte in Mengenspalte bleiben gleich

Menge zuricksetzen
Werte in Mengenspalte werden auf 0 gesetzt

Vorzeichenumkehr
Werte in Mengenspalte werden mit -1
multipliziert
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