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Im vorliegenden Tutorial erfahren Sie, wie Sie fur ESR Debitoren die Bankangaben erfassen
und die Zahlungsdatei einlesen/verbuchen.

1 ESR Bank

1.1 Einleitung

Damit Einzahlungsscheine mit Referenz-Nummer (ESR) gedruckt werden kénnen und
spater auch die Zahlungen automatisch eingelesen werden, ist in myfactory eine ESR-Bank
zu erdffnen. Das ESR-fahige Bankkonto kdnnen Sie uber einen Vertrag mit Ihrer Bank
anfordern.

Es ist méglich, pro Datenbank mehrere ESR-Banken zu verwalten. Beispielsweise kann pro
Betriebsstétte je ein separates ESR-Konto verwendet werden. Oder Sie mdchten in der
gleichen Firma die Zahlungen einiger (Spezial-)Kunden tber ein 2. ESR-Konto fuhren. In
diesem Fall kdnnen Sie den (Spezial-)Kunden im Kundenstamm die abweichende ESR-
Bank zuweisen.

Die Konto-Daten werden beim Druck der Einzahlungsscheine ausgelesen. Die Darstellung
des ESR-Einzahlungsscheins wird Uber den Belegdesigner angepasst. Bei Fragen zum
Belegdesign unterstutzen wir Sie gerne.

1.2 Bankangaben
Erfassung der Bankangaben fur ein ESR-fahiges Bankkonto.

S Hinweis
Es ist auch moglich, ein ESR-Konto der PostFinance zu fihren.

4 Swizz Solutions
™ Wandant kopieren
™ Neuanmeldung
4 ESR Debitoren
™ ESR Zahlungzerfazsung
4 Stammdaten
[ ESR Banken

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 04.07.2014 Seite 2


http://www.myfactoryschweiz.ch/

Register Grundlagen

ESR Banken
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Support-Demo / BS: Zentrale Service Hilfe

Neu '-_'1 Speichern Kopieren >( Loschen @ Altionenv
Ansicht: | ESR Code s Filtter/Suche: l:l Erweiterte Suche @ li‘ li‘
ESR Code ESR Bank Name =
T, seks ESR St. Galler Kantonalbank
UBs ESR UBS
O | & %% Datensdtze 1-2wvon 2 L] 1]
Grundlagen Kontodaten Dokuments
ESR Code [uss | Inaktiv O

ESR Bank Name |EsruBs

| (ibergabe Buchhaltung:

ESR Typ [Esr

1020 [t] Bank1

w | Zugeordnetes Fibukonto

ESR Wahrungscode | cHF

v| Durchlaufkonto 1028 |I| Durchlauf ESR-Zahlungen Bank 1

ESR Hauptbank Buchungsschablone fir Umbuchung |Finanzkonto an Finanzkonto| [t | Finanzkonto an Finanzkonta
ESR-Dateiname | | Buchungsjournal [Debitoren-Zahiungen (1]
Betricbsstitte | |
Feld Beschreibung
ESR Code Kirzel der ESR Bank (individuell)
ESR Bank Name Bezeichnung der ESR-Bank (individuell)
ESR Typ ESR - Normalfall (mit vorgedruckter Betragsangabe)
ESR+ - nicht empfohlen (ohne vorgedruckte Betragsangabe)
Das System erkennt beim ESR-Druck automatisch, ob auf dem
Rechnungsbeleg eine Zahlungskondition mit Skontoabzug
definiert ist und druckt entsprechend ESR oder ESR+ aus.
ESR Wéahrungscode Wahrung des ESR-Kontos (normalerweise CHF)

ESR Hauptbank

ESR-Dateiname
Betriebsstatte
Inaktiv

Zugeordnetes Fibukonto
Durchlaufkonto

Buchungsschablone

myfactory Software Schweiz AG

Das Konto, welches (pro Betriebsstéatte) als Hauptbank definiert
ist, wird beim ESR-Druck automatisch verwendet.
Abweichende Konten kénnen auf dem Kundenstamm und/oder
auf dem Rechnungsbeleg eingesetzt werden.

Name des importierten Files

-> wird fur die Verarbeitung nicht verwendet (leer lassen)
Eingabe, falls pro Betriebsstatte eigene ESR-Konten

fur nicht mehr verwendete ESR-Banken

Sachkonto, auf welches der Zahlungseingang gebucht wird
Falls nicht direkt auf das obige Sachkonto gebucht werden soll,
kann hier ein Durchlauf-/Transferkonto eingesetzt werden. Die
Detailzahlungen werden spéter in der ESR-Zahlungserfassung
einzeln auf das Durchlaufkonto gebucht und pro Tag mit einer
automatischen Sammelbuchung auf das obige Bankkonto
umgebucht.

Wird far die Umbuchung ,,Bankkonto an Durchlauf* bendtigt.
Im Normalfall ,Finanzkonto an Finanzkonto‘, muss nur erfasst
werden, wenn ein Durchlaufkonto eingesetzt wird.
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Buchungsjournal

Register Kontodaten

Grundlagen Kontodaten Dokuments
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Buchungsjournal fur die Buchungssitzung, welche beim
Einlesen der ESR-Zahlungen automatisch erstellt wird

ESR Konto Nr. [01-1458 | ESR Teinehmernr. [01-000145-5 |
Referenznummerlinge |2Tstellig v| Format der Refir |12345600000&CCCCC000000000 |
Codes fir Format der RefNr: C:Kundennummer / A:Kunden-ID / O: Belegnummer / B:BeleglD /
Skontotage Toleranz Tage | e
P:Splitzahlungen
Toleranz-% ausbuchen | | Toleranz-Betrag ausbuchen | |
Sachkonto zum Ausbuchen | ||I|
Teinehmerbezeichnung |uss ae | Teinenmerbezeichnung 2 |a088 Zirich |
Teilnehmerbezeichnung 3 | |
Zu Gunsten Text | |
Beginstigter |myfacmry Schweiz AG | Beginstigter 2 |Zﬂrcherstras.se 66 b |

Beginstigter 3

2000 st. Gallen

4 | |

Beginstigter 5 |

Feld

Beschreibung

ESR Konto Nr.
ESR Teilnehmer Nr.
Referenznummerlange

Format der RefNr
Skontotage Toleranz

Toleranz-% ausbuchen
Toleranz-Betrag ausbuchen
Sachkonto zum Ausbuchen

Teilnehmerbezeichnungen

Zu Gunsten Text
Begunstigter

myfactory Software Schweiz AG

Konto-Nummer, wird auf dem ESR im Konto-Feld angedruckt
- ohne fUhrende Nullen

vollstandige ESR-Konto-Nummer

- mit flhrenden Nullen, Bestandteil der OCRB-Codierzeile
im Normalfall 27-stellig

16-stellig, falls die kurze Referenz-Nummer verwendet wird
individuelle Referenz-Nummer, Details s. unten
Skontoabzlge werden mit x Tagen Toleranz akzeptiert

genereller %-Wert fUr akzeptierte Abzlge

genereller Pauschal-Betrag fur akzeptierte Abzlige
Sachkonto Erlésminderungen fur die beiden Ausbuchungen
(Toleranz-% und —Betrag)

Angaben zum Bankinstitut > Ausgabe ESR-Druck

Falls auf dem ESR-Formular die Bank bereits vorgedruckt ist,
werden diese Angaben nicht erfasst.

wird fUr die Verarbeitung nicht verwendet (leer lassen)
eigene Firmenanschrift > Ausgabe ESR-Druck
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Beschreibung zum Format der RefNr
Die Referenz-Nummer wird bei ESR-Typ 27-stellig mit 26 Stellen definiert (bei ESR-Typ 16-
stellig sind es 15 Stellen). Die letzte Stelle wird automatisch mit der Prufziffer erganzt.

Detailangaben zu Referenznummerlange 27-stellig
Stelle 1-6
Ihre Kunden-ldentifikation, welche Sie von der Bank erhalten (im Beispiel 123456)

Stelle 7-26 (20 Stellen)
individuelle Zuweisung mit folgender Empfehlung: 000000CCCCC000000000

000000 Platzhalter

CCCCC Kunden-Nummer, ohne Prafix K oder D
00 Platzhalter (Zahl 0)

0000000 Beleg-Nummer (Buchstabe O), ohne ‘RG

Falls die Kunden-Nummer nicht 5-stellig bzw. die Beleg-Nummer nicht 7-stellig ist, missten
diese Werte entsprechend angepasst werden. Wenn bei Ratenzahlungen mit ESR-
Zahlungssplit gearbeitet wird, kann der Platzhalter ‘P* verwendet werden. Weiter Infos dazu
finden Sie im Tutorial Ratenzahlungen mit ESR.

Alternativen interne Kunden-Id (A)
Interne Beleg-ID (B)

S Hinweis

Falls bereits Einzahlungsscheine im Umlauf sind und dann die Referenznummer angepasst
wird, kénnen Zahlungen von bisherigen Einzahlungsscheinen unter Umstanden nicht mehr
automatisch zugeordnet werden. Die Referenznummer muss aus diesem Grund sehr
sorgféltig behandelt werden.
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Register Dokumente

Grundiagen  Kontodaten

Dokumentgruppen Angelegtam® W Bezeichnung® Angelegtvon’ T Typ't W Je3|

> Ale Dokumente |Z| @
# 11.042014  ESR-Vereinbarung UBS.pdf mifCH / Roman Fritsche PDF [ [

Hier kdnnen zur ESR-Bank individuell Dokumente hochgeladen werden, zum Beispiel
Detailangaben zum ESR-Konto.

S Hinweis

Die ESR-Zahlungsdateien werden im Normalfall nicht der Bank angehéangt, sondern nur in
die allgemeine Dokumentenablage gestellt. Weitere Informationen zu den Zahlungsdateien
finden Sie im Kapitel ESR Zahlung einlesen im nachsten Kapitel.

1.3 Beispiel ESR Druck

Die Codierzeile (unten) muss in der speziellen Schriftart OCRB ausgegeben werden. Bei
Fragen zu dieser Schriftart stehen wir lhnen gerne zur Verfigung. Die meisten Bankinstitute
verlangen bei einer ESR Neueinfuhrung 5-10 Testdrucke.

UBS AG
8098 Zirich

myfactory Schweiz AG
Zorcherstrasse 66 b
5000 5t. Gallen

01-145-6

37 00

12 34560 00000 00377 00140 00387
Schonenberger AG

Poststrasse 55

8400 Winterthur

myfactory Software Schweiz AG

UBS AG
3098 Zdrich

myfactory Schweiz AG
Ziircherstrasse 66 b
9000 S5t. Gallen

12 34560 00000 00377 00140 00387
01-145-6

37 00 Schonenberger AG
Poststrasse 55

8400 Winterthur

0100000037007>123456000000003770014000387+ 010001456>
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2 ESR Zahlung einlesen

4 Swiss Solutions

™ Wandant kopieren

T Neuanmeldung

4 ESR Debitoren
@ ESR Zahlungserfaz=zung
4 Stammdaten

[ ESR Banken

[ Auswertungen

2.1 ESR-Zahlungsdatei Hochladen und Einlesen

Nachdem Sie die ESR-Zahlungsdatei (Endung .v11) von der Bank lokal auf ein Laufwerk
heruntergeladen haben, kénnen Sie in myfactory die Zahlungserfassung aufrufen. Prifen
Sie auch, ob die Rechnungsbelege (aus Verkauf) verbucht sind, also die OP’s bestehen.

Auf dem Feld Import-Datei wird Gber den !-Ausstieg die Zahlungsdatei erdffnet und auf den
myfactory-Server geladen.

ESR Datei Import & Verarbeitung Support-Demo [/ BS: Zentrale Service Hilfe

Import-Datei | |E| ﬂu.c.hunggdatum [ |_|

I Suchen

Buchungssitzung | 1 m || Buchungsperiode | 2014004 (Apri 2014) v
Benutzer | l:lm Verarbeitung | Dialog V|

Pos Buchung’ 7 Rg-Nri Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.© 7 Beleg' 7 Fehlermeldung =
Dokumente Support-Demo | BS: Zentrale Service Hilfe
HNeu K speichern Kopieren W Lbschen & Daten~ E Alktionen~ ™ Memotext
Anzicht: | Anlagedatum hd Fiter/Suche: I:I Erweiterte Suche Kennzeichen IE @ Ii‘ Einstellungen
TE Datum Bezeichnung Geschiiti &=
T Mit E-Mailanhang 4 14032014 ESR15.01.2014 Nein
; 17.08.2012 ESR 20.01.2014 Mein
T -l
Ohne E-Maianhang 21.10.2011 ESR 25.01.2014 Ja
[> Verwendung 19.05.2011 ESR30.01.2014 Nein
4 Gruppe
T Bankenstamm
T Belege (Gruppe erstelit
W DTA/EZAG Dateien
\'d Dateien o
4 L3
O |8 &°| Datensdtze 1-4 von 4 14 M
Grundlagen Dokumentnachweiz Berechtigungen Kennzeichen Portal Kataloge Alte Verzionen
Bezeichnung |ESR 28.02.2014 Favorit O Mein Favorit O
Dateityp unbekannt
Download Dateigrofie in KB |0 |
Dokument hinzufligen Upload Sprache | v|
Alle Betriebzstatten Anhang aus E-Mai-Eingang O
Dokumentengruppe | ESR/BESR Dateien A | Hauptdokumnent | ||I|
Dokumentendatum | ||_| Versiongbeschreibung | |
Ersteller des Dokuments | |
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Mit dem Gruppenfilter <ESR/BESR Dateien> werden alle bereits vorhandenen Dokumente
dieser Gruppe angezeigt. Sie kdnnen nun fur die Zahlungsdatei ein neues Dokument

anlegen.
Feld Beschreibung
Bezeichnung kann frei gewahlt werden
Empfehlung: ESR TT.MM.JJJJ (aktuelles Datum)
Dokumentengruppe ESR/BESR Dateien

- spatere Filtermdglichkeit auf bereits hochgeladene Dateien

Mit dem Button <Upload> starten Sie den Vorgang zum Hochladen der Zahlungsdatei.
Laden Sie dabei die Datei als Offentliches Dokument auf den myfactory-Server.

Wéhlen Sie die Art der Dokument-Speicherung: Im geschitzten Bereich (d.h. mit
der Moglichkeit zur Berechtigungzvergabe) oder fiir alle Benutzer zugénglich
(entweder hochladen cder Linkeingabe)

Link || Abbrechen |

| Intern

Jetzt kann die Zahlungsdatei auf einem lokalen Laufwerk gesucht werden.

Datziguzwahl | | [ Durchsuchen... J

[ ok | [ Abbrechen |

Markieren Sie die gewunschte Datei (Typ .v11) aus dem entsprechenden Pfad. Diese Datei
muss vorgangig ab dem Bankenportal runtergeladen worden sein.

Datei zum Hochladen auswihlen

Suchen in: IE}ESH Diaten j Q 5 il

2 =l BEsRzE0214.v11

Zuletzt
wemwendete [,

Desktop

Eigene Dateien

Arbeitsplatz
=
Metzwerkumgeb  Dateiname: |BESR280214 | Offnen |
ung
Dateityp: |Alle Dateien [%7) ~| Abbrechen |
A

Bestatigen Sie die Dateiauswahl mit <OK>
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CAESR Datem\BESRZ80214.w11

|[ Durchsuchen..

]

| oK

J [ Abbrechen ]

[

Der Dateiname wir jetzt im Feld ‘Download’ angezeigt. Schliessen Sie nun den Upload-
Vorgang mit <Speichern> ab.

Dokumente

TE

¥ Ohne E-Mailanhang
[> Verwendung
4 Gruppe
¥ Bankenstamm
T Belege (Gruppe erstelt
W ODTA/EZAG Dateien
¥ ESR/BESR Dateien pu

Bezeichnung
Dateityp

Download

Dokument hinzufigen
Alle Betriebestatten
Dokumentengruppe
Dokumentendatum

Ersteller des Dokuments:

Neu B speichern

Angicht: | Anlagedatum w

W Mit E-Mailanhang -

Support-Demao | BS: Zentrale

Kopiersn X Lbzchen &, Daten> [f& Aktionen~

Fiter/Suche: l:l Erweiterte Suche Kennzeichen

Datum

14.03.2014
17.08.2012
21102011
19.05.2011

Bezeichnung

ESR 15.01.2014
ESR 20.01.2014
ESR 25.01.2014
ESR 30.01.2014

|| & | o Datensdtze 1- 4 von 4

Grundlagen Dokumentnachweis

Berechtigungen Kennzeichen Portal Kataloge Alte Versionen

ESR28.02.2014 Faworit
Te text/plain
BESR280214.v11 Dateigrafie in KB

Sprache
Anhang aus E-Mail-Eingang

| ESR/BESR Dateien ~ | Hauptdokument

||:| Vehéunsb-eschreihung
|

myfactory Software Schweiz AG

www.myfactoryschweiz.ch

Service Hilfe

[™] Memotext
|0/ |5 =] Einstelungen
Geschirti &
Nein
Nein
Ja
Nein
14 Kl
O Mein Favorit O
o |
| “l
L
| |[t]
| |
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Danach kdénnen Sie dieses Fenster schliessen.

21 Dokumente e X
Dokumente Support-Demo | BS: Zentrale Service Hilfe
Neu B speichern Kopieren X Lbschen & Daten> [ Aktionenv [™] Memotext
Ansicht: | Anlagedatum v Fitter/Suche: |:| Erweiterte Suche Kennzeichen |0 (=] [m] Einstelungen
Tg Datum Bezeichnung Geschiit: &=
W Mit E-Mailanhang = 11.04.2014 ESR 28.02.2014 Nein
. 14.03.2014 ESR 15.01.2014 Mein
w M .
Ofine E-Hailanhang 17.08.2012 ESR 20.01.2014 Nein
[> Verwendung 21.10.2011 ESR 25.01.2014 la
4 Gruppe 19.05.2011 ESR 30.01 2014 Nein
7 Bankenstamm
T Belege (Gruppe ersteltt « %
7 DTA/EZAG Dateien
7 ESR/BESR Dateien
7 Lohn -
4 »
O ||| |@® Datensdtze 1-Svon 5 14 [l

Grundlagen Dokumentnachweiz Berechtigungen Kennzeichen Portal Kataloge Alte WVersionen

Bezeichnung | ESR 28.02.2014 Favorit O Mein Favorit O
Dateityp Text text/plain

Downioad BESR280214.v11 DateigroRe in KB |s |
Dokument hinzufligen Sprache | b |
Alle Betriebestitten Anhang aus E-Mai-Eingang O

Dokumentengruppe | ESR/BESR Dateien W | Hauptdokument | ||I|
Dokumentendatum | ||_| Versionsbeschreibung | |

Ersteller des Dokuments | |

Die neue ESR-Datei wird im Normalfall automatisch in das Feld ‘Import-Datei Gbernommen.
Ansonsten kann Uber den !-Ausstieg und <Suchen> die Datei gesucht/Ubernommen
werden. Wenn die Import-Datei gesetzt ist, kbnnen Sie Uber den Button <ESR einlesen>
den Vorgang starten.

ESR Datei Import & Verarbeitung Support-Demo | BS: Zentrale Service Hilfe

mport-Datei  |[ESR28.02.2014 1 E:ﬁm;‘;gl'_t“ atum =] ESR einlesen

Buchungssitzung | |II| Buchungsdatum |_| Buchungsperiode |2014002 (Februar 2014) v|
Benutzer | ||I| Journal l:lm Werarbeitung |Dialug v|

Pos Buchung' 7 Rg-Nri Soll Haben  Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.t Beleg: T Fehlermeldung =

Feld Beschreibung

BU-Datum bei Import im Normalfall leer lassen, das Buchungsdatum (Valuta) wird
automatisch aus der Zahlungsdatei ermittelt.

Buchungssitzung wird automatisch vom System eingesetzt

Buchungsdatum automatisch tiefstes Buchungsdatum pro Sitzung

Buchungsperiode automatisch, abhangig vom Buchungsdatum

Benutzer automatisch ab Login

Journal automatisch ab Grundlagen ESR-Bank

Verarbeitung automatisch Dialog (Standard)

Allenfalls wird eine oder mehrere Fehlermeldung(en) angezeigt. Die Meldungen sind in
jedem Fall mit <OK> zu bestétigen.
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E= wurde eine weitere Sitzung angelegt. %
Fehler aufgetreten, bitte prifen Sie die einzelnen Positionen!

& Die=ze ESR Datei wurde bereitz singelesen.ESR Einlesesitzung vom 07,04 2014-001

- Es wurde eine weitere Sitzung angelegt.

Wenn in der Zahlungsdatei Zahlungen aus unterschiedlichen Monaten vorhanden sind, legt
dass System automatisch eine weitere Buchungssitzung an. Pro Buchungssitzung kénnen
nur Zahlungen vom gleichen Monat verarbeitet werden. Es ist sehr wichtig, dass Sie
anschliessend alle erstellten Buchungssitzungen (-001, -002, usw.) bearbeiten.

- Fehler aufgetreten, bitte prifen Sie die einzelnen Positionen!

In diesem Fall konnten Zahlungen entweder keinem Offenen Posten zugeordnet werden
oder das System stellte nicht erlaubte Abziige oder Uberzahlungen fest. Die fehlerhaften
Zahlungen werden mit einem roten | markiert.

- Diese ESR Datei wurde bereits eingelesen: ESR Einlesesitzung vom ...

Sie kdnnen eine ESR-Datei nur einmal einlesen. Damit wird verhindert, dass Zahlungen
doppelt gebucht werden. Falls Sie eine bereits eingelesene ESR-Datei nochmals verarbeiten
madchten, muss vorgangig Uber die Buchungserfassung die angezeigte Buchungssitzung
geléscht werden.
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2.2 Eingelesene ESR-Zahlungen Uberarbeiten
Die eingelesenen Daten werden nun Uber die Buchungssitzung angezeigt. Allfallige
fehlerhafte Zahlungen sind mit einem roten ! markiert.
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Wenn auch Zahlungen aus anderen Monaten vorhanden sind, wird beim Einlesen eine
Fehlermeldung ausgeben (s. oben) und eine weitere Buchungssitzung (-002, -003 usw.)
angelegt. Sie mdssen auch diese Buchungssitzungen bearbeiten.

ESR Datei Import & Verarbeitung

Support-Demo | BS: Zentrale

Import-Datei |EsR 28.02.2014 I e e [ |[=] ESR einlesen

Bu “mrrT [EsREi itzung vom 25.02.2014-001 |t | Buchungsdatum 03.02.2014 | Buchungsperiode [ 2014002 (Februar 2014) ~|

Benutzer |meH { Roman Fritsche “I' Journal Debitoren-Zahlungen E' Verarbeitung | Dialog v|
Buchung ' "Rg-Nri 7 Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.i Beleg’ 2

.| 12022014 RG1400085 1020 DOO3TT  ESR Guischrift RG1400085 37.00 CHF  ESRZ0140212-11  12.02.2014

.| 13.022014  RG1400041 1020 DO0D4S  ESR Guischrift RG1400041 14225 CHF  ESR20140213-12  13.02.2014

.| 14022014 RG1200020 1020 DO000Z  ESR Guischrift 1627.00 CHF  ESR20140214-14 14022014 !

| 14022014 RG1400088 1020 DO00SS  ESR Gutschriﬂ%GHDDDB& 1952.05 CHF  ESR2014021416  14.02.2014

.| 17.022014  RG1400079 1020 DOOOT7  ESR Gutschrift RG1400079 S07.60 CHF  ESR20140217-18  17.022012 !

.| 21.02201¢  RG1400107 1020 ESR Guischrift 86325 CHF ESA20140221-24  21.02.2014 !

.| 25022014 RG1400089 1020 DOOOT?  ESR Guischrift RG1400089 299525 CHF  ESA20140225-29 25022014 !

Uber die Einstellungen kénnen Sie wahlweise die Spalte Fehlermeldung anzeigen. Es ist
auch maoglich, die Bezeichnung des Habenkontos (also die Kundenkurzbezeichnung) als

Spalte anzuzeigen.

9 | [ [@® Datensdtze 1- T wvon 7

myfactory Software Schweiz AG

e | Anpassen

Spalte

Pos

Buchung
Rg-Nr

Soll

Haben
Buchungstext
Betrag

Wkz

Belegnr.
Beleg

Fehlermeldung

www.myfactoryschweiz.ch
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Anzeige mit Fehlermeldung pro Zahlung

Betrag Wkz Belegnr.i Beleg® Fehlermeldung =
37.00 CHF  ESR20140212-11  12.02.2014
14225 CHF ESR20140213-12  13.02.2014

1627.00 CHF ESR20140214-14  14.02.2014 ' Rechnung Nr.RG1400020 Position Nr.14 izt bereitz geschlos=en.
1°958.05 CHF ESR20140214-16  14.02.2014

50760 CHF ESR20140217-138 17022014 ! Abzug Oberschritten(Erlaubt: 0.00; Abgezogen: 10.35)

853.25 CHF ESR20140221-24  21.02.2014 ! Rechnung Nr.RG1400107 Position Nr.24 OP mit Microfilm-Nr. 000000000 nicht gefunden!
299525 CHF  ESR20140225-28 25022014 ! Abzug dberschritten{Erlaubt: 0.00; Abgezogen: 61.15)

Fehler kdnnen aus verschiedenen Griinden auftreten:

Rechnung ... ist bereits geschlossen
—>der Offene Posten ist bereits bezahlt

Abzug Uberschritten (Erlaubt...)
- nicht mehr berechtigter Skontoabzug oder ein sonstiger Abzug vorhanden

Rechnung ... nicht gefunden
- Rechnung aus dem Verkauf nicht verbucht
-> falsche Referenz-Nummer verwendet

Das System erkennt auch Uberzahlungen und zeigt das in einer Fehlermeldung an.

Der Fehlertext kann auch uber den Detailbutton abgerufen werden. Sie kdnnen Zahlungen
uber den Detail-Button I6schen, diese Funktion soll aber nur in Ausnahmefallen verwendet

werden.
Buchung " Rg-Nri v Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.© 7 Beleg' v =

[..] 12022014  RG1400085 1020 DO0377  ESR Guischrift RG1400065 37.00 CHF  ESR20140212-11  12.02.2014

(] 13.022014 RG1400041 1020 DO0D4S  ESR Guischrift RG1400041 14225 CHF  ESR20140213-12  13.02.2014
. 1020 D00003  ESR Gutschrift 1627.00 CHF ESR20140214-14 14022014 1

SlEfexX 5 1020 DO00SS  ESR Guischrift RG1400088 1958.05 CHF  ESR20140214-16  14.02.2014
Bearbeiten 1020 DOOOT?  ESR Gutschrift RG1400079 507.60 CHF ESR20140217-18  17.022014 !
1020 ESR Gutschrift 86325 CHF ESR20140221-24 21022014 !
1020 DOOOT?  ESR Gutschrift RG1400089 299525 CHF  ESR20140225-28  25.022014 !

Die fehlerhaften Zahlungen mussen jetzt bearbeitet werden.

s nma e _mmeanan 1020 DOD077  ESR Gutschrift RG1400079 50760 CHF ESR20140217-18  17.02.2014 !
FEIETE 1020 ESR Gutschrift 863.25CHF ESR20M40221-24  21.022014 1
w 1020 D00077  ESR Gutschrift RG1400039 299525 CHF  ESR20140225-28  25.022014 1

Lo=schen
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Uber den Button <Offene Posten> kénnen Sie die Angaben zum einzelnen OP anzeigen

Buchungsschablone | ESR-ZIg-OP |[e]
Belegdatum [17.02.2014 Il-] Belegnummer
Konto Sol | sachkonto | [1020 '] Bank1
Konto Haben | Debitor | [pooor7 '] sutter A, Hermatswil
Betrag | so760| [cHF v [1] [ Spitbuchung | [ Kostenaufteiung |  [[OfenePosten
| 7| [ S
Buchungstext |ESR Gutschritt RG1200079 |
| Speichern || Laschen || Buchen || Schliezzen

Auf dem OP-Window kann der Skonto trotz Toleranziberschreitung manuell gewahrt

werden oder ein Abzug anderer Art Uber <Ausbuchen> auf ein Minderungskonto
abgebucht werden.

A Offene Posten

OP-Hummer Faligkeit' v M5 OP-Betrag Restbetrag Wkz Zahlbetrag Skonto  Wkz  Ausbuchen Konto bis % Betrag &

RG1400079 [1] oe.032014 51795 SITSSCHFE | 507,60 0.00| [ cHF O [ |5 14022014 200 1038

RG1400089 [T] 15032014 3056.40 J0BAOCHF | I | [=] cue O [ @ 2302204 200 6113
Offen 0.00

< Hinweis

Uber den Button <...> bei Skonto kénnen Skonto-Informationen angezeigt werden. Sie
kénnen den Skonto-Betrag mit dem Button > auf den Offenen Posten lbertragen.

A Offene Posten

OP-Hummer ' Filligkeit® " MS 0OP-Betrag Restbetrag Wkz Zahlbetrag Skonto Wkz Ausbuchen Konto
RG1400079 [t] 06032014 s17.95 SITESCHF | z07.60 0.00] [=] cHF o [ ][

2 Skontoiibersicht

Offener Posten Fallig am Skonto % Betrag 5 N lung 5+Z
OP-Hummer: RG140007%

Datum: 04.02.2014

Betrag: 517.95 CHF

Gezahtt: 0.00 CHF

Skonto: 0.00 CHF

14022014 2.00 507.59

06.03.2014 0.00 517.95 > |

Buchungsbetrag 2.00 1035 =] 50760 > |
Abbrechen

Der Skontoabzug wird (manuell) gewahrt. Zum Schluss muss in der Zeile ,Offen“ der noch
zu verteilende Betrag mit 0.00 angezeigt werden. Andernfalls kann das OP-Window nicht
erfolgreich abgeschlossen werden.

& Offene Posten

OP-Nummer’ 7 Félligkeit® M3 OP-Betrag Restbetrag Wkz Zahlbetrag Skonto Wkz Ausbuchen Konto 1

RG1400073 [t] o6.03.2014 517.95 517.95 CHF sor.60) | 10.38] [] cHF o [ O

Offen 0.00
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Die Uberarbeitete Zahlungsbuchung muss mit <Speichern> abgeschlossen werden. Auch
dann, wenn ein Abzug nicht gewahrt wird. In diesem Fall bleibt der Restbetrag auf dem

Offenen Posten bestehen.

Buchungsschablone  |ESR-ZIg-OP (]
Belegdatum [17.022014 Il Belegnummer
Kento Soll | sachkonto | [1020 '] Bank1
Konto Haben [ Debitor + | [pooo77 '] sutter G, Hermatswil
Betrag | s07.60| [ CHF |»e][1] [ =piitbuchung | [ Kostenaufisiung | [ Offene Posten_|
| | - S
Buchungstext |ESR Gutschritt RG1400079 |
| Speichern || La=zchen || Buchen || Schliezzen

Nach dem Speichern ist die entsprechende Zeile nicht mehr markiert.

ESR Datei Import & Verarbeitung

Support-Demo | BS: Zentrale

B

Import-Datei |Esr 28022014 =1 e |

Buch tzung [ESREI tzung vom 28.02.2014-001 |[*] Buchungsdstum

Benutzer ‘meH / Roman Fritsche ||E Journal
Buchung © " Rg-Nri Soll Haben Buchungstext

.| 12022014 RG1400085 1020 Doo3vT
|| 13.022014 RG1400041 1020 Do004s
|| 14022014 RG1400088 1020 Doooss
.| 17.02.2014 RG1400079 1020 Dooo7T
|| 25022014 RG1400089 1020 DoooTT

myfactory Software Schweiz AG

ESR Gutschrift RG1400065
ESR Gutschrift RG1400041
ESR Gutschrift RG1400083
ESR Gutschrift RG1400079
ESR Gutzchrift RG1400089

www.myfactoryschweiz.ch

03.02.2014 |_| Buchungsperiode | 2014002 (Februar 2014) v|
Debitoren-Zahlungen |I| erarbeitung | Dialog v|

Betrag Wkz Belegnr.? Beleg’ =

37.00 CHF  ESRZ0140212-11  12.02.2014

14235 CHF  ESR20140213-12  13.02.2014
1'958.05 CHF  ESRZ20140214-16  14.02.2014

50760 CHF ESR20140217-18  17.02.2014
799525 CHF  ESR20140225-29  25.02.2014 !
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2.3 Eingelesene ESR-Zahlungen verbuchen

Wenn die fehlerhaften Zahlungen Uberarbeit sind, kdnnen die Positionen mit <Buchen>
definitiv gebucht werden.

ESR Datei Import & Verarbeitung Support-Demo /| BS: Zentrale Service N1

Import-Datei [EsR 28.02.2014 |E et — | |I-- ESR einlesen

Buch tzung  |ESRE itzung vom 28.02.2014-001 |[ ¢ | Buch 03.02.2014 .| Buch iode | 2014002 (Februar 2014) |
Benutzer |meH.fRuman Fritsche |! Journal Debitoren-Zahlungen ! | Verarbeitung |Dialug v|

Buchung® ~Rg-Nri v Soll Haben Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.t Beleg® W 2
] 12.02.2014  RG1400085 1020 DO0Z77  ESR Gutschrift RG1400085 37.00 CHF  ESRA20140212-11  12.02.2014
.| 13.02.2014 RG1400041 1020 DO0D4S  ESR Gutschrift RG1400041 14225 CHF  ESRA20140213-12  13.022014
.| 14022014 RG1400088 1020 DO0OSS  ESR Gutschrift RG1400088 1'958.05 CHF  ESRZ0140214-16  14.02.2014
.| 17.022014 RG1400079 1020 DO0OTT  ESR Gutschrift RG1400079 507.60 CHF ESR20140217-18  17.022014
.| 25.022014 RG1400089 1020 DO0077  ESR Gutschrift RG1400089 299525 CHF  ESR20140225-29 25022014 !

0|8 |o° Datensédtze 1-5von 5

Buchungsschablone | | g

Belegdatum |25.02.2014 | Belegnummer ESRZ20140225-29

Konto Soll | Sachkonto v| | i H

Konto Haben | Debitor v| | | g

Betrag | | | CHF v| g Splitbuchung ostenaufieilung Offene Posten

Steusr | v| | v| | | H Steuerbetrag l:l

Buchungstext | |

Speichern Li=chen Buchen Schliessen

Mit <OK> bestatigen

\ ? ) Miachten Sie alle unverarbeiteten Buchungen dieser Sitzung Buchen?

[ O, i [ Abbrechen ]

Hinweis, dass nicht alle Positionen gebucht wurden

' "_n,‘ 4 Feilen Gebucht [ 1 Zeile mit Fehler
L

Die erfolgreich verbuchten Zahlungen sind mit einem griinen Haken markiert, fehlerhafte
weiterhin mit dem roten !. Die fehlerhaften Zahlungen mussen in jedem Fall noch bearbeitet
oder im Ausnahmefall geléscht werden.

ESR Datei Import & Verarbeitung Support-Demo | BS: Zentrale Service |11 {3

Import-Datei [EsR 28.02.2014 |E et — | |I-- ESR einlesen

Buch tzung  [ESRE itzung vom 28.02.2014-001|[t | Buch 03.02.2014 .| Buch iode | 2014002 (Februar 2014) |
Benutzer |meH.fanan Fritzsche |! Journal Debitoren-Zahlungen ! | Verarbeitung |Dialng v|

Buchung® " Rg-Nri W Soll Haben Buchungstext

Betrag Wkz Belegnr.’ 7 Beleg® 7 =
.| 12022014  RG1400085 1020 Doo3ry ESR Gutschrift RG1400065 37.00 CHF  ESR20140212-11 12022014
.| 13.02.2014 RG1400041 1020 000045 ESR Gutschrift RG1400041 142.25 CHF ESR20140213-12 13.02.2014 v
.| 14022014 RG1400088 1020 Doooss ESR Gutschrift RG1400088 1'958.05 CHF  ESR20140214-16 14022014
.| 17.02.2014 RG1400079 1020 Dooory ESR Gutschrift RG140007% 507.60 CHF ESR20140217-18 17.022014
.| 25.02.2014 RG140008% 1020 oooory ESR Gutschrift RG140008% 2'995.25 CHF  ESR20140225-28  25.02.20M4 J
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2.4 Eingelesene ESR-Zahlungen uber Durchlaufkonto verbuchen

Wenn auf der ESR-Bank ein Durchlaufkonto hinterlegt ist, werden die Einzelzahlungen tber
dieses Durchlaufkonto gebucht. Das System erstellt zusatzlich pro Buchungsdatum
automatisch eine Umbuchung (Finanzkonto an Finanzkonto).

ESR Banken Support-Demo | BS: Zentrale = Service Hilfe
Neu "_"‘ Speichern Kopieren X Ld=chen [Q Aktionen¥
Filter/Suche: Erweiterte Suche Ansicht: | ESR Code e @ @ |i|
T ESRCode ESR Bank Name &
T, UBS CHF ESR UBS CHF

©|[&]|@® Datensatze 1 - 1 von 1

Grundlagen Kontodaten Dokumente

ESR Cods [uss chF | inaktiv O

ESR Bank Name [esR uBs CHF | Ubergabe Buchhatung

ESR Typ [Esm + | Zugeordnetes Fibukonto [i20 ][t Bank (cHF)

ESR Wahrungscode | CHF v| Durchlaufkonte E Durchlauf ESR-Zahlungen Bank 1
ESR Hauptbank D Buchungz=schablone fir Umbuchung |I| Finanzkento an Finanzkonto
ESR-Dateiname | | Buchungsiournal [Debitoren-zahiungen [

Betrizbsstitte [ |

Im folgenden Beispiel wurden vier Zahlungen eingelesen. Drei davon sind auf den gleichen
Tag valutiert, die 4. Zahlung einen Tag spater. In der ESR-Einlesesitzung wird jetzt nicht
mehr das Bankkonto 1020 sondern das Durchlaufkonto angezeigt.

ESR Datei Import & Verarbeitung Support-Demeo | BS: Zentrale =8 Service B0
. Buc .

Import Datei [ESR 27.06.2014 | e | =] ESR einkesen

Bus ung  [ESRE ung vom 04.07.2014-001 |[t] Buc [2s.08.2012 |[--] Bu iode [ 2014006 (Juni 2014} |

Benutzer [mfCH s Roman Frische (] sournai Debitoren-Zahlungen [¥] verarbeitung [Diaiog ~|
Buchung’ "~ Rg-Nri 7 Soll© W  Haben? 7 Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.’ Beleg! 7 3]

(] 25062014 RG1400744 1028 000045  ESR Guischrift RG1400744 1200.00 CHF  ESR20140625-01  25.06.2014

.| 25062014 RG1400745 1028 000045 ESR Gutschrift RG1400745 1400.00 CHF  ESRZ0140625-02  25.06.2014

.| 25062014 RG1400745 1028 000058 ESR Guitschrift RG1400748 1600.00 CHF  ESRZ0140625-03  25.06.2014

|| 26.06:2014 RG1400747 1028 000058 ESR Guischrift RG1400747 1'800.00 CHF  ESRZ0140626-04  26.06.2014

Durch den Buchungsvorgang, welcher mit Button <Buchen> ausgel6st wird, entstehen
jetzt nicht nur die vier Buchungen flr die Einzelzahlungen sondern zwei zuséatzliche
Umbuchungen (Konto 1020 an 1029).

A myfactory.BusinessWorld

& & Zeilen Gebucht / 0 Zeilen mit Fehler
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ESR Datei Import & Verarbeitung

Support-Demo | BS: Zentrale

i o

Import-Datei [Esr27.06.2014 | e | -] ESR einlesen

Buch tzung  [ESRE tzung vom 04.07.2014-001 |[ 1] Buchungsdatum 25.06.2014 || Buchungsperise [ 2014006 Juni2012)
Benutzer |meH / Reman Fritsche ||I| Journal Debitoren-Zahlungen |I| Verarbeitung | Dialog

Buchung & " Rg-Nri 7 Sollf " Haben! ¥ Buchungstext Betrag Wkz Belegnr.i

[7] 25.06.2014 AG1400744 1028 DO004S  ESR Guischrift RG1400744 1°200.00 CHF  ESR20140625-01
|| 25.06:2014 RG1400745 1029 000045  ESR Guischrift RG1400745 1°400.00 CHF  ESR20140625-02
.| 25082014  RG1400745 1028 000058 ESR Guischrift RG1400745 1'600.00 CHF  ESR20140625-03
.| 25.08.2014 1020 1028 Umbuchung Finanz £700.00 CHF  ESR20140625-05
.| 26062014 RG1400747 1028 000058 ESR Guischrift RG1400747 1'800.00 CHF  ESR20140625-04
.| 2B.08.2014 1020 1028 Umbuchung Finanz 1'300.00 CHF  ESR20140626-08

2.5 Auswertung ESR Buchungssitzung
4 Swiss Solutions
™ Wandant kopieren
= Neuanmeldung
4 ESR Debitoren
" ESR Zahlung=serfazsung
4 Stammdaten
[ ESR Banken
4 Au=wertungen
&= ESR Buchungssitzung

Beleg' 7 o3}
35.06.2014
3506 2014
25.06.2014
25.06.2014
26.06.2014
26.06.2014

LERLLSK

Uber die ESR Buchungssitzung kénnen Sie die eingelesenen Zahlungen anzeigen und

wenn gewunscht ausdrucken.

ESR Buchungssitzung Support-Demo | BS: Zentrale

|Ie]

Buchungssitzung |ESR Einlezesitzung vom 28.02.2014-001

E SR Buchungssitzungen L]

Buchungssitzung: ESR Einlesesitzung vom 28.02.2014-001
ESR Bank: ESR UBS, - UBS ZH

Service Hilfe

it Auswanl

Seite 1von 1 L}

Wahrung: CHF Ly
Pos Buchung Rechnungsnr. Soll Haben Buchungstext Betrag SpeEsiﬁ Belegnr. Datum St
11 12022014 |RG1400085 1020 Do0377 ESR Gutschrift RG 1400085 37.00 0.00 | ESR20140212-11 12.02.2014 | 1
12 |13.02.2014 ' RG1400041 | 1020 D00045 ESR Gutschrift RG1400041 142.25 0.00 ESR20140213-12 13.022014 | 1
16 14.02.2014 |RG1400088 1020 Dooos9 ESR Gutschrift RG1400088 1'958.05 0.00 | ESR20140214-16 14.02.2014 | 1
18 [17.02.2014 ' RG1400079 | 1020 DO0077 ESR Gutschrift RG1400079 507.60 0.00 ESR20140217-18 17.02.2014 | 1
29 25022014 RG1400089 1020 Dooovy ESR Gutschrift RG14000589 2'995.25 0.00 | ESR20140225-29 25022014 | 1
Sitzungstotal 5'640.15 0.00

In diesem Fall gibt es eine 2. Buchungssitzung (weil eine Zahlung auf 31. Januar).

<  Hinweis

Diese Buchungssitzung muss auf jeden Fall auch bearbeitet bzw. gebucht werden. Sie

konnen diese Sitzung tiber die ESR-Zahlungserfassung oder auch direkt mit der
Buchungserfassung aufrufen.
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Service Hilfe

ESR Buchungssitzung Support-Demo |/ BS: Zentrale

Buchungssitzung |ESR Einlesesitzung vom 28.02.2014-002 [[1]
[ mit suswani

E SR Buchungssitzungen L] Seite 1von 1 4]

Buchungssitzung: ESR Einlesesitzung vom 28.02.2014-002

ESR Bank: ESR UBS, - UBS ZH

Wahrung: CHF

Pos Buchung Rechnungsnr. Soll Haben Buchungstext Betrag SpeEsiﬁ Belegnr. Datum St

3 31.01.2014 |RG1400025 1020 Doo182 ESR Gutschrift RG1400025 86.40 0.00 ESR20140131-03 |31.01.2014 | 0

Sitzungstotal 86.40 0.00

2.6 ESR-Zahlungen Uber Buchungserfassung

4 Rechnungswesen

™ Buchungzerfazzung

Die eingelesenen bzw. verbuchten Zahlungen kénnen auch tber die Buchungserfassung
angezeigt und wenn nétig noch Uberarbeitet werden.

< Hinweis

Falls ein Einlesevorgang komplett neu gestartet werden soll, missen vorgéangig alle aus der
entsprechenden ESR-Importdatei entstandenen Buchungssitzungen zurlickgesetzi/geléscht
werden. Sie konnen aas in der Buchungserfassung tber <Aktionen / zurticksetzen> und

<Aktionen / Sitzung lI6schen> ausfiihren.

Support-Demo / BS: Zentrale Service Hilfe

Neue Sitzung @ Altionen % Einstellungen~

Buchungssitzung |E5R Eintesesttzung vom 28.02.2014-001 '] suchungsdatum 03.02.2014 -] Buchungsperiode 2014002 (Februa

Benutzer |"Z- Roman Fritsche |E| Journal Debitoren-Zahlunge: |I| Verarbeitung Dialog v

BulNr.© T BuDatum® T Soll & 7 Bezeichnung Soll | Haben© 7 Bezeichnung Haben 7 Buchungstext’ 7 Betrag® ' Wkz Belegnr.i T Bel.Datum® 7  Steuer e
2729 || 25.022014 1020 1] Bank1 000077 [T Sutter AG, Hermatswil ESR Gutschrift RG1400088 2'995.25 CHF  ESR20140225-29 25.02.2014 v
2718 || 17.022014 1020 't Bank1 DODOTT ! Sufter AG, Hermatswil ESR Gutschrift RG1400079 507.60 CHF  ESR20140217-18 17.02.2014 v
2716 || 14.02.2014 1020 't Bank1 DOD0SS ! Hefti GmbH, Kioten ESR Gutschrift RG1400088 1'958.05 CHF  ESR20140214-16 14.02.2014 v
2712 | 13.022014 1020 't Bank1 D0D045 ! Hildbrand, Schaffhausen ESR Gutschrift RG1400041 142.25 CHF  ESR20140213-12 13.02.2014 v
2711 [ 12.02.2014 1020 't Bank1 D00377  |!| Schénenberger AG, Winterthur ESR Gutschrift RG1400065 37.00 CHF  ESR20140212-11 12022014 v

Ly
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