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Tutorial: Wie erstelle ich einen Report? 
 
Im  vorliegenden  Tutorial  erfahren  Sie,  wie  Sie  in  myfactory  einen eigenen Report erstellen. Die 
Datenbasis für den Report ist eine Datenquelle oder ein Template.  
 
Der Ablauf: Erstellen einer Datenquelle ist beschrieben im Tutorial: wie erstelle ich eine Datenquelle. 
Für das Design des Reports steht Ihnen der Formular-Designer zur Verfügung. Genauere 
Informationen findet man dazu im Tutorial: Power-User. 
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1.0 Was ist eine Datenquelle 

 
Eine Datenquelle ist eine selbst erstellte Datenbank-Abfrage.  Um einen eigenen Report zu 
erstellen braucht es eine Datenquelle oder ein Template. 

 

1.1 Wie rufe ich den Report-Designer auf 

 
 

 

 
 

1.2 Grunddefinitionen des Reports 

 

 
 
Swiss-Solution externe Adress-Suche 

Register Grundlagen Beschreibung 

Bezeichnung Name des Reports 

Berichtsgruppe Hier kann angegeben werden zu welcher 
Gruppe der Bericht gehören soll. Dieser Name ist vor 
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allen dann wichtig, wenn das Häkchen Menu-Eintrag 
gesetzt ist. 

Menu-Eintrag Mit diesem Häkchen sagt man, ob man den Report 
über das Menu aufrufen möchte. 

 
Kopieren Ein bestehender Report kann kopiert werden. 

Bericht ausgeben Definierter Report wird mit den Daten ausgegeben 
auf den Drucker, EXCEL, PDF, etc. 

Daten nach EXCEL übergeben Stellt die Daten ins EXCEL 

  

 
 
 

 
 
 

Register Daten und Layout Beschreibung 

Bezeichnung Name des Reports 

Data View Ist der Name der erstellten Datenquelle. 
Ueber den Button Assistent kommt auch von hier 
zum Assistenten: erstellen ein er Datenquelle (siehe 
Tutorial: wie erstelle ich eine Datenquelle) 
 

Templates Auswahl: einer schon bestehenden Liste von 
myfactory. Siehe 1.4 
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Zugeordnetes Layout Name des Reports.  
Button Neu: Bericht wird angelegt 
Button Design: Gestaltung des Reports 
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Im Register Berechtigungen, können jene Personen berechtigt, welche mit dem Bericht 
arbeiten dürfen. 
 

 1.3 Report-Design 

 
Ueber den Button: Design kommt man zum Formular-Designer. 
Details zum Formulardesigner sind im Tutorial: Power-User beschrieben. 
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1.4 Templates 

  
Bei der Angabe eines Templates grifft der Formulardesigner auf jene Datenfelder, welche 
dem Template zugeordnet sind. Nun könnte mit dem Formulardesigner, die Darstellung für 
einen Report neu gestaltet werden. 
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Gewähltes Template 
 

 
 

 
 
Diese Felder stehen dann dem Report-Designer für die Detailzeile zur Verfügung. 
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1.5 Report Aufruf via Menu 

 

 
 
 
Erstellte Reports können auf diese Weise den Benutzern zugänglich gemacht werden. 
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