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Tutorial: Grundlagen, die fur die Finanzbuchhaltung
benotigt werden

In diesem Tutorial lernen Sie, welche Grundlagen fur die Finanzbuchhaltung benétigt werden.
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Einrichtung (Wizard)

Starten Sie als ersten Schritt den Einrichtungsassistenten, welchen Sie in den Anwendungen unter
Rechnungswesen/Finanzbuchhaltung/Grundlagen/Einrichtung finden.

“
‘E Einrichtung Finanzbuchhaltung - Windows Internet Explorer EnL

g 3 T ﬁ, https://www.myfactory-ondeman...

|| 57 Favoriten | 9= [ Vorgeschlagene Sites v @] Web Slice-Katalog ~

® myfactor.. | @ myfacto.. @Enric.. x| | ) v B - ) & v Sete~ Sicherheit~ Bgras~ @~ |

oo
(==

Willkommen

Wit diesem Assistenten kinnen Sie Ihre Finanzbuchhakung einrichten

Aufden folgenden Seiten werden Sie durch die grundsétzlichen Einstellungen und Vorbelegungen der
Finanzbuchhaltung geleitet. Diese Einstellung sind wichtig, damit eine korrekte Arbeit gewahrieizetet werden kann.
Nehmen Sie gich 10 Minuten Zeit und tragen Sie die Daten erdnungzgemdl und =orgfiltig ein. Fehlerhafte Eintragungen
kinnen lhre Buchhattung verfialzchen und sind spater unter Umstanden nur durch aufwendige Korrekturbuchungen zu
beheben.

BITTE BEACHTEMN SIE: Der Kontenrahmen ist das Herzstlck lhrer Finanzbuchhaltung, haben Sie sich einmal fir einen
Kontenrahmen entzchieden, kann dieze Entscheidung nicht mehr rickgdngig gemacht werden. Arbeiten Sie mit ginem
Steuerberater zusammen, solten Sie diesen vor der Einrichtung lhrer Finanzbuchhaltung kensultieren.

on der Auswahl des Kentenrahmens ahgesel:l_en, kénnen Sie alle anderen Vorgaben zu einem spateren Zeitpunkt
abdndern. Aber denken Sie daran, dass diese Anderungen nicht rickwirkend greifen.

(Iber die Schaltfiichen im unteren Bereich der Maske kinnen Sie die sinzelen Seiten Weiter oder Zuriick bldttern.
Abbrechen beendet diesen Assistenten.

Diese Einstellungen finden Sie auch im Funktionsbaum unterhalk des Eintrages Rechnungswesen.

< Zuriick Weiter = ] [ Abbrechen

Ferti " Vertrauenswiirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv 3 v HI100% -
g g :

Mit <Weiter> gelangen Sie zum nachsten Schritt.
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Finanzbuchhaltung

Import des Kontorahmens

nanzhbl altung - Windows Inter iplarer

€1® EH \

% Favoriten | ﬁ g‘u’orgeschlagene Sites + E Web Slice-Katalog «
ﬁ - > [ @ v Seitew Sicherheit v Extras v 0"

Kontenrahmen

Bitte wihlen Sie den Kontenrahmen aus, mit dem Sie Ihre Buchfihrung durchfihren michten.

() Keinen Kontenrahmen einrichten

@ Kentenrahmen einrichten

Kon| Kontenplan CH
Kontenrahmen nach DATEWY SKRO3
Kontenrahmen nach DATEY SKRO4
Bestehende Konten mit Daten aus Kentenrahmen aktualisieren

<Zurick | [ Weter>= | [ Abbrechen

E V’ Vertrauenswirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv fn’ * HI100%

Sie kénnen nur den Schweizer Standard-Kontenrahmen importieren oder dies auch auslassen und
den Kontenrahmen selbst aufbauen.
Der importierte Kontenrahmen kann selbstverstandlich fur Ihre Bedurfnisse angepasst werden.

Zusatzliche Einstellungen bei diesem Schritt:
Kontenrahmen betriebsstattenibergreifend einrichten
Nicht verwendete bestehende Konten la=chen

Bestehende Konten mit Daten aus Kontenrahmen aktualisieren

<Weiter> fuhrt den Import aus und/oder fuhrt zum nachsten Schritt.
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Finanzbuchhaltung

\?) Méchten Sie den gewdéhiten Kontenrahmen Gbernehmen?

G | | Abbrechen

rundlagen

 Einrichtung Finanzbuchhaltu lore ESEEERT)
(&) hps/iwmytocto-ondeman.._~ @[5 [4r [x [Moeewe 2 -]

o v (] g v Seitew Sicherheitv Exrasv @v

Grundlagen

Hier kiinnen Sie Grundlagendaten anpassen

Beider Einrichtung wurden bereits viele Grundlagendaten angelegt. Hier kiinnen Sie diese Daten dberprifen und auf
Ihre Bedirfnisse hin medifizieren.

Konfiguration
Standardkonten
Festkonten

Sammelkonten Kunden
Sammelkonten Lieferanten
Buchungsjournale
Ubergabekonfiguration

B
8
)
L)
B
o
8
()

Kontenzuordnung

<Zurick | [ Weier» | [ Abbrechen

v Vertrauenswirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv f v HI00% -

Von hier aus kénnen Sie nun weitere Grundlagen bearbeiten, klicken Sie jeweils auf den Button
<...> um zum entsprechend Programm zu gelangen. Diese Programme kénnen jedoch auch
jederzeit Uber das MenU aufgerufen werden.

Seite: 4



O myfactory

Software Schweiz AG

Konfiguration

In der Konfiguration erfassen Sie Daten zur Kostenrechnung, Saldovortrage und zur

Buchungserfassung.

@ Kenfiguration Finanzbuchhaltung - Windows Internet Explorer

7.7 Favoriten | 93 & Vorgeschlagene Sites v @] Web Slice-Katalog =

5B |~ | & myfactory... @& myfactory... | € Konfig..,

Dialog  Aktionen  Anwendungen Favoriten 7

Kaostenrechnung

ﬁ * Bl * [ E.%a v Seitew Sicherheit v Extras v @v »,

Service

Sammelkostenstelle T9599599

E] Sammelkostenstele

Samimelkostentriger R99999

E] SammelkostentrSuer

Saldenvaortrage

Genwinnyvortrag

E] Gewvinnvortrag vor Yerwendung

“erlustvortrag

E] Werlustvortrag vor Vervwendung

Saldovortray Sachkorten

(]

Saldovortrag Debitoren

B

Saldovortrag Kreditoren

(]

Buchungserfassung

“Yorschlag far OP-Ausgleich Belegnummer 1, Falligkeit

OPs= aller Betriebsstatten vorschlagen

Belegrummer vorschlagen

Keine Anderung verarbeiteter Buchungen

Buchungsschablone aushlenden [

Leere Buchungen beim Journalizieren 13schen

Automatische OP-Suche

Bankkorto fir autamatizche OP-Suche

Belegdatum als Buchungsdatum D
werswenden

v 4 Vertrauenswiirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv

=

Feld

Funktion

Sammelkostenstelle

Wird bei der Buchung einer Kostenposition keine
Kostenstelle eingetragen, wird der Betrag der
Sammelkostenstelle zugeordnet.

Sammelkostentrager

Entsprechend der Sammelkostenstelle wird hier der
Sammelkostentrager erfasst.

Gewinnvortrag /
Verlustvortrag

Tragen Sie hier Ihre Konten fiir die entsprechenden
Vortrage ein. Das myfactory.FMS kann auf Wunsch
Saldovortragsbuchungen erzeugen, damit die
Eréffnungsbilanz des Folgejahres stimmig ist, werden
auch Gewinn bzw. Verlust gebucht. Hierzu ist naturlich
die Angabe der gewlinschten Konten erforderlich.

Saldovortrag Sachkonten /
Saldovortrag Debitoren /
Saldovortrag Kreditoren

Damit das myfactory.FMS ordnungsgemasse
Saldenvortrage erzeugen kann, geben Sie an dieser
Stelle die entsprechenden Saldenvortragskonten fur die
drei Bereiche Sachkonten, Debitoren und Kreditoren an.
Auf diese Einstellungen greift die Funktion
~Jahresabschluss > Saldovortrdge buchen®.
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Die folgenden Einstellungen beeinflussen die Buchungserfassung, haben also unmittelbare

Auswirkung auf lhre tégliche Arbeit.

Feld

Funktion

Vorschlag fir OP-Ausgleich

Diese Einstellung hat Auswirkung innerhalb der
Buchungserfassung bei der Eingabe einer Zahlung, der
Zusammenhang wird noch im Kapitel
~Buchungserfassung“ deutlicher werden.

OPs aller Betriebsstatten vorschlagen

Verwalten Sie mehrere Betriebsstatten in denen
fakturiert, die Buchhaltung selbst aber zentral in einer
Betriebsstatte bearbeitet wird, setzen Sie diesen Haken.
Somit zeigt Ihnen die Buchungserfassung bei einem OP-
Ausgleich auch alle OPs der anderen Betriebsstatten an.
So kénnen Sie auch OPs aus der Betriebsstatte 2
ausgleichen usw.

Belegnummer vorschlagen

Ist diese Option aktiviert, werden die Belegnummern in
der Buchungserfassung fortlaufend hochgezahit. Das
myfactory.FMS beginnt die Buchung immer bei der
zuletzt eingetragenen Belegnummer innerhalb der
Buchungssitzung.

Keine Anderung verarbeiteter Buchungen

Bestimmt, dass journalisierte Buchungen nicht mehr
verandert werden kdnnen.

Buchungsschablone ausblenden

Méchten Sie nicht durch die Mdglichkeit, der manuellen
Auswabhl einer Buchungsschablone abgelenkt werden,
dann kénnen Sie dieses Feld in der Buchungserfassung
ausblenden (nicht empfehlenswert).

Leere Buchungen beim Journalisieren
I6schen

Bestimmt, dass leere Buchungen beim Journalisieren
geléscht werden.

Automatische OP-Suche

Hier bestimmen Sie, wie die Suche aus dem Feld
~Belegnummer 1° funktioniert.
OP-Flummer erthat sl

keine "
OP-Mummer beginnt mit

OP-Muminer enthst

Keine: Die automatische OP-Suche steht nicht zur
Verfugung.

OP-Nummer beginnt mit: Die gesuchte OP-Nummer
beginnt mit den eingetragenen Suchzeichen.
OP-Nummer enthélt: die eingetragenen Suchzeichen
sind an beliebiger Stelle der OP-Nummer (empfohlen).

Bankkonto flr automatische OP-Suche

Das hier eingetragene Konto wird als Gegenkonto fur
den OP-Ausgleich bei der OP-Suche verwendet.

Belegdatum als Buchungsdatum
verwenden

Damit bestimmen Sie dass das Belegdatum als
Buchungsdatum verwendet wird.
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Standardkonten

Hinterlegen Sie hier die Standardkonten fur die Buchungen der Mehrwertsteuer. Erfasst werden
kénnen jeweils Konten fir Buchungen des Aufwands/Ertrags sowie des Skonto und auf welches
Konto die Umsatz- resp. Vorsteuer gebucht werden soll.
[ {g Standardkonten - Windows Internet Expl

v

& | https://www.myfactory-ondemand.ch/demol/iel - % Em
7 Favoriten | 9 & Vorgeschlagene Sites » @ Web Slice-Katalog +
l 95 v @ myfact.. @ myfact.. @ Einricht.. (Esen.. x |_| - v [ @ v Seitev Sichetheit~ Edrasv @~

Dialog  Aktionen  Anwendungen Favoriten

Schliissel . 7 Bezeichnung ' Aufwand E Skonto EK V5t Erlose VK Skonto VK Ust. ]
0 steuerfrei 3200 [2) 3730 M ) szo0 ) &m0 M & [«
1000 Normalgatz - Inland 2340 [T a73s M 1578 @ &340 [T a5 M 1778 )]
1001 Normalsatz - Inland 3340 [f) a73s [T} 1875 @ az340 [T aras @ 1778 @
1002 Mormalsatz - Inland - 19% 3400 [f) 3738 [ 1578 [ 2410 [f) =aras [ 1778 @ (=
2000 Ermaligter Satz - Inland 3300 [f) 3731 [ 1571 [ e300 [EDE:TEY ® 177 ]
10000 EU mit UStD 3550 [ 3700 ® [f] s&12s [ =ar3o [ 1777 ®
21000 E;”“ﬁlmz'E” ohne USHD - 0ANe 5,55 [0 3726 M 1573 M 8330 @ arzs M 1777 @
210M E;”“ﬁlmz'E” O e 133 [0 3726 M 1573 M 8330 [ arze M 1777 @
21002 E;”“ﬁlmz'E” ohne USHD - ohne  5,5c [ arzs M 1574 M 8315 [ &z M 1778 @
22000 EL”;:'T_'?”SE“‘EU ohne USID - 500 [ 3724 M 1572 M a0 [ sa72s @ 1777 ®
Mormalsatz - EU ohne UStD - mit LS
26001 e [ © © © © ® .
Datensétze 1 - 20 von 46 JEC0 D e Y
Fertig /" Vertrauenswiirdige Sites | Geschiitzter Medus: Inaktiv v E100% -
Festkonten

In den Festkonten definieren Sie auf welche Konten gebucht werden soll sofern diese nicht individuell
(bspw. Kunde) Ubersteuert werden.

Standard Sammelkonto Debitaren 1400 E] Forderungen aus Lieferungen und Leistungen
Standard Sammelkonto Kreditoren 1600 E] Werbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen
Hursgewinne 2660 E] Ertrage aus Kursdifferenzen

Kursverluste 2150 E] Aufwendungen aus Kursdifferenzen

Sammelkonto Kunden

Hier hinterlegen Sie die Vorschlage fir Sammelkonten welche Sie dem Kunden zuordnen kénnen.

S n Speichern @ Aktionen= | Schiiefen
Sammelkonto Bezeichnung ]
o Kunde Inland -
1 Kunde EU Ansicht
2 Kunde CH
Sammelkonte -
= Direktsuche
Datensdtze 1- 3 von 3 LILI_ILILI
Grundlagen |
Sammelkorto 0 Sachkanto | 1400 E]
Bezeichnung Kunde Inland
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Sammelkonto Lieferanten

Gleich wie beim Kunden definieren Sie den Vorschlag fir das Sammelkonto eines Lieferanten.

d [eu nSgeichern :ﬁ Aktionen~ ‘ Schlieffen
Sammelkonto Bezeichnung £
10 Lieferant Inland -

1 Lieferant EU Ansicht
12 Lieferant verb. Unternehmen

Sammelkonto -

= Direktzuche
Datensdtze 1-3von 3 LILl_ILILI
Grundlagen
Sammelkonta Sachkorto | 1600 @ ‘
Bezeichnung Lieferant Inlanc
Buchungsjournale

Hier definieren Sie die Buchungsjournale, welche Sie verwenden mdchten.

Damit Buchungen ordnungsgemass erfasst werden kdnnen, ist zunachst ein Journal zu definieren. In
der Wahl der Journale sind Sie frei, so kdnnen Sie z. B. verschiedene Journale flr Benutzer,
Geschéftsvorfalle oder Zeitrdume definieren. Selbstverstandlich kénnen auch alle Buchungen in
einem einzigen Journal gesammelt werden.

2] Meu n Speichern & Aktionen v ‘ Schlisen
Bezeichnung £
Eroffnungsbuchungen 2007 -

STl Ansicht
Ubergabejounal

Bezeichnung -

= Direktsuche

Datensédtze 1 - 3 von 3 JUEN N o B T
Grundlagen

Bezeichnung Hauptjiournal

demaotesxdt
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Ubergabe Buchhaltung

1. Konfiguration

-
@ Kenfiguration - Windows Internet Explore

i Favoriten | 5% @& Vorgeschlagene Sites » @1 Web Slice-Katalog ~

»

55 - @ myfact.. @& myfact.. | @ Einricht.. | & Konf.. X fa - v [ @ v Seitev Sicherheit~ Exras~ @~

Diefinieren Sie hier dis Einstelungen fir die Ubergabe an dis Finanzbuchhatung.

Fimnanzhuchhattungsans encung | mytactary FMS -
Werkaufshelege

Uhergabemadus Stapelibergabe -
Buchungsjournal Uber gabejounal E]
Buchungzschahblone Dehitor an Erldskorto, OF Anlage E]
Buchungsschablone Gutschriften Erldzkonta an Finanzkonto [D

Individueler Buchungste:xt

Einkaufshelege
Uibereabemodus Stapelibergabe -
Buchungsjournal Uiber gabejounal E]
Buchungszchablone Aufwandskonto an Kreditor, OP Anlage [I]
Buchungsschahlone Gutschriften Finanzkorta an Aufwandskonto E]
"lhre Belegnummer" sls OP-Mummer |:|
Individueler Buchungste:xt
oK | [ Abbrechen
/" Vertrauenswirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv Fy v H100% -

Fur die Ubergabe der Verkaufs- und Einkaufsbelege werden Grundeinstellungen benétigt damit diese
korrekt, resp. nach lhren Vorstellungen erfolgt.

Feld

Funktion

Finanzbuchhaltungsanwendung

Legen Sie hier fest an welche Anwendung die Daten
Ubergeben werden. Wenn Sie mit dem mfyfactory.FMS
arbeiten, wahlen Sie hier ,myfactory FMS*.

Ubergabemodus*

Bestimmt die Art der Ubergabe, bei Stapeliibergabe
missen Sie den Ubergabelauf manuell starten, bspw.
am Ende eines Arbeitstages.

Bei direkter Ubergabe werden die Belege online bei der
Verarbeitung einer Rechnung Ubergeben — diese Belege
kénnen danach aber nicht mehr bearbeitet werden!

Buchungsjournal*

Auswahl des Buchungsjournals an welches die Belege
Ubergeben werden sollen. Sie kénnen diese direkt ins
Hauptjournal buchen oder wie hier dargestellt in ein
Ubergabejournal um diese bspw. abzugrenzen.

Buchungsschablone*

Bestimmen Sie die Schablone mit welcher die
Buchungen erstellt werden sollen.

Buchungsschablone Gutschriften*

Ebenso fir die Gutschrifts-Buchungen.

Individuelle Buchungstext*

Erstellen Sie einen individuellen Buchungstext, dieser
kann folgende Variablen enthalten:
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$1 = Belegart (Rechnung/Gutschrift/Storno)
$2 = Belegnummer

$3 = Kundennummer

$4 = Kurzbezeichnung

Ihre Belegnummer als OP-Nummer**

Damit bestimmen Sie das bspw. die Rechnungsnummer
des Lieferanten als OP-Nummer angezeigt wird.

* Verkauf —und Einkauf
** Nur Einkauf

2. Kontenzuordnung

Fur die Ubergabe an die Buchhaltung missen Sie pro verwendeten Steuerschliissel die
Kontenzuordnung vornehmen. Erfassen Sie fir die Bereiche Verkauf und Einkauf jeweils die

entsprechenden Kontierungen.

Bereich Einkauf -

Steuerzchlizgzel Bezchreibung Erla=konto Var Erldgkonte  Verrechnungskonto Skontokonto Steuerkonto Ld.
1001 [t] Mormalsatz - Inland 3400 (1] [£]  |3735 (L] | 1575 [1] @
1002 [t] Mormalsatz - Iniand - 19% 3400 (1] 1] |373s (L] | 1575 [+] @
2000 [*] ErmaRigter Satz - Inland 3300 (1] [£] |33 (L] | 1571 [1] @
21002 [*] Mormalsatz - EU ohne UStD - ohne L3 3300 (1] [£]  |3731 (L] | 1571 [1] @
0 0 0 () O ¥
B B [t () [+
0 0 0 () 0
B B [t () [+
0 0 0 () 0
0] 0] 0 () O)B)
IR

Feld Funktion

Steuerschlissel

Geben Sie hier den Steuerschlissel an, flr den Sie die
Kontozuordnung definieren méchten

Erl6skonto

Nennen Sie hier bitte die Kontonummer, auf dem der Erl6s
verbucht werden soll, sofern dieses nicht ab dem
Artikelstamm Ubernommen wird.

Var. Erl6skonto

Alternativ zu einem fixen Erléskonto je Steuerschllissel kann
dieses auch variabel erzeugt werden. Zur Definition dieses
Erléskontos werden neben fixen Zahlenwerten (z.B. ,84%) die
Platzhalter ,x“ und ,y“ verwendet, wobei ,x“ flr den
Erléscode des Artikels und ,y*“ fur den Erléscode des
Kunden steht. Bei der Definition des Erléskontos kann der
Platzhalten auch doppelt ,xx“ oder dreifach ,xxx“ erscheinen,
wenn die Erl6dscodes zwei bzw. dreistellig hinterlegt sind.
Weiterhin kann auch eine Kombination aus Artikel- und
Kundenerldscode verwendet werden (z.B. ,xxyy“). Uber
diesen Mechanismus kénnen einem myfactory
Steuerschliissel mehrere Erl6skonten zugeordnet werden.

Verrechnungskonto Das Verrechnungskonto wird herangezogen, wenn eine
Buchung auf unterschiedliche Kostenstellen aufgeteilt wird.

Skontokonto Eingabe des Kontos auf welches Skontobetrage gebucht
werden sollen.

Steuerkonto Steuerkonto auf welches die Umsatzsteuer des

entsprechenden Schlissels gebucht werden soll.
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Buchungsschablonen

Buchungsschablonen vereinfachen die Erfassung von Buchungen und dienen zur Vermeidung von
Falscheingaben.

U

F
/& Buchungsschablonen - Windows Internet Ex

lorel

€ | https://www.myfactory-ondemand.ch/demol/ie50/Base/BaseEditMain ﬂ EH ".'l Google

¢ Favoriten | 9 @& Vorgeschlagene Sites v @& Web Slice-Katalog |
] . - . »
52|~ | & myfactory.Start /& myfactory.Business... /€ Buchungsschabl.. ﬁ hd v [] mm v Sejte v Sicherheit v Extras v @v
Dialog Datensatz  Aktionen Anwendungen Favoriten 7 Service
=] Mew | H Speichern 2] Aktionen¥ | Schilielzen |
KurzName Bezeichnung Buchungstext £
T [ESROP ESR-ZIg-0F ESR-Zahl gang - OP Ausgleich
ESRST ESR-Zlg-Storno ESR-Zahlungseingang-Storno Ansicht
ESRZE ESR-Zlg-chne-0OP ESR-Zahlungseingang chne OP
GA Erfdskonto an Finanzkonte Gutschrift Ausgang Kurzname h
GE Finanzkento an Aufwandskento Gutschrift Eingang
RA Debitor an Erldskonto, OP Anlage Rechnungsausgang Direktsuche
RE Aufwandskonto an Kreditor, OP Anlage Rechnungseingang
UA, Aufwandskonto an Aufwandskonto Umbuchung Aufwand
ug Bilanzkonto an Bilanzkento Umbuchung Bestand
UE Erldskonto an Erléskonto Umbuchung Erlas T
UF Finanzkento an Finanzkonto Umbuchung Finanz L
VF Aufwandskonto an Debitor, OP Ausgleich Verrechnung Forderung =
Vv Kreditor an Erldskento, OP Ausgleich Verrechnung Verbindlichkeit ||
ZA Kreditor an Finanzkonto, OF Ausgleich Zahlungsausgang Kreditor i
7E Finan=lkantn an Nahitnr AD Anenlaicrh Fahlinacainranns Mahitnr
Datensdtze 1 - 43 von 43 B o T
Grundlagen
Bezeichnung Debitor an Erldskonto, OP Anlage
Buchungste:xt Rechnungsausgang
Konto Sol Dehitar - [ [
Korto Haben Sachkonto | Ertragskorto E] E]
Steuerart Umzatzsteusr « | Steuerseite Hahen -
Offene Posten Anlage | Kurzname R
Inaktiv =

f Vertrauenswirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv V';] > H100% ~

Buchungsschablonen funktionieren auf zwei verschiedene Arten:

- Sie kénnen eine Buchungsschablone auswahlen und die entsprechenden Felder in der
Buchungserfassung sind vorbelegt. Dieses Verfahren ist besonders fur ,,Buchfiihrungslaien

empfehlenswert.

- Durch die Eingabe des Soll- und Haben-Kontos ermittelt das myfactory.FMS die zu

verwendende Buchungsschablone im Hintergrund.

Feld

Funktion

Bezeichnung

Beschreibung der Schablone, Umschreibung des
Geschéftsfalls der gebucht werden soll.

Buchungstext

Buchungstext, welcher in der Buchung vorgeschlagen

wird.

Konto Soll / Konto Haben

Sie kdnnen hier die Méglichkeit der Kontenerfassung
eingrenzen oder sogar vorgeben. Diese Einstellungen
beinhalten drei Felder.

Im ersten Feld stehen lhnen die Auswahiméglichkeiten
Sachkonto, Debitor oder Kreditor zur Verfigung. Dies
schrankt ein, welches Konto eingetragen werden darf.
Wurde z. B. Debitor gewéhlt ist die Eingabe einer
Sachkontonummer oder einer Kreditorennummer nicht
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mdglich.

Im zweiten Feld geben Sie die verlangte Sachkontoart
ein. Es stehen alle erfassten Sachkontenarten zur
Verfugung. Diese Eintragung ist nur bei der vorherigen
Auswahl ,Sachkonto“ notwendig und sinnvoll.

Im dritten Feld schliesslich haben Sie die Moglichkeit
direkt ein Sachkonto, Debitoren- oder Kreditorenkonto
vorzugeben. So kénnen Sie Schablonen anlegen, bei
denen gewahrleistet ist, dass alle Buchungen dieser
Definition auf das gleiche Konto gebucht werden.

Steuerart Geben Sie hier an, ob Umsatzsteuer oder Vorsteuer
verbucht werden soll.
Steuerseite Uber dieses Feld wird die Steuer auf der Soll- oder

Habenseite gebucht. Diese Vorgabe macht bspw. bei
Gutschriften Sinn, dort wird die Vorsteuer nicht auf der
Soll- sondern auf der Haben-Seite verbucht.

Offene Posten Uber dieses Auswahlfeld steuern Sie die Behandlung
von Offenen Posten:

- Leer

- Ausgleich

- Anlage (Umkehr)

- Ausgleich (Umkehr)
Detaillierte Beschreibung siehe unten.

Kurzname Kurzname mit welchem Sie die Buchungsschablone
direkt auswahlen kénnen.

Inaktiv Bestimmt, dass die Schablone nicht mehr zur Verfligung
steht.

Behandlung Offene Posten:

Leer: Dies hat keine Auswirkung auf Offene Posten, d. h. weder wird ein OP angelegt noch versucht
das Programm eine Betragszuordnung vorzunehmen. Diese Einstellung sollten Sie bei Buchungen
zwischen verschiedenen Sachkonten verwenden.

Anlage: Dies fuhrt dazu, dass bei der Buchungserfassung die Maske zur OP-Anlage aufgerufen wird.
In dieser Maske erganzen Sie ggf. weitere Angaben wie Zahlungskonditionen etc. Diese Einstellung
sollte immer bei der Verbuchung von Eingangsrechnungen und Ausgangsrechnungen verwendet
werden — es sei denn, Sie mdchten auf die OP-Verwaltung verzichten (z. B. Barzahlungskunden,
,Diverse Kunden®, Buchung Finanzkonto/Erléskonto ohne Debitor). Die Betrage der offenen Posten
die hierlber angelegt wurden, erscheinen innerhalb der OP-Auswertungen in der Spalte ,Rechnung®.

Ausgleich: Bei der Buchungserfassung wird die OP-Verwaltung aufgerufen und der eingegebene
Betrag optional den bestehenden Offenen Posten des Debitoren/Kreditoren zugeordnet. Diese
Auswabhl sollte immer bei Schablonen verwendet werden, die den Zahlungsvorgang einer
Eingangsrechnung oder Ausgangsrechnung wiederspiegeln (z. B. Scheckzahlung Kundenrechnung,
Uberweisung Lieferantenrechnung, etc.). Hieriiber kénnen aber auch Vorauszahlungen oder & conto
Zahlungen abgedeckt werden. Die Betrédge der so erfassten Buchungen erscheinen bei den OP-
Auswertungen in der Spalte ,,Zahlung®.

Anlage(Umkehr): Wie bei der ,Anlage” wird hier in der Buchungserfassung die OP-Anlage
aufgerufen, jedoch wird hier der Offene Posten mit einem negativen Betrag angegeben. Dies ist der
Fall, wenn Sie z. B. eine Gutschrift erfassen méchten.

Ausgleich(Umkehr): Das Gegenstlck zum Ausgleich. Hier wird die Maske zum OP-Ausgleich
aufgerufen, allerdings ist der Zahlungsbetrag als negativer Betrag zu erfassen, d. h. er wird dem
Offenen Posten aufgeschlagen. Erstatten Sie z. B. Ihrem Kunden eine Uberzahlung und (iberweisen
Sie ihm einen Jahresbonus kann eine Buchungsschablone mit dieser Einstellung verwendet werden.
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Hinweis
Bestehende Buchungsschablonen sollten grundsatzlich nicht verdndert werden, sollten
abweichende bendtigt werden, legen Sie diese neu an.
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Sachkonten

Den zuvor importierten Kontenrahmen kénnen Sie unter
Rechnungswesen/Finanzbuchhaltung/Stammdaten/Sachkonten nach |hren BedUrfnissen

anpassen.

& Sachkonten - Windows Internet Exp

m £ | https:/fwww.myfactory-ondemand.ch/demol/

7.7 Favoriten | 95 @ Vorgeschlagene Sites » @& Web Slice-Katalog

52|~ | 8 myfactory.Start

/& myfactory.Business... /& Sachkonten X

ie50/Base/BaseEditMain, & En 99 Google

& = > [ géa * Seite v Sicherheit v Extras « @v =

o~

Dialog Datensatz  Aktionen Anwendungen Favoriten 7 Service I
5] Meu | H Speichern LA Daten = @Inpv 21 Aktionen» | “eh Einstellungen Schiiefien |
T Favoriten 1000 Kasse -
[ Kontoart 1010 PC 90-9955-9 Ansicht
1020 Bank 1
[ ust.-voranmeldungsposition | 1921 Bank 2 Kontonummer  ~
1050 Festgeldanlagen SN,
1080 Wertschriften Jj Direktsuche
1100 Debitoren Il 000)
1108 Delkredere L 4
1110 Pastbank 1
1170 Vorsteuer Materialaufwand + Dienstleistungen
17 Vorsteuer Betriebzaufwand + Investitionen
1173 N. nicht féllige VST auf Mata. + Dienstleistungen
N 1174 N. nicht falige VST auf B.Aufwand + Investitionen
4| 10 Fol447s Werrerhnunneatenar =
Datensétze 201 - 250 von 1107 B T o N
Grundlagen W
Sachkonto Mummer 1000 Kortoart | Finanzkorto E]
Bezeichrung Kazse
Favorit [ | Inaktiv ]
WiEhrung - E] Steuerschilizsel o E]
Unterkarta [ Hauptkanta [2]
Direkt bebuchbar Kostenrechnung aus Sachkontenart -
Kostenstelle E] Kostertrager E]
DATEY Hontonummer 1000 DATEY Steverautomatik ]
LSt -Voranmeldungsposition E] Atomatizche Saldovartrage Mach Kortenart -
Betrishsstétte - [t
Fertig «/ Vertrauenswiirdige Sites | Geschiitzter Modus: Inaktiv v ®10% -

Feld

Funktion

Sachkonto Nummer

Erfassen Sie hier die Nummer des Sachkontos, achten
Sie dabei auf die korrekte Nummernlogik des von Ihnen
verwendeten Kontorahmens.

Kontoart Bestimmt die Kontoart des Sachkontos, zur Auswahl
stehen im Standard:
- Aufwandskonto
- Bilanzkonto
- Ertragskonto
- Finanzkonto
- Saldovortrag
Bezeichnung Vergeben Sie eine aussagekréftige Bezeichnung.
Favorit Handelt es sich um ein haufig verwendetes Konto
definieren Sie dieses als Favorit um schnellen Zugriff
Uber den Filter Favoriten zu erhalten.
Inaktiv Wenn das Konto nicht mehr verwendet werden soll,

setzen Sie es inaktiv.
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Wahrung

Definieren Sie die Wahrung in welcher das Konto gefihrt
werden soll.

Steuerschlissel

Kann dem Konto ein fester Steuersatz zugeordnet
werden, erfassen Sie hier den entsprechenden
Steuerschlissel.

Unterkonto Ist das Konto unterhalb eines anderen Kontos
angeordnet, setzen Sie diesen Merker.
Hauptkonto Wenn Sie das Konto als Unterkonto markiert haben,

erfassen Sie hier dessen Hauptkonto.

Direkt bebuchbar

Bestimmt, dass das Konto direkt in der
Buchungserfassung verwendet werden kann. Bei
Sammelkonten bspw. sollte dies nicht so sein, entfernen
Sie in diesem Fall diesen Merker.

Kostenrechnung

Bestimmt, ob und wie dieses Konto in der
Kostenrechnung verwendet werden soll.

Kostenstelle

Wird das Konto in der Kostenrechnung bertcksichtigt,
erfassen Sie hier die entsprechende Kostenstelle...

Kostentrager

... sowie den Kostentrager.

DATEV Kontonummer / Steuerautomatik

Nicht verwenden!

USt.-Voranmeldungsposition

Erfassen Sie hier die Position der
Umsatzsteuervoranmeldung in der die gebuchten
Betrage erscheinen sollen.

Automatische Saldovortrage

Bestimmt, dass der Saldo dieses Kontos automatisch
vorgetragen wird.

Betriebsstatte

Wenn Sie mit Betriebsstéatten arbeiten konnen Sie das
Konto einer Betriebsstatte zuordnen.

Seite: 15




