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Einnahmen / Ausgaben

Mit der Anwendun Einnahmen/Ausgaben kénnen auf einfache Art Einnahmen und
Ausgaben auf Geldkonten (Kasse, Post, Bank) erfasst und verbucht werden.

Sie finden die Anwendung sowie die Konfiguration und die Vorlagen im Menubaum unter
<Rechnungswesen / Einnahmen Ausgaben>

' Rechnungswesen

3 Buchungzerfazsung

- Q;:fl'ﬁ‘f-.fiederkehrende Buchungen ausfihren
- Finanzbuchhalung

- [ Umzatzsteuer

- Offene Posten
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- [ Zahlungsverkehr

-l Anlagen
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Bevor die Einnahmen/Ausgaben erfasst werden kdnnen, werden folgende Grunddaten
bendtigt:

Kontoplan bzw. Sachkonten
<Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Stammdaten Sachkonten>

Zuerst muss der Kontenplan angelegt werden. Die Er6ffnung der Konten kann durch die
Import-Funktion oder mittels manueller Eingabe erfolgen. Die Import-Funktion finden Sie
unter <Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Grundlagen / Einrichtung>.

Die Geldkonten (Kasse, Post, Bank) sind dabei als Finanzkonto und mit der Wahrung zu
erfassen.

Aktionen  Anwendungen  Faveriten 72 Service
2] heu ‘ H Speichern Ll Daten = %Inpv ﬂ Aktionen ‘ ‘ b Einstellungen Schiielen ‘
T Kontonummer _ Bezeichnung a

¥ Favoriten | 1000 Kasze i

11010 PC 90-9999-9 3 | :

| Ansicht
(38 Kontoart [1020 Bank 1 E
3 ust-voranmeldungspc | 1021 Bank 2

[1022 Bank 3 (EUR) .

| 1050 Festgeldanlagen Direktzuche

| 1080 Wertschriften

1099 Transfer-Geldkonto

| 1100 Debitoren CHF

11101 Debitoren EUR
< | = 11102 Debitoren USD b

Datensdtze 1 - 50 von 148 JUH R o T N

Histarie
Sachkonto Mummer |1DDD ” Sachkontoart |Finanzkonto \ |E]
Bezeichnung |Kasse |
Favarit [F] Inaktiv ,Q\
Steuerschiizsel | |E] Wiahrung ( | CHF \ hd | E]
Unterkonto F] Hauptkonto \‘|~—/ | (1]
Direkt bebuchbar Kostenrechnung | auz Sachkortenart w |
Hostenstelle | |E] Kostertrager | |E]
USt -woranmeldungsposition [I] Automstizche Saldovoririge | Mach Kontenart w |
Betrishsstitte | (1
Umzatzabstimmung auz Sachkontoart W |
Letzte Anderung: Demo SysAdmin 06,12 2041 15:02:17
|Fertia " vertrauenswiirdige Sites ¥ - o0 v
=
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Konfiguration Einnahmen / Ausgaben

In der Konfiguration wird aktuell das Buchungsjournal fir die Einnahmen-/Ausgaben-
Buchungen definiert.

Uber das Buchungsjournal kénnen spéter die erfassten Buchungen ausgewertet werden:
<Rechnungswesen / Finanzbuchhaltung / Auswertungen / Buchungsjournal>.

jalog  Aktionen  Anwendungen  Favoriten  ? Service
Buchungsjournal “Hauptbuc:h |E] ‘
[ ok || Abbrechen |

JFertio " vertrauenswirdige Sites ¥a - Hooow v




O myfactory

Software Schweiz AG

07.12.2011 Seite: 4

Vorlagen Einnahmen /Ausgaben

Hier werden verschiedene Buchungsvorgaben fur Einnahmen-/Ausgaben-Buchungen
vordefiniert. Das System benétigt fur jede E/A-Buchung eine passende Vorlage. Die Vorlage
wird bei der Buchungserfassung automatisch gesucht und eingesetzt. Falls das System
keine passende Vorlage findet, wird auf der Erfassungsmaske eine Fehlermeldung

ausgegeben.

Die Vorlagen kénnen bis auf das Gegenkonto / Steuerschllssel definiert werden.

Diglog Datensatz  Aktionen  Anwendungen Favoriten ?

Service

_] Meu n Speichern ﬁ Aktionen ¥ Schliefien
Bezeichnung* " Buchungstext © 7 7]
Al Barverkdufe (Kasse an 3000) Barverkauf
Debitoren-Zahlungen (1020 an Debitor) Zahlungssingang Ansicht
Kreditoren-Zahlungen (Krediter an 1020} Zahlung=sausgang = e 7]
v
Spe=enzahlungen Bank (&Aufwand an 1020) Spezenzahlung | Grundiagen
Spesenzahlungen Kasse (Aufwand an 1000} Spesenzahlung
Direktzuche
Datensdtze 1 -6 von & LILI_ILILI
Grundlagen
Beszchreibung ?Elarverkéufe (Has=e an 3000) || Invaktive |:|
Geldkorta 1000 [ | kasse
Gegenkonto Kontotyp | Sachkonto w
Gegenkonto 'éDDD E] |Wiarenertrag
Steusrschiissel |20 E] Steuerschiissel dndetbar a
Buchungsschablone |Finanzkaorta an Erléskanta E] Buchungstest ?Elarverkauf
Anlage: Demo SysAdmin 06.12.2011 15:02:20; Letzte Anderung: Demo SysAdmin 06.12.2011 16:44:01

Feld Beschreibung

Beschreibung Individuelle Bezeichnung fur die Vorlage
Inaktiv Méglichkeit, die Vorlage inaktiv zu setzen
Geldkonto Geldkonto, Uber welches die Einnahme/

Ausgabe gebucht werden soll.
- Pflichtfeld

Gegenkonto Kontotyp

Sachkonto (zum Beispiel Aufwandkonto)
Debitor (Buchung Uber Kunden-OP)
Kreditor (Buchung Uber Lieferanten-OP)
- Pflichtfeld

Gegenkonto

Méglichkeit, ein Sachkonto zu definieren

SteuerschlUssel

Méglichkeit, einen Steuerschllssel zu definieren

Steuerschllssel &dnderbar

Wenn der SteuerschlUssel in Erfassung gedndert
werden darf, kann hier der Haken gesetzt
werden.

Buchungsschablone

Auswahl einer bestehenden Buchungs-
schablone. Die Buchungsschablone steuert vor
allem die Steuerbuchung und Offene Posten.
- Pflichtfeldt

Buchungstext

Méglichkeit, einen Buchungstext zu definieren
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Einnahmen / Ausgaben buchen
Uber diese Anwendung werden die Einnahmen und Ausgaben erfasst bzw. gebucht.

Dialog Aktonen Anwendungen Favoriten 7

Service

Buchungssitzung | [Ennarmen s ausgaben 2011.12 (o]
Geldkonta |[1000 - kasse | [1) saia 300.00
Buchungsdstun(vorgebe) ||o6.122011 E
e o A . L T T N T i
CHF E_BarverkauiHauseerbH :'_95122011 :;.Sachkuntn_.v.:;:?ﬂﬂﬂ _:E] Warenertrag g_zm EJ snn:__ 200 00| | & ®
CHF E_Bswerksut Feloe Muster | |06.12.2011 | sachkonto |w| ;_zuuu () warenertrag |2m | ] 3.00 100.00] | % E3]
Datensdtze 1-2von 2 LILI_ILILI
Fertig /" Vertrauenswiirdige Sites fy ~| ®ioow -
Kopfbereich
Feld Beschreibung
Buchungssitzung Bezeichnung fur die Buchungssitzung
Er6ffnung Uber Button ,neue Sitzung anlegen’
Die Buchungssitzung kann spdater Uber die
Standard Buchungserfassung weiter bearbeitet
werden. Pro Geschdftsperiode (Monat/Jahr) ist
mindestens eine Buchungssitzung notig.
- Pflichtfeld
Geldkonto Hier definieren Sie das gewUnschte Geldkonto.,
also Kasse/Post/Bank.
- Pflichtfeld
Saldo Anzeige des aktuellen Saldos des definierten

Geldkontos

Buchungsdatum (Vorgabe)

Mit diesem Datum werden alle nachfolgenden
Buchungen gebucht. Das Datum kann auf der
Positionszeile noch gedndert werden. Pro
Buchungssitzung darf nur in eine Periode
(Monat) gebucht werden.

Button “Neue Sitzung anlegen*

Hiertber erdffnen Sie eine neue Buchungssitzung

Button ,Neue Buchung*

Hiertuber wird im Detailbereich eine neue Buchungszeile angelegt

Button ,Buchen*

Hieruber werden die Buchungen der aktuellen Buchungssitzung verbucht und sind danach

auf dem Kontenblatt aufgefuhrt.

Spaltenansicht einstellbar
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Die Spaltenansicht kann individuell pro Benutzer angepasst werden.

Dialog Aktonen Anwendungen Favoriten 7 Service
Buchungsstzung ||E|nnahmen [ Ausgaben 201112 |m ‘
Geldkant [1000 - Kasse v | () salin | annon

Buchungsdstum(vorgade) [os.22011 I o
Whg Buchungstext™” BU-Datum " Kontotyp Gegenkonto Steuerschl. Steuersatz i AUS T ™™ =
[CHF‘ -|-B"arverkau1 Hauser GmbH 08.12.2011 Sac;kunlu_v |3000 E] ‘Warenertrag 20 m "3-00 _-200 00

CHF  [Barverkauf Felic Muster 06.12.2011 Sachkonto v |[3000 [ Warenertrag 201 (] 200 100.00 T

Datenséitze 1-2 von 2 M ]
Fertig / Yertrauenswirdige Sites v"a b '59‘; 0% -

Uber die Anpassen-Funktion kénnen Spalten ein- bzw. ausgeb
breite und die Reihenfolge ist kann hier definiert werden.

2 Anpassen . E
Spalte Anzeigen | Breite &
Whg |30 =&~
Geldkonto 0 |70 = =
O |zo = &
O 150 =
Buchungstext * |B =]
BU-Datum |80 = =
Kontotyp |13|J |B (+]
Gegenkonto |EEI |B =]
20 o
150 = @
Steuerschl E =&
|20 = =
Steusrzatz |EI2I |B =]
Einnahme |80 = =
Ausgabe ED = &~
Datensdtze 1 - 20 von 20 SN I N T

Standard Schliefen

lendet. Auch die Spalten-



O myfactory

Software Schweiz AG

Buchungsvorgang

07.12.2011 Seite: 7

Sie erdffnen eine neue Buchungszeile tber den Button ,Neue Buchung' oder Uber den
Zeilen-Button *. Der *-Button kann auch mit der Tab-Taste angesteuert und dann mit Enter

bestatigt werden.

Didlog Aktonen  Anwendungen  Favoriten 2

Service
Buchungssitzung ||Einnahmen [ Ausgahen 201112 |E] Meue Sitzung anlegen
Geldkanto | 1000 - Kasse A | E] Saldo ! 300.00
Buchurgsdatum(orgabe) [05.42.201 (B ( 5

)

Vilhg | Buchungstext '+ BUDatum™’ Kontotyp Gegenkonto Steuerschl. Steuersatz Ausgabe OP ]
CHF [BarverkaufHauser GmbH  |[06.122011 || Sachkonto '+ 3000 | [0 warenertrag 201 () 8.00 000 | &
CHF [Barverkauf Felic Muster  |[06.122011 || Sachkonto v [2000 | [ warenertrag 201 m 8.00 wol | B (F)
Datensatze 1 -2 von 2 S R o T
Fertig / Yertrauenswirdige Sites vﬂ ol "‘. 0% -

Auf der Buchungszeile:
- erfassen Sie den Buchungstext

- andern Sie allenfalls das Buchungsdatum (innerhalb Buchungsperiode Monat)
- andern Sie allenfalls den Kontotyp (Sachkonto / Debitor / Kreditor)

- andern/erfassen Sie das Gegenkonto und den Steuerschlussel

- erfassen Sie den Bruttobetrag (inkl. Steuer) im Feld Einnahme oder Ausgabe

- bei Debitor-/Kreditor-Buchungen wird in der Spalte OP ein ...Button angezeigt

Uber das X-Zeichen kénnen Sie eine Buchung wieder I6schen

Dialog  Aktonen Anwendungen Favoriten 7

Service

Datensdtze 1 - 3 von 3

Buchungssitzung |Einnahmen [ Ausgahen 201112 |E] Meue Strung anlegen

Geldkanto | 1000 - Kasse e | E] Saldo | 300.00

Buchungsdatum(vorgabe) |DE 422011 |E] Meue Buchung

Whg | Buchungstext BU-Datum ¥ Kontotyp Gegenkonto Steuerschl. Steuersatz Einnahme Ausgabe OP ]
CHF || 06.12.2011 Sachkento | ¥ 2] 1] 0.00 [a] (=
CHF |Barverkauf Hauser GmbH 06.12.2011 Sachkente v ||3000 [1) warenertrag 201 () 2.00 200.00 [
CHF  |Barverkauf Felix Muster 06.12.2011 Sachkonto |+ ||3000 [1) warenerirag 201 o 8.00 100.00 [

B o T TN

Fertig

-/ Wertrauenswiirdige Sites 3 v ®100%
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Buchung Uber Debitor/Kreditor
bei Debitor-/Kreditor-Buchungen wird in der Spalte OP ein ...Button angezeigt

Dislog  Aktionen  Anwendungen Favoriten 7

Buchungssitzung ||E|nnahmen Fausgaben 201112 |E] | MNeue Stzung anlegen

Geldkanto [1020 - Bark 1 v | (] |sado ‘40 80

Buchungsdatumi ' orgake) |D?.1 22011 | E] Meus Buchung

Whg Buchungstext™  BU-Datum™” | Kontotyp Gegenkonto Steuerschl. Steuersatz. Einnahme Ausgabe £
CHF |Zahlung Kredi-RG  ||07.12.2011 Kreditor |+ || K00001 (1) Toolcompany, Zirich a1 a8 [ )l (&
CHF  |Zahlung von Meier |[06.12.2011 Debitor | w||D0000Z [ Meier, Rorschach 930.60 L) B 3]
CHF  |Markwalder 06.12.2011 Sachkonto |+ | 8500 (1) Biromaterial 11 ] 3.00 108.00 [
Datenséitze 1 - 3 von 3 SN N TN
Fettig J Vertrauenswirdige Sikes va - ’-'i‘ngD"-‘.fo =

Window Offene Posten bei Kreditor-Buchung. Hier wird der Zahlbetrag auf dem
entsprechenden Offenen Posten erfasst. Weitere Informationen dazu finden Sie im
Handbuch FMS (Finance Management System).

2 Offene Posten

OP-Nummer Filligkeit® " MS 0OP-Betrag Restbetrag Wkz Zahlbetrag) Skonto Wkz Ausbuchen Konto £
RE1100001 @ 08072011 781.80 781.80 CHF 0.00 0.00| ) cHF ] @ [
RG-200.99 ) 24072010 2000.00 2000.00 CHF 781.80 o.00| ) cHF O [ (s

[ 1]

Offen 0.00

Schiieften
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Verbuchen

Uber den Button ,Buchen‘ werden die Buchungen der aktuellen Buchungssitzung verbucht
und sind danach auf dem Kontenblatt aufgeflhrt. Es werden alle Buchungen, also alle
Geldkonten der aktuellen Buchungssitzung verbucht. Anschliessend kénnen die erstellten
Buchungen Uber die Anwendung <Rechnungswesen / Buchungserfassung> noch

bearbeitet werden.

Dialog  Aktionen Anwendungen Favoriten 7

Buchungssitzung ||Einnahmen / susgeken 2011 12 D] ‘ Meus Sitzung anlegen

Geldkarto v | @ el |

Buchungsdatum(vorgabe] 07 122011 |D Meue Buchung

Vihg | Buchungstext ¥ BU-Datum 7 Kontotyp Gegenkonto Steuerschl. Steuersatz  Einnahme Ausgabe| OP ]
CHF  |Zahlung Kredi-RG 07.12.2011 Kreditor % | [KooDD1 [1) Teclcompany, Zirich 781.80| ) ®
:CHF Barverkauf Hauser GmbH 06.12.2011 Sachkonto + |[3000 [ warenertrag ] 8.00 200.00 ]
CHF  |Zahlung von Meier 08.12.2011 Debitor ~ | [D0000Z [1) Meier, Rorschach 930.60 & ®

| cHF  [Markwalder 06.12.2011 Sachkonto | | [BS00 [ Buromaterial © 8.00 108.00 &
CHF |Barverkauf Felix Muster 06.12.2011 Sachkonto | [3000 [0 Warenertrag © 8.00 100.00 [~} ®
Datensatze 1-5von § (KN R N

Fertig

/" Wertrauenswiirdige Sites \

'j/ Hi00%

Nach der Verbuchung sind die Eingabefelder gesperrt und dadurch die einzelnen
Buchungen Uber die Anwendung Einnahmen/Ausgaben nicht mehr anderbar.

Dialog Akfionen Anwendungen Fayoriten  ?

Buchungssitzung

|Einnatmen ; susgapen 2011 12

I®

Meue Stzung snlegen

Geldkorta

v | (1) sala

Buchungsdatum(or gabe)

|07 12201

|L.J

Heue Buchung

Whg Buchungstext v

CHF  Zahiung KrediAG
:CHF Barverkauf Hauser GmbH
CHF  Zahlung von Meier

|

| CHF  Markwalder

CHF  Barverkauf Feltx Muster

Datensétze 1-5von 5

BU-Datum v Kontotyp
07122011 | Kredtor

06.12.2011

08122011

06122011

06122011

‘Gegenkonto

@. Toolcompany, Zirich
[I) Warenertrag

[1) Meier, Rerschach
[t) Buromaterial

[I) warenertrag

Steuerschl. Steuersatz Einnahme

201 .00 200.00
930.80

m 8.00

201 8.00 100.00

TR LD &
781.80 ®
®
®
108.00 ®
SRR |

Fertig

o/ Vertrauenswiirdige Sites

v minow -




