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1 Inventur eroffnen

Die Inventur kann Uber < Lager / Inventur / Eréffnung > eréffnet werden.

Grundsétzlich gilt:

Bei allen inventierte Artikel sind wahrend der Inventur keine Lagerbuchungen méglich.
Es kénnen nur Artikel invertiert werden, die auch Uber die Inventur eréffnet worden sind.
Eine Inventur kann nicht rickwirkend auf ein vergangenes Datum gebucht werden.

Inventureroffnung

Geben Sie bitte alle Informationen fiir die Inventurerafinung an. Bitte
beachten Sie, dass die selektierten Lager bzw. Artikel fur die Dauer der
Invertur gesperrt sind.

Bezeichnung

Eréffnungsmethode Artikelbestinde

Mit Inaktiven

Artikeln

Geben Sie hier an, mit welchem Wert |hre aktuellen Bestande in der
Inventurbewertungsliste angezeigt werden sollen.

Bewertung Interner Wert

von bis

Artikelnummer
Mit

Artikelgruppe Untergruppen

Lager
Mit

Lagergruppe Untergruppen

Mit zugehdrigen @
Unterplaizen

Lagerbezeichnung

Sie kdnnen nicht benutzte Seriennummern nach der @
Inventur automatisch loschen.

Artikel die Gber Schnellinventur inventarisiert wurden @
ausschliessen

Schnellinventur beriicksichtigen ab 20112 I:I

Kommentar
s

Abbrechen

Feld

Funktion

Bezeichnung

Freie Bezeichnung der Inventur.

Eréffnungsmethode

Artikelbestande
Hierbei werden alle Artikel aufgefiihrt die einen Bestand aufweisen,
sowohl negativen als auch positiven Bestand.

Bestdnde und Hauptlager

Hierbei werden alle Artikel aufgefiihrt die einen Bestand aufweisen,
als auch Artikel, die ein Hauptlager zugewiesen haben aber keinen
Bestand haben.

Alle Artikel
Es werden alle Artikel aufgefihrt.
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Mit Inaktiven Artikel Sollen inaktive Artikel ebenfalls Invertiert werden? Wenn ja diese
Checkbox aktivieren.

Bewertung Bestimmen Sie nach welchem Wert die Artikel bewertet werden
sollen:

e Mittlerer Einkaufspreis

e Durchschnittlicher Bestand

e Letzter Einkaufspreis

e Durchschnittlicher Einkaufspreis
e Kalkulatorischer Einkaufspreis

e [nterner Wert

Artikelnummer von/bis Ihre Inventurarbeiten kénnen Sie durch die Eingabe eines
Artikelnummernbereiches einschranken.
Artikelgruppe Sie kénnen lhre Inventurarbeiten durch die Auswahl einer

Artikelgruppe auf diese Artikel beschranken.
Setzen Sie einen Haken bei ,Mit Untergruppen®, wenn auch die
Artikel in der tieferen Artikelgruppehierarchie berlcksichtigt werden

sollen.

Lager Sie kdénnen die Inventur fur ein bestimmtes, hier auszuwahlendes
Lager durchfihren.

Lagergruppe Sie kénnen auch die Inventur fir eine bestimmte Lagergruppe
durchfihren.

Setzten Sie einen Haken bei ,Mit Untergruppen®, wenn auch die
Lager in der tieferen Lagergruppehierarchie berlcksichtigt werden

sollen.
Mit zugehorigen Falls Sie mit Lagerplatzen arbeiten, setzen Sie dort einen Haken,
Lagerplatzen damit diese Bericksichtigt werden.
Seriennummern Iéschen Durch aktivieren dieser Funktion kénnen nicht benétigte
Seriennummern bei Inventurabschluss geléscht werden
Schnellinventuren Artikel welche bereits in der Schnellinventur erfasst worden sind
ausschliessen kénnen hier ausgeschlossen werden.
Schnellinventur Wenn der Haken bei ,Schnellinventuren ausschliessen” gesetzt ist,
bertcksichtigen ab kann hier der Zeitraum definiert werden, ab welchen Zeitpunkt die
Schnellinventuren bertcksichtigt werden sollen.
Kommentar Hier kbnnen Sie noch einen Kommentar fUr die Inventur
hinterlegen.

Mit <OK> wird die Inventur generiert:

Unter cloud.myfactory-ondemand.ch wird Folgendes
angezeigt:

Die Inventur wurde erfolgreich erSffnet.
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2 Zahlliste

Nun kénnen die Zahlliste unter < Lager / Inventur / Zahllisten > ausdrucken. Wahlen Sie
hierzu bei ,Inventur“ die gewlnschte Inventur aus und wahlen Sie aus, welche
Zusatzinformationen Sie auf der Z&hlliste haben méchten. Uber den Button ,Anpassen®
kénnen Sie die Spalten andern und die Information , Artikelgruppe® hinzufliigen.

s © 0 Zahlliste

0
Business Suche Lager

Artikelnummer

™ Einkauf
Artikelgruppe v Inventur Inventur 2017 0]
[ Lager Buchungsbestande anzeigen ] Seriennummenn anzeigen ]
Zahlung in LME statt BME (5] Neue Seite pro Lager (5]
I Lagerbewegungen buchen 9 _ - o 9_ -
P ——— Bezeichnung stalt Kurzbezeichnung o Alle Varianten anzeigen @
=L anzeigen (=]
B Lagerartikel abschreiben Sortierung Pos. v Als Leerliste drucken ]

I Grundiagen
1> Lager-Zielbestande
I Resenvierung

4 |nventur

= Eroffnung

B mit Auswani
e TEV T Zahlliste Zihldatum: Inventur:inventur 2017
[ Abschiuss B
T Abbruch |t] Lager: 001

Pos. Artikel Kurzbezeichnung

74 AD04309 \E\ Schaltwelle DN4-8

75  AD02405 \E\ Hahnschlissel SW 9-Zn-kpl verstarkte Ausf.
76 A006834 \E\ Kombischraube M 5x10-4,6

77 A003875 \E\ Verschraubung DNG-PT1/4" BS21

& Erfassungsprotokoll
B Inventurdifierenzen
B Bewertungsliste

B Offene Inventuren

I> Auswertungen -
|*| Lager: Lagerhalle 1

Projekte Pos. Artikel Kurzbezeichnung

1 A0D00002 \E\ Schlpsserhammer

2 AD00003 \E\ Schreinerhammer

3 A000004 \E\ Bleihammer

4 AD000D5 (1| Kupferhammer Spezial

& Produktion

Uber den Button ,Export* kdnnen Sie die Liste auch ins Excel exportieren (CSV-Datei). Die
Bearbeitung im Excel ermdglicht spater den Inventurimport.

Zahlliste

von bis
Lager IE\ \EI
Artikelnummer IE\ \EI
Artikelgruppe v Inventur Inventur 2017 \EI
Buchungzbestande anzeigen Il Seriennummern anzeigen 4
Zahlung in LME statt BME o Neue Seite pro Lager o
Bezeichnung statt Kurzbezeichnung o Alle Varianten anzeigen 4
Herstellernummer anzeigen o
Sortierung Pos v Als Leerliste drucken a
Anpassen Anzeigen
CSV-Datel [
P DF Dok = Mit Auswahl
Zahlliste Zahldatum: Inventur:inventur 2017
IEI Lager: 001
Pos. Artikel Kurzbezeichnung

74 AD04309 IEI Schaltwelle DN4-3
75  AD02405 I!_I Hahnschlissel SW 9-Zn-kpl verstarkte Ausf.
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Wenn Sie die Artikel direkt ins System und nicht tGber das Excel-Sheet erfassen mdchten,
kénnen Sie das Uber die Erfassung unter < Lager / Inventur / Erfassung > tun.

Inventurerfassung

Lagerort”
Al Liger
+ 001
s Lagerhate 1
 Lagerarticel sbschvsioen
¥ Gundagen  Lagerhalle 2
Lager-Zisibestande
 Lagarhate 3 R2ED .
e Lagerhabe 3R2 €3 P2
Pos.¢ Lagerortt Steliplotz Artikel T

Lagemaie

2 Lagemane 1

& Bewertungsiste

Inventur 2017 . erifMet am 2012017
Artied
Zahiiatum 20112017

Gesamt gezshlt  gezahite Positionon X Lagerart Gesami gezihll  gozihite Positionen
Ovon 77 A Lager ' Ovan 77
Ovend

Oven 53

Ovend

awen 1

Matchcode | T Buchbestand  * BME  Zshibestand © T ME Durch, Wart (BM
t) Scnioszarhammer 9937 Shlck Stk ¥
T Senrsnemammer 9927 Sck su v
¥ Esnammer 9985 Stick stich ¥

Waéhlen Sie dazu bei ,offene Inventuren® lhre gewlnschte Inventur aus.

Inventurerfassung

offene Inventuren v erdifnet am 20112017

Lager (1] Artikel

Nur Positionen ohne Zahl-Bestand Zahidatum 20.11.2017
Feld Funktion

Offene Inventuren

Wahlen Sie eine offene Inventur aus, wo Sie den Zahlbestand
eintragen mdchten.

Lagerort Geben Sie hier den Lagerort fir welchen Sie die Artikel bearbeiten
wollen.
Artikel Wollen Sie zum jetzigen Zeitpunkt nur einen bestimmten Artikel

bearbeiten geben Sie hier die Artikelnummer ein und es wird nur
dieser angezeigt.

Nur Positionen ohne Ist-

Geben Sie Inventurdaten in mehreren Schritten ein, so kbnnen Sie

Bestand festlegen, dass Ihnen nur noch die Artikelpositionen angezeigt
werden, die noch keinen Eintrag im Feld ,Ist-Bestand“ bekommen
haben.

Zahldatum Eingabe des Datums an welchem die Zahlung durchgeflihrt wurde.

3.1 Anzeige gezahlte Bestande
Unter den Filtern erhalten Sie eine Ubersicht welche Lager bereits bearbeitet wurden, resp.
wie viele Positionen bereits gezahlt wurden.

Inventurerfassung

offene Inventuren
Lager

Mur Positionen ohne Zahl-Bestand

Lagerort <
Alle Lager

L 001

Ly Lagerhalle 1
L Lagerhalle 2

L Lagerhalle 3 R2. E3.P2

D & e Datensétze 1-5von 5

myfactory Software Schweiz AG

Inventur 2017 v erbfinet am
[x] kel
Zahkdatum

Gesamtgezahit gezahlte Positionen
g 1von 77
g 0von 4
! 0von 63
g 0von 4
v 1von 1

L] . L1
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3.2 Zahlung erfassen

Erfassen Sie nun fur die Positionen pro Lagerort und Artikel die Zdhimengen im Feld
Zahlbestand. Gleichzeitig kbnnen Sie auch einen neuen durchschnittlichen Wert pro
Basismengeneinheit eingeben. Oben rechts, Uber ,Anpassen” kénnen Sie auch den
Istbestand anzeigen lassen. Dieser Zeigt den internen Wert zum Zeitpunkt der
Inventurerstellung an.

Pos.¢ Lagerort¢ Stliplatz  Artikel ¥ Matchcodet ¥ Buchbestand * BME  Zahlbestand{ 5 ME Durch. Wert (BM=
74 001 \:\ A004308 \E\ Schaltwelle DN4-8 9995 Stuck 9995 Stuck v ||
75 001 \:\ A002405 \E\ Hahnschlussel SW 9-Zn-kpl verstarkte Aust. 180 Stuck Stack v [
76 001 \E\ ADDGE34 \1\ Kombischraube M 5x10-4,6 300 Stick 300 Stick v [
7w 001 \E\ AD03ETS \1\ Verschraubung DN6-PT1/4" BS21 200 Shick 200 Stuck v ()
001 O] [
=n =N

Unter ,Optionen® unten links stehen Ihnen folgende Moéglichkeiten zur Verfugung:

Feld Funktion

Buch-Bestand bei leerem Méchten Sie fur Artikel, die nicht gezahlt wurden, den Buchbestand

Ist-Bestand als aktuellen Istbestand Gbernehmen, so wahlen Sie bitte diese
Option.

0 bei leerem Ist-Bestand Maochten Sie fir Artikel, die nicht gezahlt wurden, den Bestand 0 als
aktuellen Istbestand bernehmen, so wéahlen Sie bitte diese Option.

Bestandesimport Uber diesen Ausstieg kénnen Sie die bearbeitete Excel-Zahlliste

hochladen. Der Zahlbestand wird von der Datei ausgelesen. Mehr
dazu finden Sie weiter unten.
Bewertungen eintragen Damit kénnen Sie die Bewertungsmethode aller Artikel neu setzen.
Dazu haben Sie 3 Moéglichkeiten:

o Kalkulatorischer EK

o Kalkulatorsicher EK 2

e Preis des Hauptlieferanten

3.3 Artikel hinzufigen

Zuunterst bei der Inventurerfassung gibt es leere Felder. Dort hat man die Méglichkeit,
weitere Artikel hinzuzuftiigen. Definieren Sie dazu zuerst das Lager und dann den
gewunschten Artikel.

Atikel suchen

Filter/Suche: Emefterte Suche || Voltexisuche | Kennzeichen Neu Optionen= Ansicnt | Artielnummer v
(32
v ¢ - Gruppet ¥ Gesamthestanat ¥ &
¥ Favoriten
~ Einmalartiel A000001T Dieser Arikel dient als "Sammelarticel fir e Sonstiges
v y
Webshop Aticel A000002 er  Schiosserhammer Werlzeug 0037
b Kurzbezeicnnung
b Artikelgruppe A000003 er  Schreinerhammer Werlzeug 0027
P ABC fdasse A000004 Bleihammer Werlzeug 0085
b Hauptieferant
P Atikeltyp AD00005 Kupternammer Kupferhammer Werkzeug 2095
> Attielkatalog P
P Artkelstatus AD00005 Nylonhammer Nylonhammer Werkzeug 10000
b Dispositionskennzeichen
A000007 Beisszange Beisszange Werkzeug 9047
Hammarzanne [rr— 0a7
1 b
AtbkeNE A000001
Kumbez:  Enmalartiel

Umsatz2015: 43350 CHF
Umsatz2016: 125949 CHF
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Wenn Sie die Zahlliste ins Excel exportiert und der Istbestand darin eingetragen haben,
kénnen Sie die Datei nach einer kleinen Anpassung ins myfactory importieren.

3.4.1 Excel Vorlage erstellen

Wichtig dabei ist Folgender Aufbau (diese Spalten mussen erstellt werden):

Spalte A Lagerort
Spalte B Artikelnummer
Spalte C Istbestand
Spalte D Preis

Spalte E EAN-Nr.-Variante

ODER Bezeichnung Variante

Beispiel bei Artikel ohne Varianten:
Zahlliste

Lager

Artikelnummer
Artikelgruppe v

Buchungsbestdnde anzeigen 54
Zahlung in LME statt BME (W]
Bezeichnung statt Kurzbezeichnung =]
Herstellernummer anzeigen =

Sortierung Pos v

A B | C D E | F |

1 |Gruppe Pos. Artikel Kurzbezeichi Buchbestanc Istbestand ME
2 |Lager: 001 74 A004309 Schaltwelle | 9'995.00 Stk
3 |Lager: 001 75 A002405 Hahnschlass 180 Stk
4 |Lager: 001 76 A006G834 Kombischrau 300 Stk
5 |Lager: 001 77 AOD3875 Verschraubu 200 Stk
6 |Lager: Lagert 1 A000002 Schlosserhar 9'937.00 Stk
7 |Lager: Lagert 2 AODO0D3 Schreinerhar 9'927.00 Stk
8 |Lager: Lagert 3 A000004 Bleihammer 9'985.00 Stk
9 |Lager: Lagerf 4 A0D000S Kupferhamn 9'995.00 Stk

Beispiel bei Normalem Artikel:

(die Eingabe ist optional)

(die Eingabe ist ohne Varianten optional)

his

Inventur Inventur 2017

Seriennummern anzeigen 7]
Meue Seite pro Lager (W)
Alle Varianten anzeigen ]

Als Leerliste drucken [}

A B C D

Standard A000015 5 14.9
Standard A000016 3 25
Lagerl A000016 4 35.1
Lagerl A000018 5 45.2
Lagerl A000019 10 55.3
Lagerl A000020 11 65.4

www.myfactoryschweiz.ch

CSV-Datei
LI Mit Auswahl
PDF-Dokume!
| A B c |t
1 |o01 A004309 9995
2 |001 AD02405 180
3 001 A006834 300
4 001 ADO3B75 200
5 |Lagerhalle A000002 9937
6 |Lagerhalle AD00003 9927
7 |Lagerhalle A000004 9985
8 |Lagerhalle ADDOOOS 9985
9
fett = zwingende Daten
20.11.2017 7
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Beispiel Variantenartikel mit EAN-Nummer:

A B © D E

Standard A000015 5 14.9 22303648208
Standard AQ000016 3 25 22303648209
Lagerl AQ00017 4 35.1 22303648210
Lagerl AQ000128 5 45.2 22303643211
Lagerl AQ00019 10 55.3 22303648212
Lagerl AQ000020 11 65.4 22303648213

fett = zwingende Daten

Beispiel Variantenartikel ohne EAN-Nummer:
A . B o D E

| 1
Standard  A000015 5 14.9
Standard  A000016 3 25
Lagerl AD0D017 4 35.1
Lagerl ADDDO018 5 45.2 Variante 1
Lagerl ADDO01E 10 55.3 Variante 2
Lagerl AD00018 11 65.4 Variante 3

fett = zwingende Daten

3.4.2 Als CSV abspeichern
Zuerst mussen Sie das Excel als CSV-Datei abspeichern. Dies ist ganz einfach:

e Im Excel [Datei — Speichern unter] anwahlen
e unter Dateityp [CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)] auswahlen und abspeichern

e Sollten noch Informationen oder Warnungen beim Abspeichern auftreten, einfach auf
,ja“ oder ,Ok“ klicken.

Dateiname:  Inventur -
Dateityp: ’CS'M’ (Trennzeichen-getrennt) (*.csv) v]
Autoren: Admin Markierungen: Markierung hinzufigen
4 Ordner ausblenden Tools - i Speichern ] ’ Abbrechen ]

3.4.3 Dateien Importieren

Bei der Inventurerfassung kann nun unter ,Optionen“ - ,Bestandsimport® die Datei
importiert werden..

[ Buch-Bestand bei leerem Zahl-Bestand
O & ofd keine O beileerem Zahl-Bestand

Dwtionen Bestandsimport

Bewertung eintragen

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 20.11.2017 8
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4 Abschliessen
Unter < Lager / Inventur / Abschluss > schliessen Sie nach beendigter Bearbeitung der
Positionen die Inventur ab.

Inventurabschluss x

Hier konnen Sie eine offene Inventuren abzchliefen. Bei dem Inventurabschliuss werden aufgetretens
Differenzen zwischen Buchbestand und Istbestand durch Korrekturbuchungen ausgeglichen.
Voraussetzung fir einen Inventurabschluss ist, dass zu jedem Arfikel der Inventur ein Istbestand erfasst
wurde.

offene Inventuren Inventur 2017 v

Gehen Sie hier an, mit welchem Wert Ihre Inventurzugangsbuchungen bewertet werden sollen.
Bewertung Interner Wert v
Es besteht die Moglichkeit, dass in den Bestandsdaten positive und negafive Bestandssatze auf einem

Lager vorhanden sind. Diese kinnen Sie hiermit ausgleichen.
negative Besténde ausgleichen |+

I

Wichtig zu wissen:

Die Inventur tragt beim Abschluss das aktuelle Datum ein.

Ebenfalls werden bei einer Inventur bei allen Artikel die Bestande erst aus- und dann wieder
eingebucht. Es gibt dann einen Preis mit welchem alle Artikel gewertet werden.

Offene Inventuren: Hier kbnnen Sie die Inventur auswahlen welche
abgeschlossen werden soll

Bewertung: Mit welchen Preisen sollen die Inventurbestéande
hinterlegt werden

Negative Bestande ausgleichen: So werden Minusbestande auf 0 gesetzt.

Hinweis
Wollen Sie die Inventur abbrechen starten Sie das Programm Inventurabbruch. Damit
werden alle Sperren, Zahllisten, etc. zurlickgesetzt und geldscht.

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 20.11.2017 9
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5 Auswertungen zur Inventur
Es gibt verschiedene Auswertungen fur die Inventur hier die Auflistung der Wichtigsten

1. Zahllisten: Diese wird bendtigt um die Inventur zu zahlen, kann auch als
Vorlage fur das Excel und spateren Import dienen.

2. Erfassungsprotokoll: Hier werden die bereits erfassten Datensatze mit den Ist-
Bestanden aufgelistet.

3. Inventurdifferenzen: Diese dient dazu Mengenmassig grosse Differenzen zu erkennen
und dann diese Artikel ggf. nochmals zu prifen

4. Bewertungsliste: Nach der Inventur kann diese Liste ausgegeben werden (IST-
Werte werden erst nach der Inventur angezeigt)

5. Offene Inventuren:  Zeigt alle noch nicht abgeschlossenen Inventuren auf.

6 Schnellinventur

Mit der Schnellinventur kénnen Sie einen einzelnen Artikel direkt inventieren. Die Anwendung finden
Sie im Artikelstamm unter ,Aktionen“ = “Schnellinventur” aufrufen.

¢ @[ EP Artikel
Business Suche o® Filter/Suche: Enweiterte Suche Volltextsuche Kennzeichen
LY
D Information T Favoriten Artikelnummer /7 Kurzbezeichnung ¢ 7
¥ Einmalartikel ADDOD24 Uhrengeh#use komplett
S - -
of Koordination Webshop-Arikel 000025 Unrwerk
[> Kurzbezeichnung
#! Kommunikation [> Artikelgruppe ADD0D26 Zifferblaft
[> ABC-KI
asse ADDD02T Zeiger
£ stammdaten [> Hauptlieferant
= Artikeltyp ADDOD23 Kartonschachtel
= Artikel [ Arikelkatalo
- g ADD0029 Uhrengehause Gold
7 Stiickdisten [> Artikelstatus
X Adressen [> Dispositionskennzeichen A000030 Uhrengeh&use Roh
™ Interessenten
ADDOO3 Vergolden

= Kunden

= Lieferanten e o
D B0 Datensétze 1- 50 von 70

™ Vertreter

= Mitarbeiter

e T Neu Kopieren ¥ Lbschen i Datenr = Infor @ Altipnen~ *| Memotext )
_ | Etikettendruck V1

R \ Kalkulation

P Gruppen Ubersicht Grundlagen Einkauf/Verkauf Preise Rabatte Dokumente Bestande Dimension
[> Grundiagen

Etikettendruck
Artikelnummer A000027 Favorit Verkaufspreise kopieran

Kurzbezeichnung, Zusatz Zeiger

[ Stammdatenlisten
[> Schnellanderung
[> Datenimport

Meue Aufgabe

[ R —— o

Danach 6ffnet sich ein Fenster, wo Sie die Inventurschnellerfassung starten kénnen.

myfactory Software Schweiz AG www.myfactoryschweiz.ch 20.11.2017 10
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Inventurerschnellerfassung

(Geben Sie bitte alle Informationen fir die Inventurerdfinung an. Bitte beachten Sie, dass die selektierten Lager bzw. Artikel fur die
Dauer der Invertur gesperrt sind.

Bezeichnung Schnellinventur fiir A000027 Zeiger
Erdffnungsmethode Artikelbestande v
Artikelnummer AD00027 IEI Zeiger
v Mit zugehdrigen
Lager D Unterplatzen =

Geben Sie hier an, mit welchem Wert Ihre aktuellen Bestande in der Inventurbewertungslisie angezeigt werden sollen.

Bewertung Interner Wert
Sie kénnen nicht benutzte Seriennummern nach der Inventur automatisch leschen.

loschen J

Kommentar

Nachdem Sie auf ,Zahlen® geklickt haben, wird direkt die Zahlliste sowie das Erfassungsprogramm
gestartet. Erfassen Sie dort nun die Z&himengen. Danach wird die Schnellinventur automatisch
abgeschlossen. Beenden Sie das Programm bevor alle Mengen gezahlt wurden missen Sie
bestimmen ob die Schnellinventur abgebrochen oder weitergezéhlt werden soll.
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