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1 Allgemeines 

In den Sammelrechnungen werden gelieferte und noch nicht berechnete Positionen eines 

Kunden zusammengefasst. Dafür müssen für die zugrunde liegenden Belege die gleichen 

Zahlungskonditionen festgelegt sein. Belege mit abweichenden Rechnungsempfängern 

werden ebenfalls berücksichtigt. 

2 Sammelrechnung erstellen 

Navigieren Sie im Menübaum zum Menüpunkt Verkauf/Sammelrechnungen/Vorschläge 

erstellen und klicken Sie auf diesen Menüpunkt. 

 

Sammelrechnungen ermitteln je Kunden die Positionen, die gelieferten aber noch nicht 

berechnet wurden. 

Um einen Vorschlag zu erstellen, muss nebst der Selektion nach Kunden der gewünschte 

Rechnungskreis gewählt werden. Klicken Sie dann auf die Schaltfläche <Vorschläge 

erstellen>. 
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Der so generierte Stapel kann nun bearbeitet und die Rechnungen erstellt werden. 

Feld Funktion 

Stapeldruck / Bezeichnung Anschliessend können Sie noch entscheiden, ob 

die Rechnungen im Stapel gedruckt werden 

sollen. Dazu aktivieren Sie die Option 

<Stapeldruck>. Weiterhin können Sie noch eine 

Beschreibung für den Druckauftrages vergeben. 

Rechnungen von unterschiedlichen 

Auftraggebern zusammenfassen 

Hat der Vorschlagslauf ergeben, dass 

Lieferscheine für unterschiedliche Auftraggeber 

berechnet werden, die den gleichen 

abweichenden Rechnungsempfänger haben, 

können diese Belege über die Option zu einer 

Sammelrechnung zusammengefasst werden. 

Rechnung nach Ausgangsaufträgen 

splitten 

Sind zu einem Kunden mehrere 

Auftragsbestätigungen abzurechnen, zu denen 

jeweils mehrere Lieferscheine geschrieben 

wurden, so kann über diese Option je 

Auftragsbestätigung eine gesonderte Rechnung 

erstellt werden. 

Einzelrechnungen erstellen Soll jeder Lieferschein automatisch aber separat 

abgerechnet werden, so nutzen Sie diese Option. 

Je Lieferschein wird eine Rechnung erstellt. 

Vorgänge mit 

Anzahlungsrechnungen 

Haben die Lieferscheine eine Referenz zu einer 

Anzahlungsrechnung können diese entweder: 

- Bei der Erstellung ausgeschlossen werden 

- Zu einer gemeinsamen Schlussrechnung 

zusammengefasst werden 

Valutadatum Setzt ein abweichendes Valutadatum (Standard: 

heutiges Datum) 
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Rechnungen nach 

Zahlungskonditionen splitten 

Sind zu einem Kunden mehrere 

Auftragsbestätigungen abzurechnen, zu denen 

jeweils mehrere Lieferscheine geschrieben 

wurden, so kann über diese Option je 

Auftragsbestätigung eine gesonderte Rechnung 

erstellt werden. 

Lieferanschriften einzeln ausweisen Wurde zu einem Kunden verschiedene  

anderslautende Lieferanschriften erstellt, können 

diese zusammengefasst werden. 

 

In dem mittleren Bildschirmbereich erhalten Sie nun eine Aufstellung aller zur Bearbeitung 

anstehenden Lieferscheine. Um genauere Informationen zu den einzelnen Lieferscheinen zu 

erhalten, markieren Sie bitte die entsprechende Zeile. In dem unteren Bereich werden Ihnen 

dann alle Positionen des betreffenden Lieferscheins angezeigt.  

Wollen Sie einen der angezeigten Lieferscheine nicht verarbeiten, so entfernen Sie die 

Markierung in der Spalte <Verarbeiten>.  

Wollen Sie eine der angezeigten Positionen innerhalb eines Lieferscheins nicht verarbeiten, 

so setzen Sie die Markierung in der Spalte <Ausschließen>.  

Sie haben nun die Möglichkeit, durch Anklicken der Schaltfläche <Rechnungen erstellen> 

alle Sammelrechnungen automatisch erstellen zu lassen.  

Wollen Sie keine Rechnungen erstellen, aber die von Ihnen durchgeführten Arbeiten nicht 

verlieren, so klicken Sie bitte auf die Schaltfläche <Speichern>.  

Über die Schaltfläche <Zurücksetzen> können Sie den Stapel löschen, die einzelnen 

Belege bleiben aber erhalten und erscheinen in einem neuen Sammelrechnungsvorschlag 

wieder. 


