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Tutorial: Stammdaten die fur die Erfassung eines
Lieferanten benoétigt werden

In diesem Tutorial lernen Sie, welche Stammdaten fir die Lieferantenerfassung in myfactory benétigt
werden.
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Inkassoarten

Fur die Abwicklung und Uberwachung Ihrer Zahlungseingange missen Sie die von lhnen genutzten
Inkassoarten, die von lhnen unterstiitzten Zahlungskonditionen sowie alle Kreditgesellschaften, die
Sie akzeptieren, definieren.

1. Klicken Sie auf die Navigator-Schaltflache Anwendungen
2. Navigieren Sie im Menlbaum zum MenUpunkt Stammdaten/Grundlagen/Zahlung/Inkassoarten
und klicken Sie auf diesen MenUpunkt.

g’ Inkassoarten - Windows Internet Explorer

'\“Juv |@, http://myfactory.blconsulting.ch/myfactory2

¢ Favoriten | 95 @ Vorgeschlagene Sites v @] Web Slice-Katalog

! »
55|~ | @ myfactory.Start /& myfactory.Businessh & Ink ten x - v [ @my v Seitev Sicherheitv Exrasv (@~
Dialog Datensatz  Aktionen Anwendungen  Favoriten

5] Meu | H Speichern 2] Aktionen | Schlielien |
Kirzel i 7] Suchen
Einzug Einzugsermachtigung -

KKarte Kreditkarte Ansicht
Nacl Nacl Karzel
Paypal Paypal Urzel v
Rechnung Rechnung
Direktsuche

Datensdtze 1 -5 von 5 U i e S

Grundlagen

Kirzel Rechnung

Bezeichnung Rechnung

Kreditkarte ] Skonto ausweisen

Bankverbindung erforderlich ] Mahnwesen

Zahlungssystem -

kreditkarte IPayment ] Bankverbindung IPayment [

Fertig v Vertrauenswiirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv

Mit <Neu> starten Sie die Erfassung einer neuen Inkassoart. Erfassen Sie in den nachfolgend
beschriebenen Felder die relevanten Daten fir die neue Inkassoart.

Feld Funktion

Kirzel Vergeben Sie eine aussagekréaftige Kurzbezeichnung...
Bezeichnung ... sowie eine entsprechende Langbezeichnung.
Kreditkarte Markieren Sie diese Checkbox dann, wenn bei der

Verwendung dieser Inkassoart
Kreditkarteninformationen angefragt werden sollen.

Skonto ausweisen Markieren Sie diese Checkbox, wenn Skonto beim
Belegdruck ausgewiesen werden soll.
Bankverbindung erforderlich Legen Sie hier fest, dass beim Einsatz der

entsprechenden Inkassoart die Angabe einer
Bankverbindung erforderlich ist.
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Mahnwesen Tragen Sie eine Markierung ein, wenn Belege mit dieser
Inkassoart ggf. gemahnt werden sollen.

Zahlungssystem Erfolgt die Zahlung Uber ein externes Zahlungssystem,
so legen Sie dieses hier fest.

Kreditkarte IPayment Haben Sie als Zahlungssystem IPayment ausgewahlt, so

Bankverbindung IPayment legen Sie hier fest, ob die Inkassoart
Kreditkarteninformationen oder eine Bankverbindung
erfordert.
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Zahlungskonditionen

Fur die Abwicklung und Uberwachung Ihrer Zahlungseingange missen Sie die von lhnen genutzten
Inkassoarten, die von lhnen unterstiitzten Zahlungskonditionen sowie alle Kreditgesellschaften, die
Sie akzeptieren, definieren.

3.
4,

Klicken Sie auf die Navigator-Schaltflache Anwendungen

Navigieren Sie im Menibaum zum MenUpunkt
Stammdaten/Grundlagen/Zahlung/Zahlungskonditionen und klicken Sie auf diesen
MenUpunkt.

ig Zahlungskonditionen - Windows Internet Explorer

@u i |@, http:_-'_-'m}ffact_or}f.b|cor1suIFing.ch_-'m}"factor}'B_-'i&‘iU_-'Ba:e,-'Ba:eEtIitMain.a:px?EcIitNan - le £~

{;f Favoriten | {:‘; @ Vorgeschlagene Sites v @ | Web Slice-Katalog «
=2~ | & myfactory.Start ﬁ = > 3 g@a ¥ Seite v Sicherheit v  Extras = @v ”
Dialog Datensatz  Aktionen

1= heu | = speichern

/& myfactory BusinessMa... I@Zah!ungskonditionen x|

7

Anwendungen  Favoriten Service

“ Einstellungen |

Kurzname £}

10 Tage 2 %, 20 Tage 1 %, 60 Tage netto -
10 Tage 2 %, 30 Tage netto
10 Tage, dyn Valuta

15 Tage, dyn Valuta mit Uttimo
30 Tage netto
Einzugserméchtigung
Kreditkarte

Nachnahme

Paypal

Sofort

Sofort bei Abholung

Sofort bei Lieferung

Schiielien |

Suchen

Ansicht
Bezeichnung

Q] Aktionen+

-

Direktsuche

s o e g

Datensédtze 1- 12 von 12

Grundlagen
Bezeichnung 10 Tage 2 %, 20 Tage 1 %, B0 Tage netto
Inkassoart Rechnung + Hurzname |
Skontotage 1 10 Skontoprozent 1 2
Skontotage 2 20 Skontoprozent 2 1
Mettatage 1) Dynamisches YWaltadstum [l
“orbelegung fir YWebshop D Artikel fir Zahlungskondtionen
Ubergabeschiizsel

Fertig v Vertrauenswiirdige Sites | Geschitzter Modus: Inaktiv

Mit <Neu> starten Sie die Erfassung einer neuen Zahlungskondition. Erfassen Sie in den
nachfolgend beschriebenen Felder die relevanten Daten fur die neue Zahlungskondition.

Register Grundlagen

Feld Funktion

Bezeichnung Erfassen sie eine aussagekraftige Bezeichnung der
Zahlungskondition.

Inkassoart Wabhlen Sie eine zuvor erfasste Inkassoart.

Skontotage 1 und 2

Geben Sie die Anzahl Tage die Sie fur Skonto 1 und
Skonto 2 gewéahren ein...

Skontoprozente 1 und 2

... sowie die entsprechenden Skontoprozente die Sie
gewahren.

Nettotage

Anzahl Tage innerhalb der die Rechnung netto
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beglichen werden muss.

Dynamisches Valutadatum

Mit dem dynamischen Valutadatum werden
Zahlungsvereinbarungen in der Form ,Zahlbar bis zum
30. des folgenden Monats® ermdglicht. Die
Informationen werden an den Zahlungskonditionen
hinterlegt. Zur Aktivierung des dynamischen Valuta
Datums setzen Sie einen Haken in die Checkbox.

Vorbelegung fur Webshop

Diese Checkbox definiert, mit welcher
Zahlungskondition die Auswahlliste im Webshop
vorbelegt wird (nur bei Einsatz von myfactory.B2B)

Artikel fUr Zahlungskondition

Hinterlegen Sie hier den Artikel, der in der
Belegerfassung fiir die Ausweisung der Gebuhr
herangezogen werden soll. Dieses wird derzeit nur bei
Belegen unterstitzt, die durch eine Webshop-Bestellung
erzeugt wurden.

Ubergabeschliissel

Hinterlegen Sie hier einen separaten Schlussel fur die
Zahlungskondition, die bei der Ubergabe an eine
externe Finanzbuchhaltung (z.B. DATEV) genutzt wird.

Register Valuta

Auf der Seite Valuta kdnnen verschiedene Vereinbarungen fur dynamische Valutafristen hinterlegt

werden.

Grundlagen Valuta Lander Hiztarie

Belegdatum bis Valuta

5. des Monats 21. des Monats

15. des Monats 1. des Folgemonats
25. des Monats 11. des Folgemonats

DO &
R &
v B

Uber die Schaltfliche <Neu> kann eine Bedingung hinterlegt werden.

r

£ | Valutadetails

Belegdstum bis [ - | des Monats
Lahlung hiz 1. -
holcrat Gleicher Monat -
| oK || Abbrechen |
1
Feld Funktion

Belegdatum bis

Wahlen Sie den Tag, bis zu dem die nachfolgende
Regel gelten soll.

Zahlung bis Wahlen Sie den Tag aus, an dem die Zahlungsfrist
einsetzen soll.
Monat Wahlen Sie bitte den Monat aus, in dem die
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| Zahlungsfrist einsetzen soll.

Register Lander

Je Land kdénnen einer Zahlungskondition Gebihren zugeordnet werden. Angezeigt werden die
Lander aus dem Landerstamm. Diese Gebulhren werden derzeit nur bei dem Produkt myfactory.B2B
ausgewertet.

Grundlagen Linder Histarie
Land Preis Brutto &
Schweiz S
Ddnemark D |i|
Deutschland ]
Kroatien ]
usa =]
GroRbritannien ]
Griechenland (=] A
Datensdtze 1- 36 von 36 LI;I__ILI’_I

Feld Funktion

Preis Legen Sie hier die Gebuhr in Eigenwéhrung fest

Brutto Markieren Sie diese Checkbox, wenn die Gebuhr ein

Bruttobetrag ist
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Lieferantengruppen

Lieferantengruppen ermdglichen Ihnen die zusammenfassende Darstellung von &hnlichen
Lieferanten. Diese finden dann auch in diversen Auswertungen Anwendung und stehen als
Filterfunktion im Lieferantenstamm zur Verfigung.

Die Erfassung von Lieferantengruppen ist keinesfalls zwingend, bei einer grésseren Anzahl
Lieferanten wird jedoch empfohlen diese der Ubersicht halber zu gruppieren.

1. Klicken Sie auf die Navigator-Schaltflache Anwendungen
2. Navigieren Sie im MenlUbaum zum Menupunkt Stammdaten/Gruppen/Lieferantengruppen und
klicken Sie auf diesen MenUpunkt.

‘ e £ | http:/fmyfactory.blconsulting.ch/myfactory23/ie50/Base/BaseEditMain.aspx?Edithame=Baset

< Favariten | 9% @8 Vorgeschlagene Sites = @] Web Slice-Katalog =
= . . 3
55|~ | @ myfactory.Start (& myfactory.BusinessManag... (& Licferantengruppen b4 ﬁ = w [ pmn w Seitew Sicherheit~ Extras - @v
Dialog Datensatz  Aktionen  Anwendungen Favoriten 7 Service
5] Meu | n Speichern L Daten v é Info+ =] Aktionen- i Einstellungen Schlizien |
Kirzel i ] Suchen
HL Hauptlieferanten -
SL sonstige Lieferanten Ansicht
Kirzel -
| Dirgktsuche
Datensétze 1 - Zvon 2 Ll;l_l;lil
Grundlagen
kirzel HL
Bezeichnung Hauptlieferanten
Fertig J/ Vertrauenswiirdige Sites | Geschiitzter Modus: Inaktiv 45 v ®100% -
—

Mit <Neu>starten Sie die Erfassung fur eine neue Lieferantengruppe. Erfassen Sie eine
Kurzbezeichnung und eine Langbezeichnung.
Nicht mehr benétigte Lieferantengruppen werden mit /naktiv fur die Auswahl deaktiviert.

Uber die Schaltfliche <Daten / Gruppenhierarchie > gelangen Sie in den Dialog fiir die Erfassung

von Gruppenhierarchien — siehe Tutorial ,Stammdaten die fir die Kundenerfassung benétigt
werden®.
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Nummernformatierung

1. Klicken Sie auf die Navigator-Schaltflache Anwendungen

2. Navigieren Sie im Menlbaum zum MenuUpunkt
Stammdaten/Grundlagen/Alilgemeines/Nummernformatierung und klicken Sie auf diesen
MenuUpunkt.

€| http://myfactory.blconsulting.ch/myfactory23/ie50/Base/BaseEditMain.aspx?EditMame=Basel

52|~ | @ myfactory.Start

T;? Favoriten | {5 @ Vorgeschlagene Sites v g | Web Slice-Katalog

& myfactory BusinessManag... & Nummernformatierung ¢

Dialog Datensatz  Aktionen  Anwendungen Favoriten

7

& speichern | =} Aktionen >

& - > = @A * Seite v Sicherheit » Bxtras v @v =

Service

Schliefzen |

Typ

Adresse
ArbetsamiDienststellen
Arbeitsginge
Arbeiteplatz
Avrtikel
Auftrage (Uberlassungen)
Beschéftigungsarten
Bundesldnder
Haupt-Arbeitsdmter
Interessent
Kostenstelle
Kostentrdger
Kunde
Leads
Lieferant
Lohnarten
Mitarbeiter
Mitbewerber
Planungen
Produktionsauftrag
Produktionsauftrage
Proiekt
Datensdtze 1- 33 von 33

Grundlagen

Typ

Lieferant

| »

m

o

Ansicht
Typ -

Direktsuche

Formatierung

numerisch

Préfix

K

Anzahl Stellen nach Préfix

Untere Grenze

Ohere Grenze

Fertig

J Vertrauenswiirdige Sites | Geschiitzter Modus: Inaktiv

@

#100% -

Markieren Sie hier den Typ Lieferant in der Auswabhlliste.

Feld Funktion

Formatierung Bestimmen Sie ob die Formatierung der Lieferantennummer Numerisch
oder Alphanumerisch sein soll.
Wenn automatisch nummeriert werden soll, muss zwingend numerisch
gewahlt werden.

Préfix Mit Pré&fix kdnnen Sie eine Zeichenfolge definieren welche jeweils vor

der eigentlichen Nummerierung fix vergeben wird.

Anzahl der Stellen

Legen Sie fest wie viele Stellen die Nummerierung beinhalten soll.

Untere Grenze

Legen Sie die untere Grenze der Nummerierung (Startwert) fest.

Obere Grenze

Bestimmen Sie die oberste Grenze der Nummerierung (Maximalwert).
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Versandart

1. Klicken Sie auf die Navigator-Schaltflache Anwendungen
2. Navigieren Sie im Menlbaum zum MenuUpunkt
Stammdaten/Grundlagen/Lieferung/Versandarten und klicken Sie auf diesen MenUpunkt.

"€ Versandarten - Windows Internet Explorer
G-

T;? Favoriten | {5 @ Vorgeschlagene Sites v g | Web Slice-Katalog

R ————
'." www.myfactoryschweiz.ch

€| http://myfactory.blconsulting.ch/myfactory23/ie50/Base/BasebditMain.aspx?EditMame=Baset

| . - »
22 |~ | @ myfactory.Start (& myfactory.BusinessManag... | @ Versandarten x ﬁ = v [ mmn v Seitev Sicherheit v Extras v @v
Dialog Datensatz  Aktionen  Anwendungen Favorten 7 Service
5] Meu | = speichern ] Aktionen v | Schligfen |
Versandart B i ) Suchen
Brief Per Post -
DHLPaket Per DHL Pakst Inland Ansicht
DHLPaketa Per DHL Paket Ausland Vi dart
Frei Frei Haus inklusive Verpackung ersanda T
Hermesint Per Hermes International .
Nachnahme Per Nachnahme Direktsuche
Spedition Per Spedition
UPs. Per UPS
Datensdtze 1-8von 8 LI;I_ILILI
Grundlagen Lancer Landergruppe
Wersandart UPs
Brezeichnung Per UPS
Werflghat im Portal-Shop
“orbelegung im Portal-Shop
Wersanckostenartikel A000056 m
Berechnungshasis niach Wert -
Fertig " Vertrauenswiirdige Sites | Geschiitzter Modus: Inaktiv 3 v ®100% ~

Mit <Neu>starten Sie die Erfassung fur eine neue Versandart.

Register Grundlagen

Feld Funktion

Verfugbar im Portal-Shop Markieren Sie die Versandarten, die Sie im Portal-Shop in einer
Combobox anbieten méchten.
Diese Option ist nur verflgbar bei Einsatz von myfactory.B2B

Vorbelegung im Portal-Shop | Markieren Sie hier die Versandart, die in der Combobox als
Vorlagewert herangezogen werden soll.
Diese Option ist nur verfligbar bei Einsatz von myfactory.B2B

Versandkostenanteil Hinterlegen Sie hier den Artikel, der fur die Versandkosten
hergezogen werden soll.

Berechnungsbasis Bestimmen Sie die Berechnungsbasis fir diese Versandart (nach
Wert oder Gewicht).
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Register Lander

Die diesem Register hinterlegen Sie die Versandkosten je Versandart. Diese Versandkosten werden
derzeit nur bei Webshop-Bestellungen Gber das Produkt myfactory.B2B berucksichtigt.

Grundlagen Lander

Léndergruppen

Land Freibetrag Brutto EK VK Brutto Staffel &
Schweiz 000 [ 0.00 coo [ & -
Dénemark 000 [ 0.00 000 [ B |2
Deutschland 000 [0 0.00 2.00 W] i
Kroatien 000 [ 0.00 000 [ =
USA 000 [ 0.00 000 [ B
Groftbritannien 000 [ 0.00 coo [ ]
Griechenland 000 [ 0.00 ooo [0 ()]
Litauen 000 [0 0.00 000 [0 B
Migderlande 000 [ 0.00 coo [ (9]
Polen 000 [ 0.00 000 [ (3] il
Datensatze 1 - 36 von 36 a Llll_[l 1
Feld Funktion

Freibetrag / Brutto

Dieser Betrag bestimmt ab welchem Betrag eine Lieferung
Versandkostenfrei erfolgt und ob dieser Betrag Brutto oder Netto
vom Auftragstotal gilt.

EK / VK / Brutto

EK, resp. VK bestimmt flirr den Einkauf, resp. Verkauf den
Versandkostenbetrag und ob dieser Brutto oder Netto ist.

Staffel

Der Versandkostenbetrag kann auch gestaffelt berechnet werden,

klicken Sie hierzu auf das Symbol (o] . Es erscheint der Dialog

LLander Staffel”:

-
£ | Linder Staffel ..
Yersandart Per UP=
Land Deutzchland

Staffel (Wert) EK VK Del. =
1°000.00 0.00 50.00 o
2000.00 0.00 40.00 []
10°000.00 0.00 25.00

0.00
Schliefen
1

Definieren Sie hier nun bis zu welchem Betrag, welcher
Versandkostenanteil berechnet wird.
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Register Landergruppen

Alternativ kbnnen die Versandkosten auch fir ganze Landergruppen definiert werden.

Grundlagen Lindergruppen |

Landergruppe Freibetrag| Brutto EK VK Brutto Staffel &
Afrika 000 [0 0.00 o0 [0 & |-
Mord- und Siidamerika coo [ 0.00 oo0 [0 ]
Asien 000 [ 0.00 000 [ (]
Europa 000 [0 0.00 000 [0 =
Ozeanien 000 [ 0.00 000 [ (]
Datensdtze 1-5von 5 LI;I_ILILI
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Lieferbedingung

1. Klicken Sie auf die Navigator-Schaltflache Anwendungen
2. Navigieren Sie im Menlbaum zum MenuUpunkt
Stammdaten/Grundlagen/Lieferung/Lieferbedingung und klicken Sie auf diesen Menupunkt.

. o 52 | €] hitp://myfactory blconsulting.ch/myfactory23/ie50/Base/BaseEditMain.aspx?EditName=Basel » [ k3 3| X ':!' www.myfactoryschweiz.ch R~
i} Favoriten | {;9 @ Vorgeschlagene Sites v @ | Web Slice-Katalog =
. - »
|88 '|Omyfaduly.8tarl |gr“y[ac|nl}.l“ inessManag |g|_-x bedingung X| ‘ & = > =3 @ * Seitew Sicherheit v Extras v @v
Dialog Datensatz  Aktionen  Anwendungen Favoriten
= Meu | [& speichern ] Aktionen¥ | Schligfen |
Lieferbedi B i ) Suchen
Keine Mach den mit Ihnen bestenenden Verginbarungen -
Lager Ab Lager Ansicht
L Sbjwerk Lieferbedingunt
Direktsuche
Datensdtze 1-3von 3 LI;I_ILILI
Grundlagen
Lieferbedingung ik
Bezeichnung A Werk
Fertig v"u’ertrauen;wﬂrdige Sites | Geschatzter Modus: Inaktiv 5 v ®100% ~

Mit <Neu>starten Sie die Erfassung fiir eine neue Lieferbedingung Erfassen Sie eine Kurz- und eine
Langbezeichnung und Speichern Sie den Datensatz.
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