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Tutorial: Buchungen erfassen

In diesem Tutorial lernen Sie, wie Sie Buchungen im myfactory.FMS erfassen.
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Buchungssitzungen

Starten Sie die Buchungserfassung in den Anwendungen unter
Rechnungswesen/Buchungserfassung.

£ Buchungserfassung - Windows Int
@' Q S| & | https://www.myfactory-ondemand.ch/demol/ie50/Accounting/Main//

7.7 Favoriten | 95 @ Vorgeschlagene Sites » @& Web Slice-Katalog

|88 '|a myfactory.Start |§my{adm}r.3minm... |@Buchungserfassu... x |_| & = | géa v Seite v Sicherheit v  Extras = @v ”

Dialog  5itzung  Aktionen  Anwendungen  Favoriten 7 Service

Buchungssitzung | Erfassung myfactory Daniel Sche E] Buchungzdatum 04.05.2010 E] Buchungsperiode || 201 0005 (hai 20100

Benutzer myfactory Daniel Schwager H Journal Hauptjournal ! werarbeitung Dizlog -

W Soll Haben © Buchu =7 Betrag: " Wkz Belegnr. % Datum? 7  Steuer 7]

L) 04052010 4000 1) Koooot (1] Rechnungseingang 1'000.00 EUR 1 04.05.2010 v o
L) 04052010  DOODO1 [ 3000 (1) Rechnungsausgang 1'500.00 EUR 2 04.05.2010

Datensédtze 1 -2 von 2

Buchungsschablone Dehitor an Erléskorto, OF Anlage

Belegdatum 04.05.2010 E] Belegnummer

Korto Soll Dehitor ~ | DO0oot diiller, Frankfurt

Korto Haken Sachkanto « | 3000 Warenertrag 7.6%

Betrag 1'50000 | EUR - E] Splithuchung Kostenaufteilung Offene Posten

Steuer Umsatzsteuer - | Haben - E] Steuerbetrag 0.00

Buchungste:xt Rechnungsausgangy
DTAEZAG | |

Saldo DO0001: 421020 EUR;  Saldo 3000: 0.00 EUR | speichern || Loschen |[  HMeu | [ schiieren |

Fertig @ v Vertrauenswiirdige Sites | Geschiitzter Modus: Inaktiv 3 v ®I100% ~

Wabhlen Sie als erstes eine bestehende Buchungssitzung die Sie verwenden méchten oder erstellen
Sie eine neue Buchungssitzung mit <Neu>.

' — ™
& | MNeue Buchungssitzung anlegen g
L ———————————
Beschreibung Erfassung myfactory Daniel Schwager 04.05.2M III| |

| oK | | Abbrechen |

Das Buchungsdatum wird als Vorschlag fur die Buchungserfassung verwendet, ebenso die
Buchungsperiode — pro Buchungssitzung kann immer nur eine Buchungsperiode angewendet
werden!

Wabhlen Sie des Weiteren das Journal in welches Sie die Buchungen absetzen wollen sowie die
Verarbeitungsart:

- Dialog: Die erfassten Buchungen werden sofort auf die Konten geschrieben und erscheinen
in allen Auswertungen.
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- Stapel: Bei der Stapelerfassung werden die Buchungen zu einem beliebigen spateren
Zeitpunkt gesammelt auf die Konten geschrieben.
Bereits erfasste Buchungen

Buchung® | Soll Haben Buchungstext i Betrag . 7 Wkz Belegnr.© ¥ |Datumi ¥ Steue
|:| 04.05.2010 4000 |I| KO0001 |I| Rechnungseingang 1°000.00 EUR 1 04.05.2010 W
Q 04.05.2010 oooom m 3000 m Rechnungsausgang 1°500.00 EUR 2 04.05.2010

Im oberen Bereich sehen Sie die Buchungen die bereits in der aktuellen Buchungssitzungen erfasst
wurden, in der letzte Spalte wird mit dem Haken angezeigt ob die Buchung erfolgreich verbucht
werden konnte (bei Dialogverarbeitung), oder ob diese noch pendent ist.

Buchungsdetails

Buchungzschablone Debitor an Erléskonta, OPF Anlage u

Belegdatum 04.05.2010 |:| Belegnumimer 2

Konto Soll Dehitar ~ | Dooooq E| Miiller, Frankfurt

Korto Haken Sachkorto w | 3000 m Warenertrag 7.6%

Betrag 150000 | BUR v [2)|]
Steuer Umsatzsteuer « | Haben - m Steuerbetrag 000

Buchungstext Rechnungsausgang
Saldo DODO01: 421020 EUR;  Saldo 3000: 0.00 EUR [ speichem || Loschen || Neu |[ schiesen |

Im unteren Bereich werden die Buchungsdetails erfasst oder geandert.

Feld Funktion

Buchungsschablone Waéhlen Sie die Buchungsschablone fur die zu
erfassende Buchung, bspw.“Debitor an Erléskonto,
OP-Anlage®.

Belegdatum Das Belegdatum wird von der Buchungssitzung
vorgeschlagen, kann hier aber Gberschrieben
werden.

Belegnummer Je nach Einstellung wird die Belegnummer

innerhalb der Buchungssitzung automatisch
nummeriert oder manuell vergeben.

Konto Soll / Konto Haben Wahlen Sie je nach Buchung die Buchungsart,
Debitor oder Kreditor — der Vorschlag kommt von
der Buchungsschablone — sowie das
entsprechende Sachkonto.

Betrag Belegbetrag.

Splittbuchung Die Schaltflaiche <Splittbuchung> ist aktiv wenn
Sie nur ein Konto (Soll oder Haben) ausgewahit
haben, klicken Sie auf diese Schaltflache wenn ein
Betrag auf mehrere Konten verbucht werden muss,
bspw. Quartalsabrechnung der Bank.

Konto Betrag Steuerschlisse Steuerbetrag K5t KTr Projekt
1000 100.00 0 0.00
2410

=
= =
% & | &

100.00 0 0.00

Kostenaufteilung Wird ein Konto verwendet, welches in der
Kostenrechnung berlcksichtigt werden soll (Gber
die Stammdaten oder Uber die Sachkontenart),
steht Ihnen diese Schaltflache zur Verfligung. Der
Buchungsbetrag kann somit auf verschiedene
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Kostenstellen, Kostentrédger und Projekten aufgeteilt
werden.

Offene Posten

Wird ein Debitoren- oder Kreditorenkonto
angesprochen, ist damit auch immer eine Aktion
mit Offenen Posten verbunden (Ausgleich oder
Anlage).

OP-Anlage:
& | Offene Posten - I — - @
— = — -]
OP-Nummer Valutadatum ZKD Betrag Lo, |&
E 19.04.2010 10 Tage 2 %, 20 Tage 1 %, 50 Tage natto [1) 3'000.00 EUR L b -
Offen 0.00
Erfassen Sie die OP-Nummer und das Valutadatum, sowie — wenn abweichend — die
Zahlungskondition. Uber die Schaltfliche <...> gelangen Sie zu weiteren Details wo Sie die
Inkassoart und detaillierten Einfluss auf die Zahlungskondition haben.
Zahlung verbuchen:
rgl Offene Posten I — @
J— . ——
OP-Numm: Félligkeit: W |MS 0OP-Betrag Restbetrag Wkz Zahlbetrag Skonto Wkz Ausbuche Konto £
RGO100001 (1) 10.03.2001 232575 325.75 EUR 325.75 0.00 [ EUR [l @ & =
RG0100004 (1) 27.03.2001 218.00 218.00 EUR 218.00 0.00 [ EUR O ®
RG0O100010 (2] 08.09.2001 435.50 435.50 EUR 435.50 0.00 [ EUR B [0}
RG0200001 [1] 20.05.2002 3 41750 41750 EUR 41760 0.00 [ EUR ] (0]
RG0200004 (2] 12.11.2002 2 173.30 173.90 EUR 173.90 0.00 [ EUR ] M |-
RG0300001 (2] 02.03.2003 3 20.85 20.85 EUR 20.85 0.00 [ EUR [l @ s |
RG0300002 (1] 07.03.2003 1 986.10 986.10 EUR 986.10 0.00 [ EUR O ®
RG0300004 [1] 22.03.2003 3 267.00 267.00 EUR 3.70 0.00 [ EUR 0 (0] I
| RG0300008 [1] 25.02.2003 1 41750 41750 EUR 41760 0.00 [ EUR ] [0}

Aufgrund des eingegeben Betrags wird versucht dieser auf die bestehenden Offenen Posten zu
verteilen, dieser Vorschlag kann natirlich Ubersteuert werden. Des Weiteren haben Sie hier die
Méglichkeit, Unterzahlungen als Skonto auszugleichen oder auf ein beliebiges Sachkonto

umzubuchen.

Steuer

Handelt es sich um eine umsatzsteuerrelevante
Buchung tragen Sie hier die entsprechenden
Angaben zur Vorsteuer bzw. Umsatzsteuer ein. Im
ersten Auswahlfeld treffen Sie die Auswahl, ob es
sich um Vorsteuer oder Umsatzsteuer handelt, im
zweiten Auswabhlfeld bestimmen Sie die Seite, auf
der die Steuer gebucht wird. In das Eingabefeld
tragen Sie den entsprechenden Steuerschlissel.
Diese Eintragungen sind nur notwendig, wenn Sie
in den Stammdaten des angesprochenen
Sachkontos keine Angaben gemacht haben. Der
Steuerbetrag wird errechnet und Ihnen Rechts
angezeigt.

Buchungstext

Erfassen Sie eine kurze Beschreibung des
Geschaftsfalls.

Memotext

Sollte der Buchungstext nicht ausreichen kénnen
Sie im Memotext weitere Informationen erfassen.

DTA/EZAG

Siehe Handbuch Swiss Solutions.

Wenn Sie alle Daten erfasst haben <Speichern> Sie die Buchung, wodurch sie im oberen Bereich

angezeigt wird.
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Um bereits erfasste Buchungen zu bearbeiten klicken Sie auf <...> im oberen Bereich auf der
entsprechenden Buchung. Wahlen Sie dann einer der folgenden Bearbeitungsschritte:

Bearbeiten: Zeigt die Buchung im unteren Bereich zur Bearbeitung an.
- Kopieren: Erstellt eine Kopie der Buchung zur Bearbeitung.
Speichern: Speichert die Buchung.

- Léschen: Loscht die Buchung

Sobald die Sitzung journalisiert wurde, stehen Bearbeiten und Léschen nicht mehr zur Verfigung,
dafur jedoch:

- Nachweis: Zeigt die Buchungsdetails

- Stornieren: Storniert die Buchung (die Stornobuchung muss jedoch in eine noch nicht
journalisierte Sitzung Ubertragen werden).
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Zahlungseingange
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Zahlungsausgange
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