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Tutorial: Archiv

Im vorliegenden Tutorial erfahren Sie, wie Sie in myfactory erstellte PDF’s von Verkaufsbelegen
archivieren kénnen.
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1.0 Wo definiere ich, welche Belegarten archiviert werden sollen?

i Stammdaten

..... =] Artikel

..... =] Stiickisten
..... =] Gerite

..... =] Adressen
..... =] Interessenten
----- =] Kunden

..... =] Lieferanten
..... =] Vertreter

..... =] Mitarbeiter
..... =] Mitbewerber

- A Gruppen

=+ Grundlagen

[ Allgemein

[ Stammdaten

|_:_| i Belegverarbeitung

----- =] Korrespondenzsprachen
----- =] Nummernkreize

----- =] verkaufsbelegarten @~<———
----- =] Einkaufsbelegarten

..... =] Textbausteine

----- =] Textbausteingruppen

..... =] Kopf- und Fultexte
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‘Standardbelegstatus Beleg erledigt [

Hinweistext bei der Belegverarbeitung Bei VK-Belegdruck in pdf-Archiv speichemn

Daten geandert

Bei jenen Belegarten, welche archiviert werden sollen, wird das Kennzeichen: ,VK-
Belegdruck in pdf-Archiv speichern® gesetzt. Das Archiv heisst: OrderSalesArchiv.
Dieses Kennzeichen gibt es nur fur die Verkaufsbelege.

2.0 Beleg-Name

Damit in dem Ordner: SalesOrdersArchiv die Belege schneller gefunden werden kénnen,
kann hinterlegt werden, wie die Namens-Vergebung des zu archivierenden Beleg lauten soll.
Die Platzhalter fur die Namensvergebung werden unter:

<Programme, Grundlagen, Register Druck> hinterlegt.

Drackt man die rechte Maustaste bei dem Feld: Muster Dateiname fur PDF’s, dann zeigt es
all jene Platzhalter an, welche fur die Namensvergebung zur Verfugung stehen.
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Bearbeiten  Ansicht

Einkauf | Belegausgabe mdaten | Kalender | Kontaklanlage

Muster Dateiname bei man. erzeugten pafs. SOrderTypeDescs SOrderNumber$ SOrHerDates

l__

3.0 Beleg archivieren

. - ——— — 2
< ()@ htps/seloudmytacto h/mfcH_ Sales/ Orderlnfoh © ~ @ B & X B © Verkaufsbelegauskuntt % || i 77 {52
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

1

Datum’ 7 Belegnr. T Belegart{ 7 Anl 7 v Li ift{ 7 T Wkz  Roherios Status{ v Zustand? 3
24052013 AN1300010 Angebot D00002 Meier, Rorschach 64.40 CHF 3737 Deleg in Bearbeitung  verarbeitet
||23.052013  An1300008 Angebot D00002 Meer, 0.00 CHF 0.00 Beleg i Bearbetung  gedruckt B
22082013 AB1300028 Auftragsbestitigung Hochbau AG, St. Galen £285L 8255 Beleg in Bearbeitung  verarbeitet
22052013 AB1300027 Aufiragsbestatigung 1'899.27 Beleg in Bearbetung  verarbeitet
||08.05.2013  RG1300008 Rechnung .00 Beleg erledigt verarbeitet
08052013 LS1300011 Konsignationslieferung hprint/ 157.54 Beleg in Bearbeitung  verarbeitet
08052013 AB1300026 Aufiragsbestatigung 217.54 Beleg in Bearbetung  verarbetet
12042013 RG1300005 Rechnung 33.87 Beleg eriedigt gedruckt
12042013 LS1300010 Lieferschein 91.97 Beleg in Bearbetung  verarbe
12042013 RG1300004 Rechnung D00001 VA_Rechmung 52.00 Beleg erledigt
12042013 AB1300024 Aufiragsbestatigung  DO0OOT - 91.97 Beleg in Bearbetung  gedruckt
11042013 AB1300023 Auftragsbestitigung  D02000 11.20 Beleg in Bearbeitung  verarbeitet |
10042013 AB1300022 Aufiragsbestatiung  D88894 609.71 Beleg in Bearbetung  gedruckt 7
03.042013  AN1300006 Angebot D0000S -7.52 Beleg in Bearbeitung
03.04.2013  AB1300021 Avftragsbestatigung  DO00OT 20.55 Beleg in Bearbeitung  geandert
03.042013  AN1300005 Angebot D00007 -49.00 Beleg in Bearbetung  verarbettet
15.03.2013  AB'nevt i 00005 0.00 Beleg in Bearbeitung  neu
13032013 AB1300020 Aufragsbestatigung  D88894 -584.53 Beleg in Bearbetung  gedruckt
13032013 AB1300019 Aufiragsbestitigung  D00AOS 0.00 Beleg in Bearbetung  verarbeitet
12032013 AB1300018 Aufiragsbestatiung  DODD0S 2562 Beleg in Bearbeitung  verarbeitet
12032013 AB1300017 Aufiragsbestatigung  DO0O0T 440.94 Beleg in Bearbetung  gedruckt
1203.2013  AB'neu* Avftragsbestitigung  DO0003 0.00 Beleg in Bearbeitung  neu
[ 07052013 151300009 Lieferschein 000005 677.10 Beleg in Bearbeitung  gedndert L
06032013 AB1300016 Auftragsbestitigung  D04329 0.40 Beleg in Bearbeitung  verarbetet
06032013 AN1300004 Angebot D889 3.00 Beleg in Bearbetung  verarbe
05032013 AB1300015 D04330 31.90 Beleg in
05032013 AB1300014 Aufiragsbestatiung  D00D12 -49.00 Beleg in Bearbeitung  verarbeitet
05032013 AB1300013 i D0000S -19.00 Beleg in Bearbeitung  verarbeitet
05032013 ABeu” i Do00CE 0.00 Beleg in Bearbeitung  neu
28022013 151300008 Lieferschein 000001 Miller, St. Gallen 91.65 CHF 7165 Beleg in Bearbeitung  verarbeitet
28.022013  LS1300007 Lieferschein 000001 Maller, St. Gallen 183.35 CHF 142.35 Beleg in Bearbeitung  gedruckt
28022013 AB1300012 Aufiragsbestatigung  D00O0T Miller, St Gallen 435.45 CHF 335.45 Beleg in Bearbetung  gedruckt
27022013 RG1300003 Rechnung D00003 Handwerk AG, Arbon Meier AG 58450 CHF 240.19 Beleg eriedigt gedruckt
27.022013 51300005 ferschein D00003 Handwerk AG, Arbon Meier AG 584.50 CHF 240.19 Beleg in Bearbetung  gedruckt -
J N Y
Belegnummer RG1300005 ® Menge ME
aus Lieferschein L51300010 vom 12.04 2013 a
ndonnunmey 20000 a, Hammerzange 1.0 St 100.00
Interessent 2 AD9geIT Vorauszahiung 1 5tk -58.00
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4.0 Beleg suchen

Auf Ihrem WEB-Server finden Sie das Verzeichnis: SalesOrdersArchiv.
Dort werden alle Verkaufsbelege mit dem Kennzeichen archivieren hinterlegt.

Sie kénnen nun dieses Verzeichnis in einem bestimmten Rhythmus auf CD sichern oder die
Belege weitergeben um mit einer Software innerhalb den Belegen nach bestimmten
Informationen zu suchen.
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