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1 Wie arbeite ich mit dem Telefonbuch und der Business-Suche?
Im vorliegenden Tutorial lernen Sie wie Sie mit dem Telefonbuch und der Business-Suche
arbeiten. Die folgenden Themen werden behandelt:

e So verwenden Sie das Telefonbuch

e So verwenden Sie die Business-Suche

1.1 So verwenden Sie das Telefonbuch

Das Telefonbuch erméglicht Ihnen eine komfortable Suche nach der Telefonnummer einer
Person in myfactory. Sie brauchen nur den Namen der gewulnschten Person einzugeben
und auf den entsprechenden Button zu klicken. Die Telefonnummer wird dann in den
Adress- und Ansprechpartner-Datensatzen gesucht.

1. Tragen Sie den Namen der gewunschten Person im Feld Telefonbuch ein und
klicken Sie auf den Button Suche.

@ e
Sie kdnnen das Zeichen * bei der Suche verwenden: Dieses Zeichen ersetzt ein oder

mehrere Zeichen. Wenn Sie z. B. *Meier im Feld Telefonbuch eintragen, werden alle
Eintrage mit dem Nachnamen Meier gefunden.

Startseite = 0
o
Arbei Einsti Schnelleinsti m Management Verkauf Einkauf Lager Webportal Vertrieb Finanzen TEST o
Google Suche LEO English Dictionary Telefonbuch Business Suche ey
Suche Suche Suche Mdller Suche
Team-Manager °®
Mitarbeiter ¢ orti v Beschreibung ¢ Telefon =
2 Becker Karin (1] BUro 0712745133
2 Meister Jurg (1] Bro 071260 16 84
2 sysadmin 0 071338 84 69
2 Thomas Mller (1] 071274 6155
Mein Status Tipp des Tages
Status Anwssend (1)  Roherldsibersicht

o~ o

on Baro st der mit einem Beleg erzielte Roherios positiv? Die Antwort auf diese Frage

finden Sie in der Verkaufsbelegerfassung (ber die Schaltflache ,Positionen /
Roherldstbersicht”. Die erzielten Spannen zu den Belegpositionen sehen Sie
in der Belegkalkulation, die Sie dort (iber die Schaltflache Kalkulation”
erreichen.

Beschreibung
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Die Datensatze mit den gewunschten Namen werden angezeigt.

Telefonbuch =0

Suchbegriff *Meier Suchen

Nachname ¥ Vorname! ™  Adresse! Telefon -
Zahnarzt Meier 056 437 20 20 (-]

Meier Max Retailer AG 04342208 24 IZJ

Meier Thomas Stahlbau Meier, Rorschach +41 7184040 41 IZ\

O & o® Datensétze 1-3von 3 14 M
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1.2 So verwenden Sie die Business-Suche

Mit der Business-Suche kénnen Sie nach beliebigen Informationen in myfactory suchen.

1. Tragen Sie den gewunschten Suchbegriff, z. B. den Namen eines Ansprechpartners,
in das Feld Business Suche ein und klicken auf den Button Suche.

Startseite
Arbeitsplatz Einstieg Schnelleinstieg Management Verkauf Einkauf Lager Webportal
Google Suche LEO English Dicticnary Telefonbuch
Suche Suche Suche
Team-Manager
Mitarbeiter & orti v Beschreibung ¢ v
£ Becker Karin [1] Biro
2 Meister Jurg E\ Biiro
2 sysadmin [v]

2 Thomas Muller (1]

Der gewunschte Datensatz wird angezeigt.

Maller Suchen
Adressen (3)
Mdller Heinz St. Gallen
Mdller, St. Gallen St. Gallen
Thomas Miller St. Gallen
Ansprechpartner (2)
Mdller, Fritz Handwerk AG, Arbon
Miiller. Mareo Raumarkt GmhH. Ahtwil

= 9

o
Verrieb  Finanzen ~ TEST © ®

Business Suche o0

Mller Suche

Rubriken

2. Klicken Sie auf den Button &J um die Einzelheiten des Datensatzes zu sehen.
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1.2.1 Business-Suche einschranken

Wenn Sie nach Informationen suchen und wissen, in welchem Bereich der Datenbank diese
Informationen zu finden sind, kdnnen Sie die Business-Suche auf diese Bereiche
einschranken. So kénnen Sie z. B. einstellen, dass der Suchbegriff nur in den Adress-
Datensétzen oder in den Kontakt-Datensatzen gesucht wird. Diese Art der Suche ist
besonders effizient und schnell, da nicht die gesamte Datenbank durchsucht wird.

1. Klicken Sie auf Einstellungen.

Startseite = 9

0
Arbeitsplatz Einstieg Schnelleinstieg m Management Verkauf Einkauf Lager Webportal Vertrieb Finanzen TEST o
Google Suche LEO English Dictionary Telefonbuch Business Suche E

Suche Suche : Suche Suche
Team-Manager o
Mitarbeiter { orti v Beschreibung {

£ Becker Karin [*] Buro
2 Meister Jurg [*] Biro
2 sysadmin (1]

2 Thomas Mller (1]

Mein Status Tipp des Tages

Status Anwesend (1)  Roherldsiibersicht

o o

On B Ist der mit einem Beleg erzielte Roherlos positiv? Die Antwort auf diese Frage

Beschreibung finden Sie in der Verkaufsbelegerfassung iber die Schaltflache ,Positionen /
Roherldsibersicht”. Die erzielten Spannen zu den Belegpositionen sehen Sie
in der Belegkalkulation, die Sie dort iber die Schaltflache ,Kalkulation®
erreichen.
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Der Dialog Business Suche Objekte auswahlen erscheint.

Suchbereiche auswiihien X

Filter/Suche: Erweiterte Suche Ansicht:  Bezeichnung &
Bezeichnung -

Adressen

Ansprechpartner

Anwendungen

[ Artikel

("] Aufgaben

[ ChatBot

[ Dokumente

O & oP Datensdtze 1 - 20 von 20 14 4]

Seite auswahlen Keine auswahlen  Auswahl: 3 ("I Nur ausgewéhlite

1. Wahlen Sie den Bereich aus, in dem Sie suchen mochten, z. B. Adressen und
Ansprechpartner.

2. Klicken Sie auf den Button OK.

3. Tragen Sie den gewunschten Suchbegriff, z. B. den Namen eines Ansprechpartners,
in das Feld Business Suche ein und klicken auf den Button Suche. Der gewunschte
Datensatz wird angezeigt.
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Dieselbe Funktionalitat wird Ihnen auch direkt in der Hauptmendaleiste der myfactory-
Software angeboten. Dort ist Uber dem Anwendungsmenitbaum eine Suchmaske
implementiert, in der Sie den gewunschten Suchbegriff eingeben. Rechts davon
kénnen Sie analog zur [ Rubriken ]-Schaltflache Ihre Suchbereiche auswahlen.
Klicken Sie dazu auf die zwei kleinen Zahnrad-lcons. Links von diesen befindet sich
ein kleines Dreieck, welches lhnen das Ein- und Ausklappen der gefundenen
Suchergebnisse erlaubt.

o® W  Sehrgeehrter Demo SysAdmin,
Adressen (3)
Marco Miiller, Nordstrand Nordstrand !Zl
Miiller, Frankfurt Frankfurt am Main (-)
Software - Miiller, Mainhausen Mainhausen \ _L
Dokumente (1)
rPﬂichtenheft myfactory Miiller Pflichtenheft_Projekt_Mueller.pdf :'
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